РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

«ГОРОД КАЛИНИНГРАД»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от «____»____________2018 г.

г. Калининград
	№_________


	О внесении изменений в постановление администрации городского округа «Город Калининград» от 27.11.2017 № 1683 «Об утверждении Административного регламента администрации городского округа «Город Калининград» предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка для индивидуального жилищного строительства в порядке ст. 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь распоряжением администрации городского округа «Город Калининград» от 11.07.2011 № 343-р «Об утверждении Методических рекомендаций по порядку разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы административных регламентов»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести следующие изменения в приложение к постановлению администрации городского округа «Город Калининград» от 27.11.2017 № 1683 «Об утверждении Административного регламента администрации городского округа «Город Калининград» предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка для индивидуального жилищного строительства в порядке ст. 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации»:
1.1 пункт 2.3.1 раздела 2 изложить в новой редакции:

«2.3.1. На первом этапе при поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги:

– копия постановления Администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка (далее – постановление Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги) либо 

– уведомление о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка или уведомление о принятии решения о приостановлении муниципальной услуги (промежуточный результат).»;

1.2 пункт 2.3.2 раздела 2 изложить в новой редакции:

«2.3.2. На втором этапе после опубликования извещения о предоставлении земельного участка:

– копия постановления Администрации об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка, или

– копия постановления Администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее – постановление Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона), либо 

– уведомление о подготовке проекта договора или уведомление о подготовке проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка (промежуточный результат).»;

1.3 в пункте 2.4 раздела 2 слова «не более 18 календарных дней» заменить словами «не более 18 рабочих дней»;
1.4 в пункте 2.6.2.1 абзац «Схема расположения земельного участка, подготовленная кадастровым инженером, должна соответствовать требованиям, установленным приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762» заменить абзацем следующего содержания:

«Схема расположения земельного участка, подготовленная кадастровым инженером либо заявителем самостоятельно с использованием технологических и программных средств, в том числе размещенных на официальном сайте федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в сети «Интернет», должна соответствовать требованиям, установленным приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762» (в редакции последующих изменений).»;

1.5 в пункте 2.6.3 раздела 2 исключить дефис 6 следующего содержания:

«– реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка – в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;»;

1.6 пункт 2.18.5 раздела 2 исключить;
1.7 в пункте 3.1 раздела 3 изложить дефисы 9-14 в новой редакции:

«– подготовка проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо проекта извещения о предоставлении земельного участка и проекта уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, либо проекта уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги; 

· визирование и согласование проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо проекта извещения о предоставлении земельного участка и проекта уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, либо проекта уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

· выдача (направление) копии постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги,  либо уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги, либо уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка и опубликование извещения о предоставлении земельного участка;

· рассмотрение результатов опубликования извещения о предоставлении земельного участка, подготовка проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона либо проекта уведомления о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

· визирование и согласование проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона либо проекта уведомления о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

· выдача (направление) копии постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона либо уведомления о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка;»;

1.8 в пункте 2.18.7 раздела 2 абзац третий изложить в новой редакции:

«В случае приема заявителей специалисты таких многофункциональных центров выполняют действия, предусмотренные п.п. 3.5, 3.6, 3.10, 3.12.4, 3.14.2.4, 3.15.3, 3.18.3, 3.21.3, 3.22.3, в последовательности и сроки, установленные настоящим Административным регламентом и соглашением о взаимодействии, с учетом требований к порядку выполнения процедур.»;
1.9 пункт 3.13 раздела 3 изложить в новой редакции:

«3.13. Подготовка проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо проекта извещения о предоставлении земельного участка и проекта уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, либо проекта уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

3.13.1. Основанием для начала административной процедуры являются поступление специалисту Отдела ответов на запросы и отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги из числа предусмотренных 
п.п. 2.10.1, 2.10.2 настоящего Административного регламента.

3.13.2. Специалист Отдела:

· готовит к визированию проект постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги в 1 экземпляре либо

·  проект извещения о предоставлении земельного участка в 2 экземплярах для передачи в МКП «Газета Гражданин» и в 1 экземпляре для передачи в МКУ «ЦИКТ», а также проект уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка в 2 экземплярах либо проект уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги в 2 экземплярах, визирует 1 экземпляр каждого подготовленного документа;

· вносит в регистрационную карточку в СЭД отчет о подготовке и передаче начальнику Отдела для визирования и согласования проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги в 1 экземпляре либо проекта извещения о предоставлении земельного участка в 2 экземплярах для передачи в МКП «Газета Гражданин» и в 1 экземпляре для передачи в МКУ «ЦИКТ», а также проекта уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка в 2 экземплярах либо проекта уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги в 2 экземплярах;

· передает комплект документов и проект постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги в 1 экземпляре, либо проект извещения о предоставлении земельного участка в 3 экземплярах и проект уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка в 2 экземплярах, либо проект уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги в 2 экземплярах начальнику Отдела.

Максимальный срок выполнения административных действий – 2 часа. 

3.13.3. Должностное лицо, ответственное за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, – специалист Отдела.

3.13.4. Критерием принятия решения является:

· наличие оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.13.5. Результат административной процедуры:

– подпись специалиста Отдела, свидетельствующая о готовности к визированию и согласованию проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо проекта извещения о предоставлении земельного участка и проекта уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, либо проекта уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги. 

3.13.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

· проставление специалистом Отдела подписи на 1 экземпляре проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо проекта извещения о предоставлении земельного участка и проекта уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, либо проекта уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

· внесение специалистом Отдела отчета о подготовке проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги в 1 экземпляре, либо проекта извещения о предоставлении земельного участка в 3 экземплярах и проекта уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка в 2 экземплярах, либо проекта уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги в 2 экземплярах в регистрационную карточку в СЭД.»;

1.10 пункт 3.14 раздела 3 изложить в новой редакции:

«3.14. Визирование и согласование проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо проекта извещения о предоставлении земельного участка и проекта уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, либо проекта уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

3.14.1. Основанием для начала административной процедуры является получение начальником Отдела переданных специалистом Отдела для визирования комплекта документов и проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги в 1 экземпляре, либо проекта извещения о предоставлении земельного участка в 3 экземплярах и проекта уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка в 2 экземплярах, либо проекта уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги в 2 экземплярах.
3.14.2. Визирование и согласование проекта извещения о предоставлении земельного участка и проекта уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, либо проекта уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

3.14.2. 1. Начальник Отдела:
· рассматривает, визирует 1 экземпляр проекта извещения о предоставлении земельного участка и 1 экземпляр проекта уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка;

· передает комплект документов и проект извещения о предоставлении земельного участка в 3 экземплярах и проект уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка в 2 экземплярах либо проект уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги в 2 экземплярах для подписания начальнику Управления;
· вносит в регистрационную карточку в СЭД отчет о передаче комплекта документов, проекта извещения о предоставлении земельного участка в 3 экземплярах и проекта уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка в 2 экземплярах либо проекта уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги в 2 экземплярах для подписания начальнику Управления.

Максимальный срок выполнения административных действий – 2 часа.

3.14.2.2. Начальник Управления:

· рассматривает, при отсутствии замечаний подписывает 2 экземпляра проекта извещения о предоставлении земельного участка, 1 экземпляр проекта уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, либо рассматривает и при отсутствии замечаний подписывает 2 экземпляра проекта уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

· передает комплект документов и 3 экземпляра извещения о предоставлении земельного участка, 2 экземпляра уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка либо 2 экземпляра уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги специалисту Отдела.

Максимальный срок выполнения административных действий – 1 час.

3.14.2.3. Специалист Отдела:
– передает специалисту МФЦ 2 экземпляра извещения о предоставлении земельного участка для регистрации.

Максимальный срок выполнения административного действия – 10 минут.

3.14.2.4. Специалист МФЦ:

– регистрирует извещение о предоставлении земельного участка в АИС;

· сканирует извещение о предоставлении земельного участка и прикрепляет электронный образ файла к регистрационной карточке в АИС;

· передает 2 экземпляра извещения о предоставлении земельного участка специалисту Отдела.
Максимальный срок выполнения административного действия – 15 минут.

3.14.3. Визирование и согласование проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.14.3.1. Начальник Отдела:

· рассматривает, при отсутствии замечаний визирует проект постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

· передает комплект документов и проект постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги для визирования начальнику Управления;

· вносит в регистрационную карточку в СЭД отчет о передаче комплекта документов и проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги начальнику Управления.
Максимальный срок выполнения административных действий – 4 часа. 

3.14.3.2. Начальник Управления:

· рассматривает, при отсутствии замечаний визирует проект постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

· передает комплект документов и проект постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги заместителю главы администрации, председателю Комитета.

Максимальный срок выполнения административных действий – 1 час.

3.14.3.3. Заместитель главы администрации, председатель Комитета:

· рассматривает, при отсутствии замечаний визирует проект постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

· передает комплект документов и проект постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги через помощника заместителя главы администрации, председателя Комитета специалисту Отдела.

Максимальный срок выполнения административных действий – 30 минут.

3.14.3.4. Специалист Отдела:

– проставляет в правом верхнем углу реестра передачи проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги отметку «Муниципальная услуга»;

· передает проект постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов сотруднику общего отдела Администрации для регистрации.

Максимальный срок выполнения административных действий – 15 минут.

3.14.3.5. Сотрудник общего отдела Администрации проводит процедуру согласования проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги в электронном виде с использованием учетной записи в СЭД в порядке, установленном Регламентом Администрации, с учетом отметки «Муниципальная услуга».

В случае необходимости выдачи заявителю постановления в виде электронного документа начальник общего отдела Администрации осуществляет заверение электронного образа постановления в электронном виде с использованием усиленной электронной подписи, прикрепляет заверенный электронный образ документа к регистрационной карточке в СЭД.

После подписания постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги главой городского округа «Город Калининград» сотрудник общего отдела Администрации регистрирует данное постановление.

Сотрудник общего отдела Администрации подготавливает копию постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и через помощника заместителя главы администрации, председателя Комитета передает специалисту Отдела. 

3.14.3.6. Специалист Отдела после получения копии постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

– осуществляет подготовку 2 экземпляров проекта сопроводительного письма о направлении заявителю копии постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

– подписывает 1 экземпляр проекта сопроводительного письма;

– передает 2 экземпляра проекта сопроводительного письма начальнику Отдела для рассмотрения и подписания.

Максимальный срок выполнения административных действий – 20 минут.

3.14.3.7. Начальник Отдела: 

· рассматривает, при отсутствии замечаний подписывает 1 экземпляр проекта сопроводительного письма;

· передает сопроводительное письмо в 2 экземплярах специалисту Отдела.

Максимальный срок выполнения административных действий – 15 минут.

3.14.4. Должностные лица, ответственные за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, – специалист Отдела (п.п. 3.14.2.3, 3.14.3.4, 3.14.3.6), начальник Отдела (п.п. 3.14.2.1, 3.14.3.1, 3.14.3.7), начальник Управления (п.п. 3.14.2.3, 3.14.3.4, 3.14.3.6), заместитель главы администрации, председатель Комитета (п. 3.14.3.3), сотрудник общего отдела Администрации, начальник общего отдела Администрации (п. 3.14.3.5), специалист МФЦ (п. 3.14.2.4).
3.14.5. Критериями принятия решения являются:

· наличие подписи специалиста Отдела на 1 экземпляре проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо на 1 экземпляре проекта извещения о предоставлении земельного участка и 1 экземпляре проекта уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, либо на 1 экземпляре проекта уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги; 

· наличие либо отсутствие оснований для внесения замечаний в подготовленные проекты документов.

3.14.6. Результатом административной процедуры является подписание главой городского округа «Город Калининград» постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо подписание начальником Управления 2 экземпляров извещения о предоставлении земельного участка и 1 экземпляра уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, либо 1 экземпляра проекта уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги.
3.14.7. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

· проставление главой городского округа «Город Калининград» подписи на постановлении Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо проставление начальником Управления подписи на 1 экземпляре извещения о предоставлении земельного участка, 1 экземпляре уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка либо на 1 экземпляре проекта уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

· регистрация постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги в СЭД и прикрепление электронного образа документа к регистрационной карточке в СЭД.
· регистрация извещения о предоставлении земельного участка в АИС и прикрепление электронного образа документа к регистрационной карточке в АИС.»;

1.11 пункт 3.15 раздела 3 изложить в новой редакции:

«3.15. Выдача (направление) копии постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги, либо уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка и опубликование извещения о предоставлении земельного участка.

3.15.1. Основанием для начала административной процедуры являются подписанные начальником Управления уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги или извещение о предоставлении земельного участка и уведомление о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка либо подписанное главой городского округа «Город Калининград» и зарегистрированное в установленном порядке постановление Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.15.2. Специалист Отдела:

· передает специалисту МФЦ копию постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги с сопроводительным письмом в 2 экземплярах, либо уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги, либо уведомление о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка в 2 экземплярах, а также сформированное дело заявителя;

· передает в МКП «Газета Гражданин» извещение о предоставлении земельного участка для официального опубликования;

· передает в МКУ «ЦИКТ» извещение о предоставлении земельного участка для размещения на официальном сайте Администрации;

· размещает текст извещения о предоставлении земельного участка на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов по адресу «www.torgi.gov.ru».

Максимальный срок выполнения административных действий – 2 часа.

3.15.3. Специалист МФЦ:

3.15.3.1. В срок не позднее 10 часов рабочего дня, предшествующего дате выдачи заявителю результата (промежуточного результата), указанной в расписке  предоставления муниципальной услуги, проверяет наличие в МФЦ копии постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги, сопроводительного письма в 2 экземплярах и сформированного дела заявителя, либо уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка в 2 экземплярах, либо уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги в 2 экземплярах.
В случае их отсутствия принимает меры для предоставления муниципальной услуги заявителю в установленный срок. При отсутствии ответа заявителю за 8 рабочих часов до даты выдачи заявителю готового результата (промежуточного результата), указанной в расписке, о данном факте докладывает начальнику отдела приема и выдачи документов МФЦ.

Начальник отдела приема и выдачи документов МФЦ о факте отсутствия в МФЦ результата (промежуточного результата) предоставления муниципальной услуги докладывает служебной запиской директору МФЦ. 

Директор МФЦ принимает меры для своевременного предоставления начальником Отдела результата (промежуточного результата) предоставления муниципальной услуги, о факте его отсутствия в МФЦ докладывает служебной запиской управляющему делами Администрации.

 Максимальный срок выполнения административных действий – 2 часа.

3.15.3.2. При получении документа, являющегося результатом (промежуточным результатом) предоставления муниципальной услуги:

· регистрирует сопроводительное письмо, либо уведомление о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, либо уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги в АИС;

· сканирует сопроводительное письмо, либо уведомление о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, либо уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги и прикрепляет электронный образ файла к регистрационной карточке в АИС.

Максимальный срок выполнения административных действий – 15 минут.

3.15.3.3. При указании заявителем способа получения результата (промежуточного результата) предоставления муниципальной услуги лично:

· устанавливает личность и правомочность заявителя (его представителя);

· выдает заявителю (его представителю) копию постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги с сопроводительным письмом, либо уведомление о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, либо уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги под подпись на 2 экземпляре документа;

· в случае неприбытия заявителя в срок, указанный в расписке, направляет копию постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги с сопроводительным письмом, либо уведомление о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, либо уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении, на следующий рабочий день после наступления даты получения результата (промежуточного результата), указанной в расписке; 

· делает в регистрационной карточке в АИС отметку о дате предоставления заявителю муниципальной услуги и снятии документа с контроля (в случае выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с сопроводительным письмом), либо

· на основании даты, указанной в технологической карте, меняет дату выдачи готового (промежуточного) результата предоставления муниципальной услуги заявителю, указывает ее в регистрационной карточке в АИС (в случае выдачи (направления) заявителю уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка), либо

· на основании даты, указанной в уведомлении о приостановлении предоставления муниципальной услуги, меняет дату выдачи (направления) заявителю готового (промежуточного) результата предоставления муниципальной услуги, указывает ее в регистрационной карточке в АИС (в случае выдачи (направления) уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги):

· подшивает в дело второй экземпляр сопроводительного письма с подписью заявителя, свидетельствующей о получении результата предоставления муниципальной услуги, передает дело в МКУ «Калининградский городской архив» либо

· второй экземпляр уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка либо уведомлении о приостановлении предоставления муниципальной услуги с подписью заявителя, свидетельствующей о получении промежуточного результата предоставления муниципальной услуги, подшивает в дело и передает специалисту Отдела;

· в случае направления заявителю копию постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги с сопроводительным письмом либо уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка почтовым отправлением с уведомлением о вручении передает заверенную надлежащим образом копию документа, подтверждающего данную отправку и содержащего номер почтового идентификатора отправления, в МКУ «Калининградский городской архив» (в случае направления результата предоставления муниципальной услуги) либо специалисту Отдела (в случае направления промежуточного результата предоставления муниципальной услуги).

Максимальный срок выполнения административных действий – 4 часа.

3.15.3.4. При указании заявителем способа получения результата (промежуточного результата) в виде бумажного документа почтовым отправлением:

– направляет копию постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги с сопроводительным письмом, либо уведомление о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, либо уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении;

· делает в регистрационной карточке в АИС отметку о дате предоставления заявителю муниципальной услуги и снятии документа с контроля (в случае направления заявителю копию постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги с сопроводительным письмом), либо

· на основании даты, указанной в технологической карте, меняет дату выдачи готового (промежуточного) результата предоставления муниципальной услуги заявителю, указывает ее в регистрационной карточке в АИС (в случае направления заявителю уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка), либо 

· на основании даты, указанной в уведомлении о приостановлении предоставления муниципальной услуги, меняет дату выдачи (направления) заявителю готового (промежуточного) результата предоставления муниципальной услуги, указывает ее в регистрационной карточке в АИС (в случае выдачи (направления) уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги):

· подшивает в дело второй экземпляр сопроводительного письма, передает дело в МКУ «Калининградский городской архив» либо

· второй экземпляр уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка либо уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги передает специалисту Отдела;

· в случае направления заявителю копию постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги с сопроводительным письмом, либо уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, либо уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением с уведомлением о вручении передает заверенную надлежащим образом копию документа, подтверждающего данную отправку и содержащего номер почтового идентификатора отправления, в МКУ «Калининградский городской архив» (в случае направления результата предоставления муниципальной услуги) либо специалисту Отдела (в случае направления промежуточного результата предоставления муниципальной услуги).

Максимальный срок выполнения административных действий – 30 минут.

3.15.3.5. При указании заявителем способа получения результата в виде электронного документа посредством электронной почты помимо выдачи (направления) результата (промежуточного результата) предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе:

· заверяет отсканированный электронный образ сопроводительного письма, либо уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, либо уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги электронной подписью;

· направляет заявителю заверенные электронные образы постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и сопроводительного письма, либо уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, либо уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги по адресу электронной почты, указанному в заявлении.

Максимальный срок выполнения административных действий – 30 минут.

3.15.3.6. При указании заявителем способа получения результата посредством электронной почты в виде ссылки на электронный документ, размещенный на официальном сайте, помимо выдачи (направления) результата (промежуточного результата) предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе:

·  заверяет отсканированный электронный образ сопроводительного письма, либо уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, либо уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги электронной подписью;

– размещает с использованием специального программного обеспечения заверенные электронные образы постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и сопроводительного письма, либо уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, либо уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации;

– направляет заявителю ссылку на документ, являющийся результатом (промежуточным результатом) предоставления муниципальной услуги, по адресу электронной почты, указанному в заявлении.

Максимальный срок выполнения административных действий – 45 минут.

3.15.4. Должностные лица, ответственные за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, – специалист Отдела (п. 3.15.2), директор МФЦ, начальник отдела приема и выдачи документов МФЦ (п. 3.15.3.1), специалист МФЦ (п. 3.15.3).

3.15.5. Критериями принятия решения являются поступление документа, являющегося результатом (промежуточным результатом) предоставления муниципальной услуги, прибытие (неприбытие) заявителя.

3.15.6. Результат административной процедуры.

3.15.6.1. Результатом административной процедуры являются:

– получение заявителем результата (промежуточного результата) предоставления муниципальной услуги;

· изменение в регистрационной карточке в АИС даты выдачи результата предоставления муниципальной услуги либо снятие документа с контроля в АИС.

3.15.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры являются:

· проставление заявителем подписи на сопроводительном письме, либо уведомлении о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, либо уведомлении о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

· поступление уведомления о вручении заявителю почтового отправления, которым заявителю был направлен документ, являющийся результатом (промежуточным результатом) предоставления муниципальной услуги.»;

1.12 пункт 3.16 раздела 3 изложить в новой редакции:

«3.16. Рассмотрение результатов опубликования извещения о предоставлении земельного участка, подготовка проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона либо проекта уведомления о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.16.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление (непоступление) специалисту Отдела заявлений граждан о намерении участвовать в аукционе в течение 30 календарных дней со дня опубликования извещения о предоставлении земельного участка. 

Примерный образец заполнения заявления приводится в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, примерный образец заявления приводится в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.

3.16.2. Специалист Отдела:

3.16.2.1 при наличии поступивших заявлений о намерении участвовать в аукционе:

· готовит к визированию 1 экземпляр проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона;
· вносит в регистрационную карточку в СЭД отчет о подготовке и передаче начальнику Отдела для визирования 1 экземпляр проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона;

· передает комплект документов и 1 экземпляр проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона начальнику Отдела;

3.16.2.2 при отсутствии заявлений о намерении участвовать в аукционе:

· готовит проект уведомления о подготовке проекта договора либо проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка в 2 экземплярах;

· вносит в регистрационную карточку в СЭД отчет о подготовке и передаче начальнику Отдела для визирования и согласования 2 экземпляров уведомления о подготовке проекта договора либо проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

· передает комплект документов и проект уведомления о подготовке проекта договора либо проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка в 2 экземплярах начальнику Отдела.

Максимальный срок выполнения административных действий – 2 часа. 

3.16.3. Должностное лицо, ответственное за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, – специалист Отдела.

3.16.4. Критерием принятия решения является:

· поступление заявлений граждан о намерении участвовать в аукционе в срок, установленный в уведомлении о предоставлении земельного участка.

3.16.5. Результат административной процедуры:

– подпись специалиста Отдела на проекте документа, являющегося результатом (промежуточным результатом) предоставления муниципальной услуги, свидетельствующая о готовности к визированию данного проекта документа. 

3.16.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

· проставление специалистом Отдела подписи на 1 экземпляре проекта документа, являющегося результатом (промежуточным результатом) предоставления муниципальной услуги;

· внесение специалистом Отдела отчета о подготовке соответствующего количества экземпляров проекта документа, являющегося результатом (промежуточным результатом) предоставления муниципальной услуги, в регистрационную карточку СЭД.»;

1.13 пункт 3.17 раздела 3 изложить в новой редакции:

«3.17. Визирование и согласование проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона либо проекта уведомления о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.17.1. Основанием для начала административной процедуры является получение начальником Отдела переданных специалистом Отдела для визирования комплекта документов и соответствующего количества экземпляров проекта документа, являющегося результатом (промежуточным результатом) предоставления муниципальной услуги.
3.17.2. Визирование и согласование проекта уведомления о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее – проект уведомления о предоставлении муниципальной услуги).
3.17.2.1. Начальник Отдела:
· рассматривает, при отсутствии замечаний визирует 1 экземпляр проекта уведомления о предоставлении муниципальной услуги;

· передает комплект документов и соответствующее количество экземпляров проекта уведомления о предоставлении муниципальной услуги для подписания начальнику Управления;
· вносит в регистрационную карточку в СЭД отчет о передаче комплекта документов и соответствующего количества экземпляров проекта уведомления о предоставлении муниципальной услуги для подписания начальнику Управления.

Максимальный срок выполнения административных действий – 2 часа.

3.17.2.2. Начальник Управления:

· рассматривает, при отсутствии замечаний подписывает 1 экземпляр проекта уведомления о предоставлении муниципальной услуги;

· передает комплект документов и проект уведомления о предоставлении муниципальной услуги специалисту Отдела.
Максимальный срок выполнения административных действий – 1 час.

3.17.3. Визирование и согласование проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона.

3.17.3.1. Начальник Отдела:

· рассматривает, при отсутствии замечаний визирует проект постановления Администрации отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона;

· передает комплект документов и проект постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона для визирования начальнику Управления;
· вносит в регистрационную карточку в СЭД отчет о передаче комплекта документов и проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона начальнику Управления.
Максимальный срок выполнения административных действий – 4 часа. 

3.17.3.2. Начальник Управления (лицо, его замещающее):

· рассматривает и визирует проект постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона;

· передает комплект документов и проект постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона заместителю главы администрации, председателю Комитета.

Максимальный срок выполнения административных действий – 1 час.

3.17.3.3. Заместитель главы администрации, председатель Комитета:

· рассматривает и визирует проект постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона;

· передает комплект документов и проект постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона через помощника заместителя главы администрации, председателя Комитета специалисту Отдела.

Максимальный срок выполнения административных действий – 30 минут.

3.17.3.4. Специалист Отдела:

· передает проект постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона с комплектом документов сотруднику общего отдела Администрации для регистрации.

Максимальный срок выполнения административных действий – 15 минут.

3.17.3.5. Сотрудник общего отдела Администрации проводит процедуру согласования проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона в порядке, установленном Регламентом Администрации. 

В случае необходимости выдачи заявителю постановления в виде электронного документа начальник общего отдела Администрации осуществляет заверение электронного образа постановления в электронном виде с использованием усиленной электронной подписи, прикрепляет заверенный электронный образ документа к регистрационной карточке в СЭД.

После подписания постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона главой городского округа «Город Калининград» сотрудник общего отдела Администрации регистрирует данное постановление.

Сотрудник общего отдела Администрации подготавливает копию постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона и через помощника заместителя главы администрации, председателя Комитета передает специалисту Отдела. 

3.17.3.6. Специалист Отдела после получения копии постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона:

– осуществляет подготовку 2 экземпляров проекта сопроводительного письма о направлении заявителю копии постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона;

– подписывает 1 экземпляр проекта сопроводительного письма;

– передает 2 экземпляра проекта сопроводительного письма начальнику Отдела для рассмотрения и подписания.

Максимальный срок выполнения административных действий – 20 минут.

3.17.3.7. Начальник Отдела (лицо, его замещающее): 

· рассматривает, подписывает 1 экземпляр проекта сопроводительного письма;

· передает сопроводительное письмо в 2 экземплярах специалисту Отдела.

Максимальный срок выполнения административных действий – 15 минут.
3.17.4. Должностные лица, ответственные за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, – специалист Отдела (п.п. 3.17.3.4, 3.17.3.6), начальник Отдела (п.п. 3.17.2.1, 3.17.3.1, 3.17.3.7), начальник Управления (п.п. 3.17.2.2, 3.17.3.2), заместитель главы администрации, председатель Комитета (п. 3.17.3.3), сотрудник общего отдела Администрации, начальник общего отдела Администрации (п. 3.17.3.5).
3.17.5. Критериями принятия решения являются:

· наличие подписи специалиста Отдела на 1 экземпляре проекта документа, являющегося результатом (промежуточным результатом) предоставления муниципальной услуги; 

· наличие либо отсутствие оснований для внесения замечаний в проект документа, являющегося результатом (промежуточным результатом) предоставления муниципальной услуги.

3.17.6.  Результатом административной процедуры является подписание главой городского округа «Город Калининград» постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, либо подписание начальником Управления 1 экземпляра проекта уведомления о предоставлении муниципальной услуги, являющегося промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги.

3.17.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

· проставление главой городского округа «Город Калининград» подписи на постановлении Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона, проставление начальником Управления подписи на 1 экземпляре проекта уведомления о предоставлении муниципальной услуги;

· регистрация постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона и уведомления о предоставлении муниципальной услуги в СЭД и прикрепление электронного образа соответствующего документа к регистрационной карточке в СЭД.»;

1.14 пункт 3.18 раздела 3 изложить в новой редакции:

«3.18. Выдача (направление) копии постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона либо уведомления о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.18.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанное главой городского округа «Город Калининград» и зарегистрированное в установленном порядке постановление Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона либо подписанное начальником Управления уведомление о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.18.2. Специалист Отдела:

· передает специалисту МФЦ сформированное дело заявителя, копию постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона с сопроводительным письмом в 2 экземплярах либо уведомление о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка в 2 экземплярах.

Максимальный срок выполнения административных действий – 1 час.

3.18.3. Специалист МФЦ:

3.18.3.1. В срок не позднее 10 часов рабочего дня, предшествующего дате выдачи заявителю результата (промежуточного результата) проверяет наличие в МФЦ копии постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона с проектом сопроводительного письма и сформированного дела заявителя либо уведомления о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
В случае их отсутствия принимает меры для предоставления муниципальной услуги заявителю в установленный срок. При отсутствии ответа заявителю за 8 рабочих часов до даты выдачи заявителю результата (промежуточного результата), указанной в расписке либо в уведомлении о приостановлении предоставления муниципальной услуги, о данном факте докладывает начальнику отдела приема и выдачи документов МФЦ.

Начальник отдела приема и выдачи документов о факте отсутствия в МФЦ результата (промежуточного результата) предоставления муниципальной услуги докладывает служебной запиской директору МФЦ. 

Директор МФЦ принимает меры для своевременного предоставления начальником Отдела результата (промежуточного результата) предоставления муниципальной услуги, о факте его отсутствия в МФЦ докладывает служебной запиской управляющему делами Администрации.

 Максимальный срок выполнения административных действий – 2 часа.

3.18.3.2. При получении документа, являющегося результатом (промежуточным результатом) предоставления муниципальной услуги:

· регистрирует в АИС сопроводительное письмо либо уведомление о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

· сканирует сопроводительное письмо либо уведомление о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка и прикрепляет электронный образ файла к регистрационной карточке в АИС.

Максимальный срок выполнения административных действий – 15 минут.

3.18.3.3. При указании заявителем способа получения результата (промежуточного результата) предоставления муниципальной услуги лично:

· устанавливает личность и правомочность заявителя (его представителя);

· выдает заявителю (его представителю) копию постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона с сопроводительным письмом либо уведомление о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка под подпись на втором экземпляре сопроводительного письма либо втором экземпляре уведомления о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

· в случае неприбытия заявителя в срок, указанный в расписке, направляет копию постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона с сопроводительным письмом либо уведомление о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении, на следующий рабочий день после наступления даты получения результата, указанной в расписке либо в уведомлении о приостановлении предоставления муниципальной услуги; 

· делает в регистрационной карточке в АИС отметку о дате предоставления заявителю муниципальной услуги и снятии документа с контроля (в случае выдачи (направления) заявителю копию постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона с сопроводительным письмом) либо

· на основании даты, указанной в технологической карте, меняет дату выдачи готового результата предоставления муниципальной услуги заявителю, указывает ее в регистрационной карточке в АИС (в случае выдачи (направления) заявителю уведомления о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка);

· подшивает в дело второй экземпляр сопроводительного письма с подписью заявителя, свидетельствующей о получении результата предоставления муниципальной услуги, передает дело в МКУ «Калининградский городской архив» либо

· второй экземпляр уведомления о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка с подписью заявителя, свидетельствующей о получении промежуточного результата предоставления муниципальной услуги, передает специалисту Отдела;

· в случае направления заявителю копии постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона с сопроводительным письмом либо уведомления о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка почтовым отправлением с уведомлением о вручении передает заверенную надлежащим образом копию документа, подтверждающего данную отправку и содержащего номер почтового идентификатора отправления, в МКУ «Калининградский городской архив» (в случае направления результата предоставления муниципальной услуги) либо специалисту Отдела (в случае направления промежуточного результата предоставления муниципальной услуги).

Максимальный срок выполнения административных действий – 4 часа.

3.18.3.4. При указании заявителем способа получения результата (промежуточного результата) в виде бумажного документа почтовым отправлением:

– направляет копию постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона с сопроводительным письмом либо уведомление о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении;

· делает в регистрационной карточке в АИС отметку о дате предоставления заявителю муниципальной услуги и снятии документа с контроля (в случае выдачи (направления) заявителю копию постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона с сопроводительным письмом) либо

· на основании даты, указанной в технологической карте, меняет дату выдачи готового результата предоставления муниципальной услуги заявителю, указывает ее в регистрационной карточке в АИС (в случае направления заявителю уведомления о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка);

· подшивает в дело второй экземпляр сопроводительного письма, передает дело в МКУ «Калининградский городской архив» либо

· второй экземпляр уведомления о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка передает специалисту Отдела;

· в случае направления заявителю копии постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона с сопроводительным письмом либо уведомления о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка почтовым отправлением с уведомлением о вручении передает заверенную надлежащим образом копию документа, подтверждающего данную отправку и содержащего номер почтового идентификатора отправления, в МКУ «Калининградский городской архив» (в случае направления результата предоставления муниципальной услуги) либо специалисту Отдела (в случае направления промежуточного результата предоставления муниципальной услуги).

Максимальный срок выполнения административных действий – 30 минут.

3.18.3.5. При указании заявителем способа получения результата в виде электронного документа посредством электронной почты помимо выдачи (направления) результата (промежуточного результата) предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе:

· заверяет отсканированный электронный образ сопроводительного письма либо уведомления о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка электронной подписью;

· направляет заявителю заверенные электронные образы постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона и сопроводительного письма либо уведомления о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка по адресу электронной почты, указанному в заявлении.

Максимальный срок выполнения административных действий – 30 минут.

3.18.3.6. При указании заявителем способа получения результата посредством электронной почты в виде ссылки на электронный документ, размещенный на официальном сайте, помимо выдачи (направления) результата (промежуточного результата) предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе:

· заверяет отсканированный электронный образ сопроводительного письма либо уведомления о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка электронной подписью;

– размещает с использованием специального программного обеспечения заверенные электронные образы постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона и сопроводительного письма либо уведомления о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка на официальном сайте Администрации;

– направляет заявителю ссылку на документ, являющийся результатом (промежуточным результатом) предоставления муниципальной услуги, по адресу электронной почты, указанному в заявлении.

Максимальный срок выполнения административных действий – 45 минут.

3.18.4. Должностные лица, ответственные за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, – специалист Отдела (п. 3.18.2), директор МФЦ, начальник отдела приема и выдачи документов МФЦ (п. 3.18.3.1), специалист МФЦ (п. 3.18.3).

3.18.5. Критериями принятия решения являются поступление документа, являющегося результатом (промежуточным результатом) предоставления муниципальной услуги, прибытие (неприбытие) заявителя.

3.18.6. Результат административной процедуры. 

3.18.6.1. Результатом административной процедуры являются:

– получение заявителем результата (промежуточного результата) предоставления муниципальной услуги;

· снятие с контроля либо продление срока предоставления муниципальной услуги в АИС.

3.18.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры являются:

· проставление заявителем подписи на сопроводительном письме либо уведомлении о подготовке проекта договора или проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо

· поступление уведомления о вручении заявителю почтового отправления, которым заявителю был направлен документ, являющийся результатом (промежуточным результатом) предоставления муниципальной услуги.»;
1.15 изложить пункт 3.22.1 раздела 3 в новой редакции:

«3.22.1. Заявления граждан о намерении участвовать в аукционе учитываются Отделом при принятии решения о наличии (отсутствии) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Заявления о намерении участвовать в аукционе подаются гражданами в Комитет через МФЦ либо направляются посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо направляются в виде электронного документа посредством электронной почты. 
В случае подачи заявления представителем заявителя предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность. При направлении заявления почтой к заявлению прикладывается копия надлежащим образом оформленной доверенности. При направлении представителем заявителя заявления посредством электронной почты к заявлению прилагается электронный образ надлежащим образом оформленной доверенности.

Подготовка и направление гражданам ответов на данные заявления осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».»;

1.16 в разделе 4 изложить пункты 4.4-4.9 в новой редакции:

«4.4. Специалист Отдела несет персональную ответственность за:

· соблюдение сроков подготовки и направления начальнику Отдела проекта уведомления о возврате заявления,  проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги, проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона, проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка, проекта договора, проектов запросов, проекта уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги, проекта извещения о предоставлении земельного участка, проекта уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, проекта уведомления о подготовке проекта договора либо проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка, проекта сопроводительного письма;
· соблюдение сроков и порядка регистрации проекта договора в СЭД;

· соблюдение сроков и порядка размещения извещения о предоставлении земельного участка на официальном сайте Российской Федерации.
4.5. Начальник Отдела несет персональную ответственность за:

· соблюдение сроков назначения специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передачу ему заявления с комплектом документов;

· правомерность принятия решения о согласовании проекта уведомления о возврате заявления, проекта решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги, проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги, проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона, проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка, проекта договора, проектов запросов, проекта извещения о предоставлении земельного участка;

· соблюдение сроков и порядка подписания проекта сопроводительного письма.
4.6. Начальник Управления несет персональную ответственность за:

· правомерность принятия решений о возврате заявления, о предоставлении земельного участка, о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
· соблюдение сроков и порядка согласования проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги, проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона, проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка, проекта договора;
· соблюдение сроков и порядка подписания проекта извещения о предоставлении земельного участка, проекта уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги, проекта уведомления о подготовке проекта извещения о предоставлении земельного участка, проекта уведомления о подготовке проекта договора либо проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка, проекта уведомления о возврате заявления, проектов запросов.
4.7. Председатель юридического комитета Администрации несет персональную ответственность за:

· своевременность и правомерность проверки соответствия проекта договора требованиям земельного законодательства.

4.8. Заместитель главы администрации, председатель Комитета несет персональную ответственность за:

· соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

· своевременность и правомерность согласования проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги, проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона, проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка; 

· своевременность и правомерность принятия решения о заключении договора.

4.9. Сотрудник общего отдела Администрации несет персональную ответственность за:

– порядок проведения процедуры согласования проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги, проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги и о проведении аукциона, проекта постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

· соблюдение срока и порядка регистрации в СЭД запросов.»;

1.17 по всему тексту исключить слова «(лицо, его замещающее)» в соответствующих падежах;

1.18 приложения №№ 3, 4 «Заявление о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства», № 12 «Блок-схема предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка для индивидуального жилищного строительства в порядке ст. 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации», № 13 «Порядок прохождения документов при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельного участка для индивидуального жилищного строительства в порядке ст. 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации (технологическая карта)» изложить в новой редакции (приложение).

2. Общему отделу администрации городского округа «Город Калининград» (В.М. Горбань) обеспечить опубликование постановления в газете «Гражданин» и на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» в сети Интернет, направление копии постановления в Правительство Калининградской области для внесения в региональный регистр муниципальных нормативных правовых актов.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
и.о. заместителя главы администрации, председателя комитета муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа «Город Калининград» А.А. Луконину.

	Глава городского округа
	      А.Н. Силанов











