28

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

«ГОРОД КАЛИНИНГРАД»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29 октября 2009г.                                                               № 1912
г. Калининград

	Об утверждении Административного регламента комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград»  по исполнению муниципальной функции организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета городского округа «Город Калининград»
	


На основании протокола заседания комиссии по проведению административной реформы в городском округе «Город Калининград» от 30.07.2009 № 10, руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» по исполнению муниципальной функции организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета городского округа «Город Калининград», с учетом предложений комиссии по проведению административной реформы в городском округе «Город Калининград» (приложение).
2. Комитету экономики, финансов и контроля (С.Б. Мухомор) обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.
3. Управляющему делами администрации городского округа «Город Калининград» С.В. Воропаеву обеспечить опубликование настоящего постановления в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград», направление настоящего постановления в Министерство по развитию территорий и взаимодействию с органами местного самоуправления Калининградской области для внесения в региональный регистр муниципальных правовых актов.

       4. Контроль за исполнением постановления возложить на комитет экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» (С.Б. Мухомор).

Глава   администрации                                                                             Ф.Ф. Лапин

Приложение к постановлению

главы администрации

городского округа

«Город Калининград»
«Об Административном регламенте

 комитета экономики, финансов и контроля

 администрации городского округа «Город Калининград» 

по исполнению муниципальной функции 

организации исполнения судебных актов, 

предусматривающих обращение взыскания

на средства бюджета городского округа 

«Город Калининград»,
от «29» октября 2009 г. № 1912
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

КОМИТЕТА ЭКОНОМИКИ, ФИНАНСОВ И КОНТРОЛЯ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД КАЛИНИНГРАД» ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ОРГАНИЗАЦИИ ИСПОЛНЕНИЯ СУДЕБНЫХ АКТОВ, ПРЕДУСМАТРИВАЮЩИХ ОБРАЩЕНИЕ ВЗЫСКАНИЯ НА СРЕДСТВА БЮДЖЕТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД КАЛИНИНГРАД» 
I. Общие положения

1. Административный регламент (далее - Регламент) разработан в целях повышения эффективности и результативности организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета городского округа «Город Калининград»,  прозрачности процедур исполнения для заинтересованных лиц и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) структурных подразделений комитета экономики, финансов и контроля и  их должностных лиц, а также порядок взаимодействия комитета экономики, финансов и контроля (далее КЭФиК) и его должностных лиц со взыскателями, должниками и органами судебной власти при осуществлении КЭФиК полномочий по организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета городского округа «Город Калининград».

Под муниципальной функцией исполнения судебных актов понимается процесс организации КЭФиК исполнения должником требований судебного акта по перечислению денежных средств в пользу взыскателя в соответствии с порядком, установленным Бюджетным кодексом Российской Федерации (далее - муниципальная функция).
2. Исполнение муниципальной функции организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета городского округа «Город Калининград», осуществляется в соответствии с:

    - Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ
 (ред. от 17.07.2009)  (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 31, ст. 3823);  
   - Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации от 24.07.2002 № 95-ФЗ (ред. от 28.06.2009) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст. 3012); 
   - Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации от 14.11.2002 № 138-ФЗ (ред. от 28.06.2009)  (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 46, ст. 4532);

    - Федеральным законом от 2 октября 2007 г. № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве» (ред. от 03.06.2009)  (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 41, ст. 4849);
    - Решением окружного Совета депутатов города Калининграда от 16.07.2008  № 210 «О юридических лицах администрации городского округа «Город Калининград» (ред. от 03.06.2009) («Гражданин» (специальный выпуск), 25.07.2008, № 17);
3. Функцию по  организации исполнения судебных актов осуществляет Управление казначейского исполнения бюджета комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» (далее - УКИБ), в котором должнику как получателю средств городского бюджета открыт лицевой счет для учета операций по исполнению расходов  бюджета городского округа, а также средств, полученных от приносящей доход деятельности (далее - лицевой счет).

Организация исполнения судебных актов осуществляется с использованием программного обеспечения, отвечающего требованиям, установленным Регламентом (далее - информационная система).

4. КЭФиК при организации исполнения судебных актов:

-  принимает и регистрирует исполнительный документ;

- осуществляет правовую экспертизу исполнительного документа, поступивших приложений к исполнительному документу, а также документов, отменяющих или приостанавливающих исполнение требований судебного акта (отсрочка, рассрочка, отложение), на соответствие требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации;

-  уведомляет должника о поступлении исполнительного документа;

- получает от должника информацию об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы по исполнению исполнительного документа, а также платежный документ на оплату требований исполнительного документа;

- обеспечивает перечисление должником денежных средств в пользу взыскателя в порядке, установленном Регламентом;

- ведет учет и хранение всех представляемых взыскателем (представителем взыскателя), должником и судом в ходе исполнения судебного акта документов;

- приостанавливает осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, открытых в КЭФиК за исключением операций, направленных на исполнение требований исполнительных документов, до момента устранения нарушения при неисполнении должником требований исполнительного документа в соответствии с порядком, установленным Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

- уведомляет должника, главного распорядителя (распорядителя) о приостановлении операций по расходованию средств на всех его лицевых счетах; 

-  уведомляет должника о поступлении судебного акта, предусматривающего возобновление исполнения исполнительного документа;

- уведомляет должника о возобновлении операций на его лицевых счетах;

       - уведомляет взыскателя о неисполнении должником требований исполнительного документа;  

- возвращает исполнительный документ и поступившие приложения взыскателю без исполнения в случае отсутствия в КЭФиК лицевых счетов для учета операций по исполнению расходов бюджета, открытых должнику как получателю бюджетных средств;

- возвращает исполнительный документ и поступившие приложения взыскателю без исполнения в случае несоответствия представленных документов требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации;

- возвращает исполнительный документ и поступившие приложения взыскателю без исполнения в случае непредставления исполнительного документа, судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ, или заявления взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию;

- возвращает исполнительный документ и поступившие приложения взыскателю в случае его отзыва взыскателем; 

- возвращает исполнительный документ в суд, выдавший исполнительный документ, в случае отзыва его судом, смерти взыскателя-гражданина, объявления его умершим или признания безвестно отсутствующим, нахождение взыскателя-организации в процессе ликвидации, если установленные судебным актом требования не могут перейти к правопреемнику и не могут быть реализованы доверительным управляющим, а также в случае поступления в КЭФиК судебного акта, отменяющего находящийся на исполнении судебный акт;

- возвращает поступившие приложения к исполнительному документу взыскателю в случае отзыва исполнительного документа судом, а также в случае поступления в КЭФиК судебного акта, отменяющего находящийся на исполнении судебный акт;


- возвращает исполнительный документ и поступившие приложения взыскателю без исполнения в случае отсутствия (недостаточности) реквизитов банковского счета взыскателя, указанных в его заявлении, а также в связи с невозможностью перечисления средств банком на счет взыскателя по реквизитам, указанным в его заявлении;

- возвращает исполнительный документ и поступившие приложения в суд, выдавший исполнительный документ, без исполнения в связи с невозможностью возврата документов взыскателю; 

   - возвращает полностью исполненный исполнительный документ в суд в случае фактического исполнения требований исполнительного документа в полном объеме. 

Результатом исполнения муниципальной функции по организации исполнения судебных актов является перечисление бюджетным учреждением-должником денежных средств в пользу взыскателя в соответствии с порядком, установленным Бюджетным кодексом Российской Федерации.

5. При организации исполнения судебных актов в качестве взыскателей выступают физические и юридические лица, а также их представители в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

6. Для организации исполнения судебных актов КЭФиК принимает от взыскателя (представителя взыскателя) либо суда по заявлению взыскателя следующие документы:

- заявление взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, необходимых и достаточных для перечисления подлежащих взысканию денежных средств (образец заявления указан в приложении №2 к Регламенту);

- выданный на основании судебного акта исполнительный документ, соответствующий требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации;

- надлежащим образом заверенную судом копию судебного акта, на основании которой выдан исполнительный документ (за исключением судебного приказа).
Образец заявления взыскателя размещается на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» по электронному адресу www.klgd.ru в рубрике «Экономика», в подразделе «Законодательство и муниципальные правовые акты, регламентирующие порядок предоставления льгот, субсидий и иных выплат, являющихся расходными обязательствами бюджета».
В случае обращения взыскателей с заявлением об исполнении судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства городского округа «Город Калининград» непосредственно к учреждениям – должникам, последние обязаны разъяснить заявителям порядок исполнения судебных актов, установленный настоящим Регламентом. 
7. Исполнение КЭФиК муниципальной функции организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета городского округа «Город Калининград», осуществляется  на безвозмездной основе.

II. Требования к организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета городского округа «Город Калининград»

Порядок информирования о правилах организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по денежным обязательствам бюджетных учреждений
8. Место нахождения комитета экономики, финансов и контроля: 236000, г. Калининград, пл. Победы, д.1, каб. 317. 


Почтовый адрес комитета экономики, финансов и контроля: 236000, 
г. Калининград, пл. Победы, д.1.
Адрес официального сайта в сети Интернет: www.komfin@klgd.ru.
Телефон  для получения справок по входящей корреспонденции: 92-33-60.
Часы работы:

Понедельник 
9.00 - 18.00
Вторник

9.00 - 18.00
Среда


9.00 - 18.00
Четверг

9.00 - 18.00
Пятница

9.00 – 18.00
Суббота

выходной день
Воскресенье

выходной день
Часы перерыва на обед:

Понедельник           13.00 – 14.00

Вторник                   13.00 – 14.00

Среда                       13.00 – 14.00

Четверг                    13.00 – 14.00

Пятница                   13.00 – 14.00

В предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час.

9. Информация об адресе, справочных телефонах, адресе сайта в сети Интернет содержится в приложении №  1 к Регламенту, на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» по электронному адресу: www. klgd.ru.

10. На Интернет-сайте размещается следующая информация:

- перечень получателей средств бюджета, лицевые счета которым открыты в КЭФиК;

- перечень документов, подлежащих направлению взыскателем в КЭФиК для исполнения судебного акта;

- образец заявления, подлежащего направлению взыскателем в КЭФиК для исполнения судебного акта;

- порядок предъявления документов в КЭФиК.

11. Для получения информации о процедурах исполнения судебных актов заявители обращаются в КЭФиК:


- по телефону;


- путем направления письменного обращения почтой или передачей непосредственно в КЭФиК.


При поступлении в КЭФиК письменных обращений ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления письменного обращения.


При ответе на обращения в форме электронного сообщения через Интернет КЭФиК направляет ответ по электронной почте в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления электронного обращения. 


При осуществлении консультирования по телефону, а также при ответе на электронные обращения, должностные лица КЭФиК в соответствии с поступившим запросом предоставляют информацию о:

- входящих номерах, под которыми зарегистрированы письменные обращения по вопросам исполнения судебных актов;

- принятом по конкретному письменному обращению решении;

- нормативных актах по вопросам исполнения судебных актов (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- процедурах принятия от взыскателей (их представителей) либо судов  исполнительных и иных необходимых для исполнения судебных актов документов, установленных Регламентом;

- месте размещения на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» справочных материалов по вопросам исполнения судебных актов;

- почтовом и электронном адресе и контактных телефонах КЭФиК;

- порядке обжалования действий (бездействия) и решений КЭФиК, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения указанной функции.


Иные вопросы рассматриваются КЭФиК только на основании соответствующего письменного обращения.


При ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения должностные лица КЭФиК  соблюдают правила деловой этики.

Сроки исполнения муниципальной функции по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета городского округа «Город Калининград»

12. Организация исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета городского округа «Город Калининград»   осуществляется в следующие сроки:

- представление должником платежного документа для исполнения требований судебного акта:

а) при достаточности лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) по соответствующим кодам бюджетной классификации Российской Федерации и остатков средств на лицевых счетах – в течение десяти рабочих дней со дня получения должником уведомления о поступлении исполнительного документа;


б) при недостаточности лимитов бюджетных обязательств и (или) остатка средств на лицевых счетах – в течение трех месяцев со дня поступления исполнительного документа в КЭФиК;


в) при осуществлении выплат, имеющих периодический характер – в день, определенный графиком выплат должника, при этом срок исполнения требований исполнительного документа исчисляется со дня, указанного в судебном акте, но не раньше десяти рабочих дней со дня получения должником уведомления о поступлении исполнительного документа.

13. Для прохождения отдельных административных процедур, необходимых для исполнения функции по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета городского округа «Город Калининград», устанавливаются следующие сроки:

- регистрация поступившего исполнительного документа с приложениями и документов, отменяющих или приостанавливающих (отсрочка, рассрочка, отложение) исполнение судебного акта, документа о возобновлении исполнения судебного акта, заявления взыскателя или заявления (судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа в Журнале входящей корреспонденции – в день поступления в КЭФиК;

- регистрация поступившего исполнительного документа с приложениями в Журнале учета и регистрации исполнительных документов – не позднее  рабочего дня, следующего за днем поступления в КЭФиК; 

- внесение сведений о документах, отменяющих или приостанавливающих (отсрочка, рассрочка, отложение) исполнение судебного акта, документа о возобновлении исполнения судебного акта, заявления взыскателя или заявления (судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа в Журнале учета и регистрации исполнительных документов – не позднее  рабочего дня, следующего за днем поступления в КЭФиК; 

  - возврат исполнительного документа и поступивших приложений взыскателю  в случае отсутствия в КЭФиК лицевых счетов для учета операций по исполнению расходов бюджета, открытых должнику как получателю бюджетных средств - в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями в КЭФиК;

  - возврат исполнительного документа и поступивших приложений взыскателю без исполнения в случае непредставления исполнительного документа, судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ, или заявления взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию - в течение пяти рабочих дней со дня поступления указанных документов в КЭФиК;

  - возврат исполнительного документа и поступивших приложений взыскателю  либо в суд, выдавший исполнительный документ, без исполнения в случае несоответствия исполнительного документа или судебного акта требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации - в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями в КЭФиК;


- возврат исполнительного документа и поступивших приложений взыскателю в случае поступления в КЭФиК заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа – в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления в КЭФиК;


- возврат исполнительного документа и поступивших приложений взыскателю без исполнения в случае отсутствия (недостаточности) реквизитов банковского счета взыскателя, указанных в его заявлении – в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями в КЭФиК;

   - возврат исполнительного документа и поступивших приложений взыскателю без исполнения в связи с невозможностью перечисления средств банком на счет взыскателя по реквизитам, указанным в его заявлении - в течение пяти рабочих дней со дня возврата банком платежного документа в КЭФиК;

   - возврат исполнительного документа в суд в случае поступления в КЭФиК заявления (судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа или документа, отменяющего судебный акт, находящийся на исполнении (при этом приложения к исполнительному документу возвращаются взыскателю) – в течение пяти рабочих дней со дня поступления указанных документов в КЭФиК;

- возврат исполнительного документа в суд в случае смерти взыскателя-гражданина, объявления его умершим или признания безвестно отсутствующим, нахождение взыскателя-организации в процессе ликвидации, если установленные судебным актом требования не могут перейти к правопреемнику и не могут быть реализованы доверительным управляющим - в течение пяти рабочих дней со дня поступления в КЭФиК документов, подтверждающих указанные обстоятельства;

- возврат исполнительного документа с приложениями в суд без исполнения в связи с невозможностью возврата документов взыскателю - в течение пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложениями в КЭФиК; 


- направление должнику уведомления о поступлении исполнительного документа с приложением копии судебного акта и заявления взыскателя – не позднее пяти рабочих дней после поступления в КЭФиК исполнительного документа с приложениями;

- получение от должника информации об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы городского бюджета по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации  Российской Федерации и (при наличии на лицевом счете должника лимитов бюджетных обязательств по соответствующим кодам бюджетной классификации и остатков средств для полного или частичного исполнения исполнительного документа) платежного документа на перечисление средств в размере полного или частичного исполнения исполнительного документа – в течение десяти рабочих дней со дня получения им уведомления о поступлении исполнительного документа;


- получение от должника платежного документа (при отсутствии на лицевом счете лимитов бюджетных обязательств по соответствующим кодам бюджетной классификации Российской Федерации и остатков средств для полного или частичного исполнения исполнительного документа и наличии заверенной копии запроса-требования) – в течение трех месяцев со дня поступления исполнительного документа в КЭФиК; 

- приостановление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, открытых в КЭФиК (за исключением операций по исполнению исполнительных документов) – по истечении срока представления:

а) платежного документа на перечисление денежных средств для полного (частичного) исполнения исполнительного документа; 

б) информации об источнике образования задолженности; 

в) информации о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года;


- приостановление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах учреждения, открытых в КЭФиК (за исключением операций по исполнению исполнительных документов) – с момента неисполнения обязанности по исполнению переданного ему исполнительного документа;

- приостановление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, открытых в КЭФиК (за исключением операций по исполнению исполнительных документов), при неисполнении должником исполнительного документа в течение трех месяцев со дня его поступления в КЭФиК, а также при нарушении срока выплат, определенных графиком выплат по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера – в течение одного рабочего дня с даты истечения трехмесячного срока или срока выплат, определенных графиком выплат;

- уведомление должника, главного распорядителя (распорядителя) средств  о приостановлении операций по расходованию средств на лицевых счетах – не позднее рабочего дня следующего за днем приостановления операций; 

- возобновление приостановленных операций по расходованию средств на всех лицевых  счетах должника, открытых в КЭФиК, при поступлении в КЭФиК заявления взыскателя, заявления (судебного акта) суда об отзыве исполнительного документа, судебного акта, отменяющего или приостанавливающего (отсрочка, рассрочка, отложение) исполнение судебного акта, находящегося на исполнении, а также документов, подтверждающих смерть взыскателя-гражданина, объявление его умершим или признания безвестно отсутствующим, нахождение взыскателя-организации в процессе ликвидации, если установленные судебным актом требования не могут перейти к правопреемнику и не могут быть реализованы доверительным управляющим – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления указанных документов в КЭФиК;

- уведомление должника о возобновлении приостановленных операций по расходованию средств на всех лицевых счетах, открытых в КЭФиК – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов, послуживших основанием для возобновления операций по расходованию средств, в КЭФиК; 

- уведомление должника о поступлении судебного акта, предусматривающего возобновление исполнения исполнительного документа – не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления указанного судебного акта в КЭФиК; 


- уведомление взыскателя о неисполнении должником в трехмесячный срок со дня поступления в КЭФиК исполнительного документа – в течение десяти рабочих дней с даты истечения указанного срока;


- направление в судебный орган исполненного исполнительного документа – в течение пяти рабочих дней со дня поступления в КЭФиК копии платежного документа, подтверждающего перечисление банком средств взыскателю.


Приостановление исполнения  функции  по исполнению судебных актов осуществляется со дня поступления в КЭФиК судебного акта о приостановлении (отсрочка, рассрочка, отложение) исполнения исполнительного документа – до дня получения КЭФиК судебного акта о возобновлении исполнения исполнительного документа либо наступления обстоятельства, определенного судебным актом как основание к возобновлению исполнения исполнительного документа.
Перечень оснований для отказа в организации исполнения 

судебных актов либо приостановления их исполнения


14. В случае отсутствия в КЭФиК лицевых счетов для учета операций по исполнению расходов бюджета, открытых должнику как получателю бюджетных средств, КЭФиК отказывает в приеме и рассмотрении документов и в течение пяти рабочих дней направляет взыскателю заказным письмом исполнительный документ со всеми поступившими приложениями и с сопроводительным письмом, в котором указывает на отсутствие лицевого счета должника как получателя бюджетных средств в КЭФиК (или передает лично под роспись, проставляемую в копии сопроводительного письма, с указанием даты получения).


15. КЭФиК возвращает взыскателю исполнительные документы со всеми поступившими приложениями без исполнения в течение пяти рабочих дней со дня их поступления с указанием причины возврата при наличии следующих оснований: 

  - непредставление какого-либо документа, указанного в пункте 18 Регламента;

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом «Об исполнительном производстве»;

- нарушение установленного законодательством Российской Федерации срока предъявления исполнительного документа к исполнению; 

- представление взыскателем заявления об отзыве исполнительного документа;

- отсутствия (недостаточности) реквизитов банковского счета взыскателя, указанных в его заявлении для перечисления денежных средств;

- возврат банком платежного документа в связи с невозможностью перечисления средств на счет взыскателя по реквизитам, указанным в его заявлении (при этом возврат взыскателю исполнительных документов осуществляется в течение пяти рабочих дней со дня возврата банком платежного документа в КЭФиК). 

При возвращении исполнительного документа взыскателю по данным основаниям КЭФиК направляет взыскателю заказным письмом Уведомление о возвращении исполнительного документа по установленной форме (приложение № 3 к Регламенту), к которому прилагаются исполнительный документ со всеми поступившими от взыскателя (представителя   взыскателя   по доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности, или иному документу, удостоверяющему полномочия представителя взыскателя) либо суда документами (или передает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о возвращении исполнительного документа, с указанием даты получения).


Возвращение исполнительного документа взыскателю не является препятствием для нового предъявления указанного документа к исполнению в пределах срока, исчисляемого в соответствии с законодательством Российской Федерации.


16. В случае возврата в суд исполнительного документа в связи с представлением судом заявления (либо судебного акта) об отзыве исполнительного документа, а также представления в КЭФиК документа, отменяющего судебный акт, подлежащий исполнению, КЭФиК направляет взыскателю уведомление о возвращении документов, приложенных к исполнительному документу, по установленной форме (приложение № 3 к Регламенту)   с приложением всех поступивших от него либо от суда документов (за исключением исполнительного документа, который направляется в суд). 


17. Основанием для приостановления исполнения судебного акта, находящегося на исполнении в КЭФиК, является предъявление документа об отсрочке, о рассрочке или об отложении исполнения судебного акта либо документа, приостанавливающего  исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ.

Перечень необходимых для исполнения муниципальной функции по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета городского округа «Город Калининград» документов, требуемых от заявителей, порядок их представления

18. Для исполнения  судебного акта заявителем направляются в КЭФиК по месту открытия должнику как получателю бюджетных средств лицевых счетов для учета операций  по исполнению расходов бюджета:

- заявление заявителя (взыскателя или его представителя) с указанием реквизитов банковского счета взыскателя (включая соответственно лицевой или расчетный счет взыскателя, полное наименование и местонахождение банка взыскателя, БИК, корреспондентский счет    (или субсчет)   банка взыскателя, (ИНН взыскателя – для взыскателя юридического лица)), на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию (образец заявления взыскателя  указан в  приложении  № 2 к Регламенту).                         
При  подписании заявления представителем  взыскателя к нему прилагается доверенность или нотариально заверенная копия доверенности или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя;
- исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ) с указанием сумм, подлежащих взысканию в валюте Российской Федерации. 

При   направлении на   исполнение дубликата  исполнительного листа к нему прилагается:

-  надлежащим образом заверенная судом копия определения суда о его выдаче; 

- надлежащим   образом заверенная судом   копия судебного акта, на основании которого выдан исполнительный лист (за исключением случаев направления для исполнения судебного  приказа).

Документы, необходимые    для исполнения судебного акта, направляются в   КЭФиК  судом по  просьбе взыскателя или самим взыскателем, либо представителем  взыскателя.
Требования к местам исполнения  муниципальной функции по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета городского округа «Город Калининград»

19. Вход в помещение КЭФиК оборудуется информационной табличкой, содержащей его наименование.
20. Места информирования заявителей оборудуются информационными стендами. Информационные стенды располагаются на уровне человеческого роста и оборудуются подсветкой в случае необходимости. Шрифт информации, которая размещается на стенде, должен быть не менее 18.

21. Место подачи заявления оборудуется стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов. 

III. Административные процедуры

22. Организация исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета городского округа «Город Калининград», включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация исполнительных документов (документов, отменяющих судебный акт либо приостанавливающих его исполнение) в Журнале входящей корреспонденции;

- регистрация исполнительных документов в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, формирование отдельного тома в пределах дела по номенклатуре дел;
- осуществление правовой экспертизы исполнительного документа (документа, отменяющего судебный акт либо приостанавливающего его исполнение); 
- возврат исполнительного документа взыскателю либо в суд без исполнения;

- уведомление должника о поступлении исполнительного документа;

- учет информации об источнике образования задолженности;

- перечисление средств в пользу взыскателя;

- учет направленного должником запроса-требования;

- учет документов, подтверждающих исполнение (частичное исполнение) требований исполнительного документа, минуя лицевой счет должника, открытый в КЭФиК;

- приостановление осуществления должником операций по кассовым расходам на лицевых счетах, открытых в КЭФиК;

- уведомление взыскателя о неисполнении должником требований исполнительного документа;

- приостановление исполнения требований исполнительного документа;

- прекращение исполнения требований исполнительного документа.

Прием и регистрация исполнительных документов (документов, отменяющих судебный акт либо приостанавливающих его исполнение) в Журнале входящей корреспонденции 


23. Исполнительный документ со всеми поступившими приложениями (документ, отменяющий судебный акт либо приостанавливающий его исполнение), поступившие на исполнение в КЭФиК, принимает и регистрирует в день поступления сотрудник КЭФиК, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции.


Ответственный сотрудник  после регистрации исполнительного документа со всеми поступившими приложениями (документа, отменяющего судебный акт либо приостанавливающего его исполнение) в Журнале входящей корреспонденции не позднее одного рабочего дня с момента поступления  передает документы в Управление казначейского исполнения бюджета.
Регистрация исполнительных документов в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, формирование отдельного тома в пределах дела по номенклатуре дел
24. Ответственный сотрудник-исполнитель УКИБ не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления исполнительного документа с приложением в УКИБ, в соответствии с  Порядком ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета городского округа «Город Калининград», производит регистрацию исполнительного документа в  электронном Журнале учета и регистрации исполнительных документов  (далее  - Журнале), а также формирует отдельный том в пределах дела по номенклатуре дел (далее - Дело).

В случае поступления в КЭФиК одновременно двух и более исполнительных документов от одного и того же взыскателя в отношении одного и того же должника ответственный сотрудник-исполнитель УКИБ может объединить указанные исполнительные документы в одно Дело в целях оптимизации учета и хранения, при этом учет исполнительных документов, объединенных в одно дело, ведется в Журнале учета и регистрации исполнительных документов отдельно по каждому исполнительному документу.

Возврат исполнительного документа взыскателю либо в суд 

без исполнения

25. В случае заключения о несоответствии исполнительных документов требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, а также отсутствия (недостаточности) реквизитов банковского счета взыскателя, указанных в его заявлении, для перечисления средств либо возврата банком платежного документа в связи с невозможностью перечисления средств на счет взыскателя по реквизитам, указанным в его заявлении, ответственный сотрудник-исполнитель УКИБ не позднее пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа с приложением в КЭФиК передает  взыскателю либо  в суд  Уведомление о возвращении исполнительного документа с указанием причины возврата и исполнительный документ со всеми поступившими приложениями.


Одновременно ответственный сотрудник-исполнитель УКИБ проставляет соответствующие отметки в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа и подшивает в Дело копии исполнительного документа вместе с поступившими приложениями и Уведомления о его возвращении.

26. Ответственный сотрудник УКИБ направляет взыскателю либо в суд Уведомление о возвращении исполнительного документа с приложенными документами взыскателю заказным письмом (или передает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о возвращении исполнительного документа, с указанием даты получения). 

27. При поступлении исполнительного документа,  приложенных к нему документов о взыскании денежных средств с должника, не имеющего лицевого счета получателя бюджетных средств, открытого в КЭФиК, ответственный сотрудник УКИБ после проведения правовой экспертизы поступивших документов, не позднее рабочего дня, следующего за днем их поступления, готовит сопроводительное письмо о возврате данных документов взыскателю.

28. Ответственный сотрудник УКИБ после подписания сопроводительного письма и его регистрации в журнале исходящей корреспонденции   направляет данные документы взыскателю  либо в суд заказным письмом (или передает лично под роспись, проставляемую в копии сопроводительного письма, с указанием даты получения). 

Уведомление должника о поступлении исполнительного документа

29. В случае соответствия исполнительного документа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, и наличии необходимых и достаточных реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены денежные средства, подлежащие взысканию, ответственный сотрудник-исполнитель УКИБ не позднее пяти рабочих дней со дня поступления вышеуказанных документов в КЭФиК передает должнику Уведомление о поступлении исполнительного документа (далее – Уведомление о поступлении) с приложением копии судебного акта и заявления взыскателя и вносит в Журнал учета и регистрации исполнительных документов номер и дату Уведомления о поступлении.

30. В Уведомлении должнику о поступлении  исполнительного документа указывается на необходимость представления в КЭФиК в течение десяти рабочих дней со дня получения Уведомления следующих документов:

- информации об источнике образования задолженности, о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета по исполнению требований, содержащихся в исполнительном документе, применительно к бюджетной классификации Российской Федерации;

- платежного документа на перечисление средств для полного либо частичного исполнения требований исполнительного документа;

- при отсутствии или недостаточности остатка лимитов бюджетных обязательств и (или) кассового плана по расходам, необходимых для удовлетворения требований, содержащихся в исполнительном документе, заверенной копии запроса-требования главному распорядителю (распорядителю) о необходимости выделения дополнительных лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) увеличении кассового плана в целях исполнения требований, содержащихся в исполнительном документе.

31. При поступлении в КЭФиК расписки или иного документа, удостоверяющего получение должником Уведомления о поступлении исполнительного документа и приложенных к нему документов, ответственный сотрудник-исполнитель УКИБ в день поступления данных сведений  вносит в Журнал учета и регистрации исполнительных документов дату вручения Уведомления должнику и подшивает в Дело документ, удостоверяющий получение должником Уведомления.
Должник в течение 10 рабочих со дня  получения Уведомления о поступлении исполнительного документа письменно информирует главного распорядителя бюджетных средств о поступлении вышеуказанного  уведомления. 
Учет информации об источнике образования задолженности

32. Представленная должником в письменной форме информация об источнике образования задолженности и кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации, учитывается ответственным сотрудником-исполнителем УКИБ в день поступления в КЭФиК в Журнале учета и регистрации исполнительных документов и подшивается в Дело.

Информация об источнике образования задолженности и кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации подписывается руководителем (заместителем руководителя, иным уполномоченным лицом) и заверяется печатью бюджетного учреждения-должника.

33. В случае представления должником заверенной информации об изменении источника образования задолженности по исполнению требований исполнительного документа, кодов бюджетной классификации Российской Федерации, внесенных им в ранее представленную информацию, ответственный сотрудник-исполнитель УКИБ  в день поступления изменений в КЭФиК проставляет соответствующие отметки в Журнале учета и регистрации исполнительных документов и подшивает поступившие документы в Дело.

Перечисление средств в пользу взыскателя

34. Исполнение требований исполнительного документа, предусматривающего обращение взыскания на средства бюджета городского округа «Город Калининград», осуществляется путем представления должником в КЭФиК платежного документа о перечислении денежных средств на банковский счет взыскателя, указанный в его заявлении.

35. Перечисление денежных средств осуществляется в соответствии с представленной должником информацией об источнике образования задолженности, по кодам бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета по исполнению требований, содержащихся в исполнительном документе, применительно к бюджетной классификации Российской Федерации.

Прием заявок на оплату расходов, связанных с исполнением требований исполнительного документа, производится ответственным сотрудником-исполнителем УКИБ в течение операционного дня, установленного КЭФиК с учетом требований порядка исполнения бюджета по расходам.

36. Заявка на оплату расходов не может быть принята к исполнению в случае если:

- указанные в заявке на оплату расходов показатели бюджетной классификации Российской Федерации не соответствуют информации должника об источнике образования задолженности;

- суммы, указанные в заявке на оплату расходов, превышают остаток отраженных лицевом счете средств лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования (общий остаток средств на лицевом счете);

- оформление заявки на оплату расходов с нарушением требований, установленных порядком исполнения бюджета по расходам.

В случае невозможности принятия платежного документа к исполнению ответственный сотрудник-исполнитель УКИБ в течение операционного дня возвращает заявку на оплату расходов с обоснованием отказа в принятии ее к исполнению. 

37. При каждом перечислении средств в пользу взыскателя ответственный сотрудник-исполнитель УКИБ в день получения информации о перечислении денежных средств взыскателю проставляет номер, дату и сумму платежного документа в Журнале учета и регистрации исполнительных документов.

Информация о перечисленной взыскателю сумме по исполнению требований исполнительного документа указывается ответственным сотрудником-исполнителем УКИБ в исполнительном документе путем проставления отметки о дате перечисления, номера, даты и суммы платежного документа. Копия платежного документа подшивается в Дело.

При исполнении содержащихся в исполнительном документе требований в полном объеме ответственный сотрудник-исполнитель УКИБ  в день получения информации о перечислении денежных средств взыскателю в полном объеме проставляет номер, дату и сумму платежного документа в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, свидетельствующего о полном исполнении требований исполнительного документа и направляет его в суд, выдавший исполнительный документ. Копия исполнительного документа с отметкой об исполнении подшивается в Дело.

Учет направленного должником запроса-требования

38. При отсутствии или недостаточности соответствующих лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) кассового плана и остатка средств на лицевом счете для полного исполнения исполнительного документа должник направляет главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств, в ведении которого он находится, запрос-требование о необходимости выделения ему дополнительных лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) увеличении кассового плана в целях исполнения исполнительного документа (далее – Запрос-требование).

39. При поступлении в КЭФиК от должника заверенной копии Запроса-требования (с отметкой «Копия верна», подписью и расшифровкой подписи должностного лица, заверившего копию, датой заверения и оттиском печати получателя бюджетных средств), направленного главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств, в ведении которого находится должник, ответственный сотрудник-исполнитель УКИБ в день поступления копии Запроса-требования в УКИБ проставляет в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номер и дату Запроса-требования и подшивает поступившую копию в Дело.

Приостановление осуществления должником операций по лицевому счету

40. Неисполнение должником требований исполнительного документа в соответствии с порядком, установленным Регламентом, нарушением сроков, определенных графиком ежемесячных выплат, влечет приостановление КЭФиК осуществления операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, открытых в КЭФиК, за исключением операций, направленных на исполнение требований исполнительных документов, до момента устранения нарушения.

41. Ответственный сотрудник-исполнитель УКИБ по истечении срока исполнения должником требований исполнительного документа в соответствии с Порядком ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов формирует Уведомление о приостановлении операций по лицевым счетам (далее - Уведомление о приостановлении) в связи с неисполнением требований исполнительного документа, проставляет в Журнале учета и регистрации исполнительных документов его номер и дату и не позднее рабочего дня, следующего за днем приостановления операций по лицевым счетам, передает вышеуказанное Уведомление должнику и главному распорядителю (распорядителю средств). Копия Уведомления о приостановлении подшивается в Дело.

Уведомление взыскателя о неисполнении должником требований исполнительного документа

42. При неисполнении должником требований исполнительного документа ответственный сотрудник-исполнитель УКИБ в течение десяти дней с даты истечения трехмесячного срока со дня поступления в КЭФиК исполнительного документа формирует Уведомление о неисполнении должником требований исполнительного документа (далее – Уведомление о неисполнении) в соответствии с Порядком ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов, проставляет в Журнале учета и регистрации исполнительных документов номер и дату направленного Уведомления о неисполнении, подшивает в Дело его копию и передает Уведомление о неисполнении взыскателю заказным письмом (или передает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о неисполнении должником требований исполнительного документа, с указанием даты получения). 

Приостановление исполнения требований исполнительного документа

43. При поступлении в УКИБ судебного акта об отсрочке, рассрочке, отложении или приостановлении исполнения исполнительного документа в период приостановления операций по лицевым счетам должника в связи с неисполнением требований исполнительного документа ответственный сотрудник-исполнитель УКИБ в день поступления   судебного акта возобновляет осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, открытых в КЭФиК, и формирует Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств (далее – Уведомление о возобновлении) в соответствии с Порядком ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов, проставляет соответствующие записи в Журнале учета и регистрации исполнительных документов и передает вышеуказанное Уведомление должнику лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о возобновлении, с указанием даты получения). 

Копия Уведомления о возобновлении вместе с судебным актом в его обоснование подшивается в Дело.

44. Операции по расходованию средств не возобновляются, а Уведомление о возобновлении операций по расходованию средств не формируется в случае несоответствия судебного акта предъявляемым законодательством Российской Федерации требованиям либо предполагает иную дату приостановления исполнения требований исполнительного документа.

45. Организация исполнения требований исполнительного документа возобновляется с наступлением обстоятельств, определенных в судебном акте в качестве оснований к возобновлению исполнения требований исполнительного документа либо в связи с отменой указанного судебного акта.

46. Приостановление операций по лицевым счетам должника при наступлении обстоятельств, определенных в судебном акте в качестве оснований к возобновлению исполнения требований исполнительного документа, а также при отмене вышеозначенного судебного акта, осуществляется в порядке, определенном  Регламентом.

Прекращение исполнения требований 

исполнительного документа

47. КЭФиК прекращает организацию исполнения требований исполнительного документа  и возвращает исполнительный документ в суд в случае:

- фактического исполнения требований исполнительного документа в полном объеме, в том числе в результате солидарного взыскания за счет одного или нескольких должников;

- смерти взыскателя-гражданина, объявления его умершим или признания безвестно отсутствующим, нахождение взыскателя-организации в процессе ликвидации, если установленные судебным актом требования не могут перейти к правопреемнику и не могут быть реализованы доверительным управляющим;

- поступления в КЭФиК судебного акта, отменяющего находящийся на исполнении судебный акт, либо заявления суда (судебного акта) об отзыве исполнительного документа (при этом все поступившие приложения к исполнительному документу возвращаются взыскателю).
48. КЭФиК прекращает организацию исполнения требований исполнительного документа  и возвращает исполнительный документ со всеми поступившими приложениями взыскателю в случае поступления в КЭФиК заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа.

49. При наступлении обстоятельств, указанных в пунктах 47, 48 Регламента, ответственный сотрудник-исполнитель УКИБ в день наступления вышеуказанных обстоятельств (получения вышеуказанной информации) формирует Уведомление о возвращении исполнительного документа (далее – Уведомление о возвращении), проставляет в Журнале учета и регистрации исполнительных документов его номер и дату, указывает на исполнительном документе перечисленную должником сумму и передает Уведомление о возвращении с приложением исполнительного документа и судебного акта, на основании которого он выдан, взыскателю либо в выдавший его суд заказным письмом,  либо иным способом, гарантирующим его получение. Заявление либо судебный акт об отзыве исполнительного документа вместе с копией Уведомления о возвращении подшивается в Дело.

50. При осуществлении вышеуказанных процедур в период приостановления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника в связи с неисполнением требований исполнительного документа ответственный сотрудник-исполнитель УКИБ возобновляет операции по лицевым счетам должника. 
Исполнение судебных актов по искам

о возмещении вреда, причиненного гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) органов местного самоуправления либо должностных лиц этих органов

 51. Для исполнения судебных актов по искам к городскому округу «Город Калининград» о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов местного самоуправления или их должностных лиц, в том числе в результате издания органами местного самоуправления муниципальных правовых актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств казны муниципального образования (за исключением судебных актов о взыскании денежных средств в порядке субсидиарной ответственности главных распорядителей средств местного бюджета), документы, указанные в статье 18 Регламента, направляются ответственным сотрудником-исполнителем УКИБ после проведения правовой экспертизы для исполнения в Управление учета и отчетности КЭФиК (если в соответствии с исполнительными документами должником является  КЭФиК) или в соответствующее структурное подразделение администрации городского округа «Город Калининград».

52. Исполнение судебных актов по искам о возмещении вреда, причиненного гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) органов местного самоуправления либо должностных лиц этих органов,  осуществляется в порядке и сроки, предусмотренном данным Регламентом  за счет ассигнований, предусмотренных на эти цели решением о бюджете на соответствующий финансовый год. При исполнении судебных актов в объемах, превышающих ассигнования, утвержденные законом (решением) о бюджете на эти цели, вносятся соответствующие изменения в сводную бюджетную роспись.

 Исполнение судебных актов производится в течение трех месяцев со дня поступления исполнительных документов на исполнение.

Исполнение судебных актов может быть приостановлено в соответствии с законодательством Российской Федерации в порядке, предусмотренном Регламентом.

IV. Порядок и формы контроля

за организацией исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета городского округа «Город Калининград» 
53. Контроль организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета городского округа «Город Калининград» по денежным обязательствам бюджетных учреждений-должников, осуществляется в форме текущего контроля, проведения плановых и внеплановых проверок и мониторинга исполнения судебных актов.

54. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами КЭФиК положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета городского округа «Город Калининград» по денежным обязательствам бюджетных учреждений, а также принятием решений ответственными должностными лицами КЭФиК осуществляют соответственно начальник Управления казначейского исполнения бюджета по поручению председателя КЭФиК, иные сотрудники КЭФиК, в пределах, установленных должностными регламентами полномочий.

55. Плановые проверки организации КЭФиК исполнения судебных актов осуществляются в форме последующего контроля начальником Управления казначейского исполнения бюджета, иными лицами, по поручению председателя КЭФиК. Внеплановые проверки проводятся по конкретным обращениям заявителей на действия КЭФиК и его должностных лиц. 

56. Ответственные должностные лица  КЭФиК несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе организации исполнения судебных актов в пределах, установленных в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в должностных регламентах.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе организации исполнения судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета городского округа «Город Калининград»
57. Решения должностных лиц КЭФиК, принятые в ходе организации исполнения судебных актов, могут быть обжалованы заявителем в досудебном и судебном порядке.

58. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц КЭФиК, связанные с организацией исполнения судебных актов:

- начальнику управления казначейского исполнения бюджета КЭФиК;

- председателю комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа  «Город Калининград»;

- главе администрации городского округа «Город Калининград».

Заявитель вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное заявление.

При подаче жалобы в письменной форме срок ее рассмотрения не превышает 30 календарных дней со дня регистрации.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки деятельности КЭФиК, направлении запроса в соответствующий подразделения о представлении дополнительных документов и материалов), а также в случае направления запроса другим государственным и муниципальным органам и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов, руководитель КЭФиК, иное уполномоченное должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока заявителя.

59. Заявитель в жалобе в обязательном порядке указывает: 

- наименование органа, в который направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации жалобы;

- суть жалобы;

- ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

60. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом КЭФиК принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе.

61. Жалоба не рассматривается КЭФиК по существу и ответ на нее не дается, в случае если:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, либо реквизиты заявителя не поддаются прочтению;

- жалоба не поддается прочтению, о чем КЭФиК сообщает заявителю;

- подателем жалобы не приложены документы, подтверждающие его полномочия представлять интересы лица, права которого нарушены;

- жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом КЭФиК вправе сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления;

- по существу жалобы имеется вступивший в законную силу судебный акт, при этом КЭФиК разъясняет порядок обжалования данного судебного акта;
- имеется документ, подтверждающий принятие жалобы на рассмотрение вышестоящим КЭФиК либо должностным лицом, о чем КЭФиК сообщает заявителю;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, при этом КЭФиК сообщает заявителю жалобы о невозможности дать ответ по существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
62. Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, председатель КЭФиК вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган власти, при этом КЭФиК уведомляет заявителя о принятом решении.

Если причины, по которым жалоба не могла быть рассмотрена по существу, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

63. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц КЭФиК, принятые в ходе организации исполнения судебных актов, в судебном порядке.

Приложение № 1 к  Административному регламенту

 комитета экономики, финансов и контроля  администрации 

городского округа «Город Калининград» по исполнению 

муниципальной функции организации исполнения судебных актов, 

предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета

городского округа «Город Калининград», утвержденному

 постановлением главы администрации городского округа

 «Город Калининград»  от  29 октября № 1912
РЕКВИЗИТЫ АДРЕСОВ, ТЕЛЕФОНЫ И АДРЕСА

ЭЛЕКТРОННЫХ САЙТОВ ОРГАНА, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО ОРГАНИЗАЦИЮ ИСПОЛНЕНИЯ СУДЕБНЫХ АКТОВ, ПРЕДУСМАТРИВАЮЩИХ ОБРАЩЕНИЕ ВЗЫСКАНИЯ НА СРЕДСТВА БЮДЖЕТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД КАЛИНИНГРАД»

Комитет экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград»:
- адрес: 236000, г.Калининград, пл.Победы, д.1;
- адрес официального сайта в сети Интернет: www.klgd.ru;
- телефон  для получения справок по входящей корреспонденции 92-33-60;
- телефоны для получения справок по исполнению судебных актов:

· начальник отдела операционно-кассового обслуживания управления казначейского исполнения бюджета   КЭФиК – 92-31-62;
· ответственный исполнитель (главный специалист отдела операционно-кассового обслуживания управления казначейского исполнения бюджета КЭФиК) – 92-31-62.
Часы работы:

Понедельник 
9.00 - 18.00
Вторник

9.00 - 18.00
Среда


9.00 - 18.00
Четверг

9.00 - 18.00
Пятница

9.00 – 18.00
Суббота

выходной день
Воскресенье

выходной день

Часы перерыва на обед:

Понедельник           13.00 – 14.00

Вторник                   13.00 – 14.00

Среда                        13.00 – 14.00

Четверг                     13.00 – 14.00

Пятница                    13.00 – 14.00
В предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час.
Приложение № 2 к Административному регламенту

 комитета экономики, финансов и контроля  администрации 
городского округа «Город Калининград» по исполнению 
муниципальной функции организации исполнения судебных актов, 

предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета

городского округа «Город Калининград», утвержденному
 постановлением главы администрации городского округа

 «Город Калининград»  от  29 октября 2009№ 1912
Образец заявления для юридического лица

	от «
	
	»
	
	200
	
	г.

	№
	


В комитет экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград»

ЗАЯВЛЕНИЕ

________________________________________________________________________________
(наименование взыскателя-организации)

ИНН взыскателя-организации        ((((((((((
направляет для исполнения исполнительный документ, выданный «__»___________200___ г. №________ на основании постановления_____________________________________________
                                                                                  (наименование судебного органа)

по делу №___________________________________________о взыскании денежных средств с 
________________________________________________________________________________

(наименование должника)
Номер счета взыскателя-организации  ((((((((((((((((((((,
открытый в _____________________________________________________________________,
(указывается полное наименование и адрес банка взыскателя)
Кор/счет (субсчет) банка взыскателя    ((((((((((((((((((((,
БИК банка взыскателя                            (((((((((. 
В случае несоответствия представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации прошу вернуть документы по адресу: ___________________________
________________________________________________________________________________
Контактный телефон:_____________________________________________________________
Приложение: 
1. Исполнительный документ (оригинал) на  ___ листах. 
2. Судебный акт (заверенная копия) на  ___ листах.
3. ______________________________________________________________________________
	Должность
	
	
	

	
М.П.
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Образец заявления для физического лица

	от «
	
	»
	
	200
	
	г.


В комитет экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград»

ЗАЯВЛЕНИЕ
________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. взыскателя по исполнительному документу)

Направляю для исполнения исполнительный документ, выданный «__»____________200_ г. №______ на основании постановления_______________________________________________

                                (наименование судебного органа)

по делу №__________________________о взыскании денежных средств с  _______________
________________________________________________________________________________
 (наименование должника по исполнительному документу)
________________________________________________________________________________

Номер счета взыскателя                          ((((((((((((((((((((,
открытый в _____________________________________________________________________,
                                     (указывается полное наименование и адрес банка взыскателя)
Кор/счет (субсчет) банка взыскателя    ((((((((((((((((((((,
БИК банка взыскателя                            (((((((((. 

В случае несоответствия представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации прошу вернуть документы по адресу:__________________________________________________________________________
Контактный телефон:_____________________________________________________________ 
Приложение: 

1. Исполнительный документ (оригинал) на  ___ листах. 

2. Судебный акт (заверенная копия) на  ___ листах. 
3. ______________________________________________________________________________
4. ______________________________________________________________________________

5. ______________________________________________________________________________

	
	
	
	

	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение № 3  к Административному регламенту

 комитета экономики, финансов и контроля  администрации 

городского округа «Город Калининград» по исполнению 

муниципальной функции организации исполнения судебных актов, 

предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета

городского округа «Город Калининград», утвержденному

 постановлением главы администрации городского округа

 «Город Калининград»  от  29 октября 2009 года №1912
	от «
	
	»
	
	200
	
	г.

	№
	


(наименование организации/Ф.И.О.

взыскателя по исполнительному документу/

наименование судебного органа)

(адрес)

Уведомление
о возвращении исполнительного документа

Комитет экономики, финансов и контроля администрации гор. округа «Город Калининград»
_______________________________________________________________________________
(наименование Органа, осуществляющего организацию исполнения судебных актов)
	возвращает исполнительный документ №
	
	, выданный “
	
	”
	
	200
	
	г.


______________________________________________________________________________________________

 (наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)
на основании  ___________________________________________________________________
(наименование акта судебного органа, дата, № дела, по которому он вынесен)

	в связи
	
	.

	
	(причина возврата: пункты 3 и 3.1 статьи 242.1 Бюджетного кодекса РФ, п.15,16 Регламента)
	

	Приложение: на
	
	л.

	Руководитель КЭФиК
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.

Приложение № 4 к Административному регламенту

 комитета экономики, финансов и контроля  администрации 

городского округа «Город Калининград» по исполнению 

муниципальной функции организации исполнения судебных актов, 

предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета

городского округа «Город Калининград», утвержденному

 постановлением главы администрации городского округа

 «Город Калининград»  от  29 октября 2009 года № 1912



БЛОК-СХЕМА ИСПОЛНЕНИЯ СУДЕБНЫХ АКТОВ, ПРЕДУСМАТРИВАЮЩИХ ОБРАЩЕНИЕ ВЗЫСКАНИЯ НА СРЕДСТВА БЮДЖЕТА ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД КАЛИНИНГРАД»





информация об исполнении


 решения суда





-исполнительный лист;











СУДЕБНЫЙ ОРГАН





Заявка  на оплату





УВЕДОМЛЕНИЕ 1 – по искам к бюджету, городскому округу, казне.


УВЕДОМЛЕНИЕ 2 – по искам учреждениям-должникам, структурным подразделениям администрации.


ЛБО - лимиты бюджетных обязательств.





КОМИТЕТ ЭКОНОМИКИ,  ФИНАНСОВ И КОНТРОЛЯ





Платежный документ на перечисление средств на счет заявителя





Заявка  на оплату





Платежный документ на перечисление средств на счет заявителя





Главный распорядитель бюджетных средств





Дополни-тельные 


ЛБО





Информация о 


поступлении уведомления,  Запрос-требование при остаточности ЛБО








Учреждение - должник 





        Уведомление 2





Уведомление 1





Управление казначейского исполнения бюджета





Управление учета  


и отчетности





-заявление;


-исполнительный лист;


- заверенная надлежащим образом копия решение суда











                           


                                           ВЗЫСКАТЕЛЬ








Главный распорядитель бюджетных средств



























