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Приложение 
к постановлению администрации городского округа «Город Калининград
от «25» _08_ 2010 № 1452
Административный регламент
МУ «Административно-техническая инспекция города Калининграда» 
 предоставления муниципальной услуги по выдаче ордера на аварийные раскопки,  контролю  за проведением  земляных работ по выданному ордеру на аварийные раскопки и его погашению 
в городском округе «Город Калининград»
Раздел I. Общие положения.
1. Административный регламент МУ «Административно-техническая инспекция города Калининграда» предоставления муниципальной услуги по выдаче ордера на аварийные раскопки,  контролю за проведением  земляных работ по выданному ордеру на аварийные раскопки  и его погашению в городском округе «Город Калининград» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по выдаче ордера на аварийные раскопки, контролю за проведением организации земляных работ по выданным ордерам на аварийные раскопки и их погашению (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги. Краткое наименование муниципальной услуги «Выдача ордера на аварийные раскопки, контроль за проведением  земляных работ по выданному ордеру на аварийные раскопки  и его погашению».
«Аварийные раскопки» - раскопки, проводимые с целью устранения  повреждения  на действующем оборудовании и выхода из строя систем коммунального снабжения или отдельных сооружений,  оборудования,  устройств и повлекшие существенное снижение объемов оказания коммунальных услуг и  причинение ущерба окружающей среде, имуществу юридических или физических лиц и здоровью населения.

Запрещается производить плановые работы под видом аварийных работ.

Ответственность за соответствие вида работ, указанного в заявке и в  схеме производства работ с указанием места аварии фактически проводимым земляным работам,  несет  руководитель организации, подписавший заявку.
2. Муниципальная услуга предоставляется муниципальным учреждением «Административно-техническая инспекция города Калининграда» (далее - МУ «АТИ города Калининграда»).
3. Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Законом Калининградской области от 12.05.2008 № 244 (ред. от 22.12.2009) «Кодекс Калининградской области об административных правонарушениях», первоначальный текст документа опубликован в издании «Калининградская правда», № 89, 21.05.2008;
- постановлением главы администрации городского округа «Город Калининград» от 27.02.2009 № 292 (ред. от 30.11.2009) «О порядке организации и проведения аварийных работ на территории городского округа «Город Калининград»;
- решением окружного Совета депутатов города Калининграда (четвертого созыва) от 24.12.2008 № 346 (ред. от 30.09.2009) «Об утверждении «Правил санитарного содержания и благоустройства территории городского округа «Город Калининград», первоначальный текст опубликован в газете «Гражданин» (специальный выпуск), № 1, 15.01.2009.
4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является погашение ордера на аварийные раскопки, приведение места аварийной раскопки в первоначальный порядок.
Муниципальная услуга завершается погашением ордера на аварийные раскопки по истечении сроков и окончании работ.

5. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, выполняющие земляные работы (далее - заявитель).
Раздел II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
Глава 1. Порядок информирования о правилах предоставления 
муниципальной услуги.
6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги   осуществляется МУ «АТИ города Калининграда»:

6.1. непосредственно инженерами отдела по выдаче разрешительной документации (далее - специалистами Отдела);

6.2. с использованием средств телефонной связи;

6.3. посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на официальном  сайте администрации городского округа «Город Калининград»: www.klgd.ru в баннере «Услуги», разделе «Архитектура и строительство»;
6.4. посредством публикации в средствах массовой информации (далее - СМИ), 
6.5. посредством размещения на информационном стенде;

6.6. по электронной почте;
6.7. посредством факсимильной связи.
7. Адрес местонахождения МУ «АТИ города Калининграда» и Отдела по выдаче разрешительных документов: 236023, г. Калининград, ул. Космонавта Леонова, д. 81-85. 
Режим работы МУ «АТИ города Калининграда»:

понедельник - четверг с 09:00 до 18:00, обед с 13:00 до 13:45;

пятница с 09:00 до 17:00, обед с 13:00 до 13:45.

Суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни.

8. Сведения о графике (режиме) работы МУ «АТИ города Калининграда» сообщаются по телефону для справок (консультаций).

Телефон для справок отдела разрешительных документов МУ «АТИ города Калининграда» (далее - Отдел): 95-24-93, факс: 95-04-19.

Адрес электронной почты МУ «АТИ города Калининграда»: mu_ati@mail.ru.
9. Сведения о местонахождении, графике (режиме) работы  организаций, учреждений и структурных подразделений администрации городского округа «Город Калининград», обращения в которые необходимы для согласования заявки:

- Администрация Центрального района городского округа «Город Калининград»: г. Калининград, ул. К. Маркса, 43. 

Адрес электронной почты: admcent@klgd.ru
Телефон: 92-36-39;

Суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни.

- Администрация Ленинградского района городского округа «Город Калининград»: г. Калининград, ул. Фрунзе, 71. 

          Адрес электронной почты: admlen@klgd.ru

Телефон: 92-35-22;
Суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни.

- Администрация Московского района городского округа «Город Калининград»: г. Калининград, ул. Октябрьская, 79. 

Адрес электронной почты: admmosk@klgd.ru
Телефон: 92-38-67;

Суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни.

- Отдел капитального ремонта муниципальной собственности комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград»: г. Калининград, пл. Победы, 1. 

Телефон: 92-33-08;

Суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни.

- УГИБДД УВД по Калининградской области: г. Калининград,                ул. Черняховского, 52. 
Телефон: 45-28-28;
Суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни.

- ОГИБДД УВД по г. Калининграду: г. Калининград, ул. Яналова, 56 (Центральный район).
Телефон: 30-20-82;
Суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни.

- ОГИБДД УВД по г. Калининграду: г. Калининград, ул. Герцена, 34-а (Ленинградский  район).

Телефон: 30-14-62;
Суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни.

- ОГИБДД УВД по г. Калининграду: г. Калининград, ул. Киевская, 137 (Московский район).

Телефон: 65-33-05;
Суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни.

- МУ «Калининградская служба заказчика»: г. Калининград, ул. Иванникова, 1. 

Адрес электронной почты: szkh@mail.ru.
Телефон: 53-68-09;

Суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни.

10. Порядок информирования о процедуре предоставления муниципальной услуги.

10.1. Получение заявителями информации о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования. 

10.2. Индивидуальное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при обращении заявителя лично или по телефону.

10.3. При обращении заявителя лично специалист Отдела дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя составляет не более 10 минут. 

10.4. При консультировании по телефону специалист Отдела должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам. Если специалист Отдела не может ответить на вопрос самостоятельно, то он должен перенаправить звонок заявителя на другого специалиста или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

10.5. При консультировании по письменным обращениям специалист Отдела должен дать четкий и лаконичный ответ на поставленные вопросы с указанием фамилии, инициалов и номера телефона исполнителя. Ответ выдается под роспись или направляется по почте (по электронной почте, факсимильной связи) на адрес, указанный заявителем, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.

10.6. Публичное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в печатных СМИ, на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» www.klgd.ru, а также на информационном стенде. 

11. Сведения об информационных материалах, размещаемых на стенде в месте предоставления муниципальной услуги, а также в сети Интернет.
11.1. На информационном стенде, на стене в коридоре возле кабинета Отдела размещаются следующие материалы:

- место нахождения и график работы МУ «АТИ города Калининграда» и Отдела;

- номер телефона для справок;

- адрес официального сайта городского округа «Город Калининград» в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги;

- адрес электронной почты МУ «АТИ города Калининграда»;

- место нахождения и график работы предприятий и организаций, ведающих инженерными коммуникациями города Калининграда, обращения в которые необходимы для согласования заявки;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения заявки и бланк заявки на оформление ордера на раскопки (приложения № 4-5 к настоящему Регламенту);
- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение № 1 к настоящему Регламенту);

- выписка из Регламента.

11.2. На официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» www.klgd.ru, в баннере «Услуги», разделе «Архитектура и строительство» размещаются следующие материалы:
- место нахождения и график работы МУ «АТИ города Калининграда» и Отдела;

- номер телефона для справок;

- адрес официального сайта городского округа «Город Калининград» в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги;

- адрес электронной почты МУ «АТИ города Калининграда»;

- место нахождения и график работы предприятий и организаций, ведающих инженерными коммуникациями города Калининграда, обращения в которые необходимы для согласования заявки;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;
- образец заполнения заявки и бланк заявки на оформление ордера на раскопки;
- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- выписка из Регламента;

- полный текст Регламента.

12. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Отдела по вопросам:

12.1. составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

12.2. правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

12.3. времени, порядка и сроков приема и выдачи документов.
13. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
Глава 2. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
14. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются документы, указанные в пункте 16 настоящего Регламента.

15. Истребование документов, не предусмотренных настоящим Регламентом, не допускается.
16. Для получения ордера на аварийные раскопки и его погашения ответственное лицо представляет в МУ «АТИ города Калининграда» следующие документы:

I. При получении ордера на аварийные раскопки:

1) заявку на оформление ордера на раскопки установленной формы, согласованную специалистом отдела благоустройства администрации района городского округа «Город Калининград», специалистом отдела капитального ремонта муниципальной собственности комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» (если авария произошла на инженерных сетях, проложенных под магистралями и площадями, а также под дорогами с новыми (гарантийными) дорожными покрытиями), МУ «Калининградская служба заказчика» и ОГИБДД УВД по г. Калининграду (при вскрытии дорожного полотна). Заявка составляется от руки (чернилами или пастой) или машинописным способом, образец заполнения заявки приводится в приложении № 4 к настоящему  Регламенту.  Бланк  заявки  приводится  в приложении № 5 к настоящему Регламенту;
2) схему производства работ с указанием места аварии, утвержденную руководителем организации;
3) схему ограждения места работы, расстановки дорожных знаков, устройства временных транспортных проездов, переходов для пешеходов (мостиков), согласованную с УГИБДД УВД по Калининградской области (только в случае производства работ на проезжей части дороги).
II. При погашении ордера на аварийные раскопки:

1) оригинал ордера на раскопки с отметками (уведомлениями) представителей отдела благоустройства администрации района городского округа «Город Калининград», отдела капитального ремонта муниципальной собственности комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» (если авария произошла на инженерных сетях, проложенных под магистралями и площадями, а также дорогами с новыми (гарантийными) дорожными покрытиями), представителей МУ «Калининградская служба заказчика» об отсутствии замечаний по восстановлению нарушенного благоустройства;
2) акт на скрытые работы (если раскопка производилась на проезжей части).
17. Основаниями для отказа являются:

17.1. В приеме заявки на оформление ордера на аварийные раскопки:
· отсутствие схемы производства работ с указанием места аварии, утвержденной руководителем организации;

· отсутствие одного или нескольких согласований на заявке;

- заявка и/или схема производства работ исполнена карандашом.
17.2. В приеме ордера на  аварийные раскопки для погашения (сдачи) после окончания земляных работ и восстановления нарушенного покрытия:

- отсутствие одного или нескольких согласований (уведомлений) с отметками об отсутствии  замечаний по восстановлению нарушенного благоустройства на ордере на аварийные раскопки. 

Глава 3. Сроки предоставления муниципальной услуги.
18. Срок предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя составляет:

- при оформлении ордера на аварийные раскопки - не более 1 рабочего дня со дня регистрации заявки;

- при погашении ордера на аварийные раскопки - не более 2 рабочих  дней с момента  получения ордера на аварийные раскопки от заявителя с отметками об отсутствии замечаний по проведению земляных работ.

Контроль за организацией и проведением земляных работ осуществляется специалистами МУ «АТИ города Калининграда» в течение всего срока действия ордера на аварийные раскопки - 10 рабочих дней.

19. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- прием и регистрация сообщения, телефонограммы о месте аварии от организации, эксплуатирующей инженерные сети и сооружения поврежденных коммуникаций - максимальное время не должно превышать 10 минут;

- прием заявки на оформление ордера на аварийные раскопки и предоставленных документов - максимальное время не должно превышать 10 минут;

- оформление бланка ордера на аварийные раскопки - максимальное время не должно превышать 20 минут;

- рассмотрение и подписание ордера директором МУ «АТИ города Калининграда» - максимальный срок не должен превышать 1 рабочий день;

- выдача ордера на аварийные раскопки заявителю - максимальное время не должно превышать 5 минут;

- регистрация ордера на аварийные раскопки в журнале «Учет выданных ордеров на аварийные раскопки» - максимальное время не должно превышать 10 минут;

- контроль организации и проведения земляных работ - в течение срока действия ордера (10 рабочих дней);

- погашение (сдача) ордера на аварийные раскопки после окончания земляных работ и восстановления нарушенного покрытия - максимальный срок не должен превышать 2 рабочих дня.

20. Время ожидания в очереди заявителем при подаче заявки с документами, получении ордера на аварийные раскопки, для получения консультации специалиста Отдела  не должно превышать 20 минут.
21. Продолжительность приема заявителя у специалиста Отдела:

- при подаче заявки на оформление ордера на аварийные раскопки  не должно превышать 40 минут;

- при получении ордера на аварийные раскопки  не должно превышать 10 минут.
Глава 4. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги.
22. Требования к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга. 

22.1. Здание, в котором расположено МУ «АТИ города Калининграда», находится в пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта. 

Рядом со зданием обустроена автомобильная стоянка на 5 парковочных мест.

22.2. Здание оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещения.

22.3. Центральный вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании МУ «АТИ города Калининграда».

23. Размещение и оформление помещений Отдела.
23.1. Помещения Отдела должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

23.2. В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации заявителей и специалистов Отдела.
23.3. Рабочие места специалистов Отдела оснащаются настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

23.4. Рабочие места специалистов Отдела обеспечиваются необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая сеть Интернет), канцелярскими принадлежностями, средствами пожаротушения, а также стулом для приёма заявителя.
23.5. Места для ожидания приема  должны быть оборудованы стульями, обеспечивать возможность комфортного ожидания не менее трех человек, обеспечены местами общественного пользования (туалетами).
Глава 5. Другие положения.

24. При первичном обращении заявителя осуществляется проверка заявки на наличие всех согласований. В случае отсутствия одного или нескольких согласований заявителю указывается на их отсутствие и заявка возвращается на доработку.
25. Ордер на аварийные раскопки (приложение № 3 к настоящему Регламенту) оформляется в одном экземпляре. 
26. Ордер на аварийные раскопки действителен на указанный вид земляных работ, участок и срок, которые указаны в ордере. 
27. МУ «АТИ города Калининграда» после выдачи ордера на аварийные раскопки осуществляет контроль за организацией проведения земляных работ.

28. Производитель работ в течение всего срока действия ордера на аварийные раскопки обязан:

- до начала работ оградить зону производства работ и содержать ограждение в удовлетворительном состоянии;

- установить дорожные знаки (если раскопка производится на дороге);

- обеспечить и установить пешеходные мостики и  настилы для переезда транспорта;

- установить (контролировать сохранность) на месте работы информационный щит(а) с указанием организации, производящей работы, номеров телефонов, должности, фамилии производителя работ, сроков начала и окончания работ;

- производить уборку обратного грунта с тротуара в течение двух рабочих дней с начала работы, с проезжей части - незамедлительно;

- по истечении 5 рабочих дней устранить аварию, произвести обратную засыпку раскопки и в письменном виде уведомить МУ «АТИ города Калининграда» об окончании этих работ;

- по истечении последующих 5 рабочих дней восстановить нарушенное благоустройство и сдать ордер на аварийные раскопки в МУ «АТИ города Калининграда» в установленном порядке.
В случае выявления необходимости работ по перекладке (при проведении земляных работ по устранению аварии) организации, эксплуатирующие инженерные сети и сооружения поврежденных коммуникаций (производители работ) обязаны в письменном виде уведомить об этом МУ «АТИ города Калининграда», в течение срока действия ордера на аварийные раскопки (10 рабочих дней) согласовать рабочую документацию и получить ордер на раскопки в установленном порядке.

При оформлении ордера на раскопки на перекладку инженерных сетей ордер на аварийные раскопки погашается в администрации района и  сдается в МУ «АТИ города Калининграда».
В аварийных случаях приступают  к аварийным работам без оформления ордера на раскопки. Одновременно с отправкой аварийной бригады организации,  эксплуатирующие инженерные сети и сооружения поврежденных коммуникаций, обязаны сообщить о характере и месте аварии диспетчеру администрации городского округа «Город Калининград» (тел.95-67-77), МУ «АТИ города Калининграда», Отделам ГИБДД УВД по г. Калининграду, а также организациям, указанным в  приложение № 2 к настоящему Регламенту. 

29. Специалист Отдела прикладывает ордер на аварийные раскопки к вновь открытому ордеру на раскопки на перекладку инженерных сетей со сроком, соответствующим  графику производства работ.

Раздел 3. Административные процедуры.
30. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация сообщения, телефонограммы о месте аварии от организации, эксплуатирующей инженерные сети и сооружения поврежденных коммуникаций;

- прием заявки на оформление ордера на аварийные раскопки и предоставленных документов;
- оформление бланка ордера на аварийные раскопки;

- рассмотрение и подписание ордера на аварийные раскопки директором МУ «АТИ города Калининграда»;

- выдача ордера на аварийные раскопки заявителю;

- регистрация ордера на аварийные раскопки в журнале «Учет выданных ордеров на аварийные раскопки»;

- контроль организации и проведения земляных работ;

- погашение (сдача) ордера на аварийные раскопки после окончания земляных работ и восстановления нарушенного покрытия.
30.1. Порядок прохождения документов по предоставлению муниципальной услуги представлен в приложении № 8 к настоящему Регламенту.

31.  Прием и регистрация сообщения, телефонограммы о месте аварии от организации, эксплуатирующей инженерные сети и сооружения поврежденных коммуникаций.

31.1. Основанием для начала действия является телефонный звонок (телефонограмма) поступивший от организации, эксплуатирующей инженерные сети и сооружения поврежденных коммуникаций по факту аварии на участке. 

31.2. Специалист Отдела:

- осуществляет прием телефонного сообщения (телефонограммы) от организации, эксплуатирующей инженерные сети и сооружения поврежденных коммуникаций по факту аварии на участке;
- осуществляет запись содержания поступившего телефонного сообщения (телефонограммы) в журнале «Учет аварийных раскопок» с указанием наименования организации, которая будет производить ремонт  инженерной сети, адреса места аварийной раскопки, фамилии, имени, отчества (далее - Ф.И.О.), должности сообщающего (подписавшего телефонограмму), Ф.И.О. и  должности ответственного за проведение раскопок, сведения о зоне раскопок (дорожное полотно, зеленая зона, грунт). 
31.3. Максимальное время, затраченное на процедуру приема и регистрация сообщения (телефонограммы) о месте аварии от организации, эксплуатирующей инженерные сети и сооружения поврежденных коммуникаций, не должно превышать 10 минут.

32. Прием заявки на оформление ордера на аварийные раскопки и предоставленных документов.

32.1. Основанием для начала действия является  обращение заявителя,  поступившее с заявкой на оформление ордера на аварийные раскопки, схемой производства работ, графиком производства работ, схемой ограждения места работы.

32.2. Специалист Отдела:

- проверяет:

· правильность заполнения заявки (в соответствии с образцом, указанном в приложении № 4 к настоящему Регламенту);

·  наличие утвержденной руководителем организации схемы производства работ с указанием места аварии;

· наличие согласования УГИБДД УВД по Калининградской области на схеме ограждения места работы, расстановки дорожных знаков, устройства временных транспортных проездов, переходов для пешеходов (мостиков) (только в случае производства работ на проезжей части дороги);

- снимает копии со схемы производства работ, схемы ограждения места работы (только в случае производства работ на проезжей части дороги) и прикладывает к заявке;

- выдает заявителю расписку о принятии документов (бланк расписки приводится в приложении № 7 к настоящему Регламенту).
32.3. Специалист Отдела отказывает заявителю в принятии заявки в случаях, указанных в п. 17 настоящего Регламента, оформляет и регистрирует уведомление об отказе в приеме заявки на оформление ордера на аварийные раскопки в журнале «Отказ в приеме документов» и выдает его заявителю (бланк уведомления об отказе приводится в приложении № 6 к настоящему Регламенту).
32.4. Максимальное время, затраченное на процедуру приема предоставленных документов для выдачи ордера на аварийные раскопки, не должно превышать 10 минут.

33. Оформление бланка ордера на аварийные раскопки.
33.1. Основанием для начала действия является принятая заявка на оформление ордера на аварийные раскопки.

33.2. Специалист Отдела:

- заполняет бланк ордера на аварийные раскопки;

- передает бланк ордера на аварийные раскопки директору МУ «АТИ города Калининграда».

33.3. Максимальное время, затраченное на процедуру оформления бланка ордера на аварийные раскопки, не должно превышать 20 минут.

34. Рассмотрение и подписание ордера на аварийные раскопки директором МУ «АТИ города Калининграда».

34.1. Основанием для начала действия является полученный бланк ордера на аварийные раскопки.
34.2. Директор МУ «АТИ города Калининграда»:

- рассматривает и подписывает ордер на аварийные раскопки;

- передает ордер на аварийные раскопки специалисту Отдела.

34.3. Максимальное время, затраченное на процедуру рассмотрения и подписания ордера на аварийные раскопки директором МУ «АТИ города Калининграда», не должно превышать 10 минут.

35. Выдача ордера на аварийные раскопки заявителю.

35.1. Основанием для начала действия является прибытие заявителя за получением ордера на аварийные раскопки.

35.2. Специалист Отдела:

- выдает ордер на аварийные раскопки заявителю под роспись в корешке ордера на аварийные раскопки;

- заявку на аварийные раскопки, копии схемы производства работ, графика производства работ, схемы ограждения места работы (только в случае производства работ на проезжей части дороги) и корешок ордера на аварийные раскопки подшивает в дело.

35.3. Максимальное время, затраченное на процедуру выдачи ордера на аварийные раскопки заявителю, подшивку в дело заявки на аварийные раскопки, копии схемы производства работ, графика производства работ, схемы ограждения места работы (только в случае производства работ на проезжей части дороги) и корешка ордера на аварийные раскопки, не должно превышать 15 минут.

36. Регистрация ордера на аварийные раскопки в журнале «Учет выданных ордеров на аварийные раскопки».
36.1. Основанием для начала действия является полученный специалистом Отдела подписанный директором МУ «АТИ города Калининграда» ордер на аварийные раскопки и выдача его заявителю.
36.2. Специалист Отдела регистрирует ордер на аварийные раскопки в журнале «Учет выданных ордеров на аварийные раскопки». 

36.3. Максимальное время, затраченное на процедуру регистрации ордера на аварийные раскопки в журнале «Учет выданных ордеров на аварийные раскопки», не должно превышать 5 минут.

37. Контроль организации и проведения земляных работ.

37.1. Основанием для начала действия является выданный заявителю ордер на аварийные раскопки.

37.2. Специалист Отдела в течение срока действия ордера на аварийные раскопки осуществляет контроль за организацией и проведением земляных работ организацией, эксплуатирующей инженерные сети:

- наличия ограждения зоны производства работ;

- наличия и сохранности настилов для переезда транспорта и пешеходных мостиков;

- наличия на месте работ информационного щита с указанием организации, производящей работы, номеров телефонов, должности, фамилии производителя работ, сроков начала и окончания работ;

- своевременной уборки обратного грунта с тротуара и проезжей части;

- проверяет соответствие заявленных работ фактически проводимым земляным работам;
- еженедельно проводит сверку реестра состояния аварийных раскопок с организациями, эксплуатирующими инженерные сети и сооружения и предоставляет доклад директору МУ «АТИ города Калининграда».
37.3. Специалист Отдела составляет заключение на руководителя организации, эксплуатирующей инженерные сети об административном правонарушении по ст. 73 Кодекса Калининградской области об административных правонарушениях «Нарушение правил санитарного содержания и благоустройства территории» в следующих случаях:

- при невыполнении требований, указанных в п. 37.2. настоящего Регламента;

- при несоответствии вида работ, указанного в заявке и в схеме производства работ фактически проводимым земляным работам (ордер аннулируется); 
- если работы по восстановлению нарушенного благоустройства не произведены после окончания срока действия ордера на аварийные  раскопки.
37.3. Максимальный срок, затраченный на процедуру контроля организации и проведения земляных работ, не должен превышать срок действия ордера на аварийные раскопки - 10 рабочих дней.

38. Погашение (сдача) ордера на аварийные раскопки после окончания земляных работ и восстановления нарушенного покрытия.
38.1. Основанием для начала действия является поступление ордера на аварийные раскопки от заявителя. 

38.2. Специалист Отдела: 
- направляет по электронной почте  в отдел  благоустройства администрации района, в отдел   капитального ремонта муниципальной собственности комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» (если авария на инженерных сетях, проложенных под магистралями и площадями, а также дорогами с новыми (гарантийными) дорожными покрытиями),  в  МУ «Калининградская служба заказчика»  запрос о необходимости в течение последующего  рабочего  дня  дать  заключение на закрытие ордера на раскопки по предмету ведения производства обратной засыпки (согласно СНиП) и восстановления нарушенного благоустройства  после проведения земляных работ по выданному ордеру на раскопки и в электронном виде  на адрес электронной почты МУ «АТИ города Калининграда»: mu_ati@mail.ru  отправить заключение о выявленных замечаниях,  либо их отсутствии;
- при  получении  заключения от  отдела  благоустройства администрации района,  отдела   капитального ремонта муниципальной собственности комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» (если авария произошла на инженерных сетях, проложенных под магистралями и площадями, а также дорогами с новыми (гарантийными) дорожными покрытиями), МУ «Калининградская служба заказчика» специалист  Отдела МУ «АТИ города Калининграда»  на следующий рабочий день лично или по  указанному в заявке электронному адресу уведомляет заявителя о погашении ордера,  либо о выявленных нарушениях с указанием сроков устранения замечаний;
- осуществляет выезд на место проведения земляных работ;

- удостоверяется в восстановлении нарушенного покрытия;
- погашает ордер на аварийные раскопки;

- заносит данные о выдаче и погашении ордера на аварийные раскопки в базу данных «Регистрация выданных и погашенных ордеров».

38.3. Максимальный срок, затраченный на процедуру погашения (сдачи) ордера на аварийные раскопки после окончания земляных работ и восстановления нарушенного покрытия, не должен превышать 2  рабочих дней.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги.
39. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений осуществляется директором МУ «АТИ города Калининграда», ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. Указанным должностным лицом определяется периодичность осуществления текущего контроля.
По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
40. Специалист Отдела несет персональную ответственность за:

- несоблюдение сроков и порядка приема от заявителя заявки и представленных документов;

· некачественную проверку достоверности представленных заявителем документов;

· несоблюдение сроков, порядка и правильности оформления бланка ордера на аварийные раскопки;

· несвоевременную передачу бланка ордера на аварийные раскопки директору МУ «АТИ города Калининграда»;

- несоблюдение сроков и порядка при выдаче заявителю ордера на аварийные раскопки;
- неосуществление проверки соответствия заявленных заявителем работ фактически проводимым земляным работам;

- неосуществление контроля за организацией и проведением земляных работ организацией, эксплуатирующей инженерные сети;
- неосуществление еженедельной сверки реестра состояния аварийных раскопок с организациями, эксплуатирующими инженерные сети и сооружения и непредставление доклада директору МУ «АТИ города Калининграда»;

- неосуществление проверки обратной засыпки  раскопки организациями, эксплуатирующими инженерные сети и сооружения поврежденных коммуникаций (по истечении 5 рабочих дней) после письменного уведомления МУ «АТИ города Калининграда» об окончании этих работ;

- неосуществление проверки восстановления нарушенного покрытия организациями, эксплуатирующими инженерные сети и сооружения поврежденных коммуникаций (по истечении последующих 5 рабочих дней).
41. Директор МУ «АТИ города Калининграда» несет персональную ответственность за несоблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

42. Персональная ответственность должностных лиц (специалистов) закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

43. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании соответствующих распорядительных документов МУ «АТИ города Калининграда» или комитета городского хозяйства администрации городского округа «Город Калининград».

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых, квартальных, ежемесячных планов комитета городского хозяйства администрации городского округа «Город Калининград», МУ «АТИ города Калининграда») и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или порядок выполнения отдельных административных процедур (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
Раздел 5. Порядок обжалования действий (бездействия) 

и решений, осуществляемых и принятых в ходе исполнения муниципальной услуги.
44. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, специалистов МУ «АТИ города Калининграда» во внесудебном и судебном порядке.  

45. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы), в досудебном или судебном порядке, если это не затрагивает разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.

46. Заявители могут обжаловать действия или бездействие:

· специалистов Отдела – заместителю директора МУ «АТИ города Калининграда»;

· заместителя директора МУ «АТИ города Калининграда» - директору МУ «АТИ города Калининграда»;

· директора МУ «АТИ города Калининграда» - первому заместителю главы администрации, председателю комитета городского хозяйства администрации городского округа «Город Калининград»;

· первого заместителя главы администрации, председателя комитета городского хозяйства администрации городского округа «Город Калининград» - главе администрации городского округа «Город Калининград».

47. Первый заместитель главы администрации, председатель комитета городского хозяйства  администрации городского округа «Город Калининград» проводит личный прием заявителей.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя.

В  случае  если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

48. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации такого обращения.

В исключительных случаях, в том числе  при  необходимости направления запроса в другие организации о представлении дополнительных документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения, уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения, но не более чем на 30 календарных дней, уведомив в письменном виде заявителя о продлении срока рассмотрения и его причинах.

49. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование структурного подразделения, куда  направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, телефон, почтовый адрес (либо электронный - если обращение направлено по электронной почте), по которому должен быть направлен ответ (уведомление о продлении срока ответа на обращение или его переадресацию), излагает суть обращения, свои доводы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

· основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свобода и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

· иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости, в подтверждение своих доводов, заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

50. Должностное лицо, получившее обращение заявителя, обеспечивает его объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение, в случае необходимости - с участием заявителя.

По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в их удовлетворении. В адрес заявителя в установленный срок направляется письменный ответ. 

Если в результате рассмотрения обращения жалоба признана обоснованной,   соответствующим  должностным лицом принимается решение об устранении недостатков, выявленных по результатам рассмотрения жалобы, и о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица (специалистов), ответственного (ответственных) за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

51. Если в письменном обращении не указаны фамилия и почтовый адрес заявителя, направившего обращение, по которому должен быть направлен ответ,   ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя  содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями,  при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, первый заместитель главы администрации, председатель комитета городского хозяйства администрации городского округа «Город Калининград», управляющий делами администрации городского округа «Город Калининград» вправе принять решение о прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении в письменном виде уведомляется заявитель, направивший обращение.

52. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение к соответствующему должностному лицу.  

53. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц МУ «АТИ города Калининграда», нарушении положений Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

· по номерам телефонов, содержащимся на официальном сайте городского округа «Город Калининград» www.klgd.ru;

· на официальный сайт администрации городского округа «Город Калининград» www.klgd.ru и по электронной почте администрации городского округа «Город Калининград» cityhall@klgd.ru.
Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество, место жительства или пребывания;

· наименование структурного подразделения, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (специалиста), при наличии информации, решение, действия (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

· суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействие);

· сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

54. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления.

55. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц  МУ «АТИ города Калининграда» в судебном порядке. 

Заявления юридических лиц с жалобами на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в течение трех месяцев направляются в Арбитражный суд Калининградской области в порядке, предусмотренном Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации.

                                               
Приложение № 1
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
последовательности действий МУ «АТИ города Калининграда»


 при предоставлении муниципальной услуги 















Приложение № 2
к Административному регламенту

С П И С О К

предприятий и организаций, ведающих
инженерными коммуникациями города 
1. АДМИНИСТРАЦИИ  РАЙОНОВ:

   
- Центрального




ул. К. Маркса, 43

вт. 14.00-18.00

92-36-39

   
- Ленинградского




ул. Фрунзе, 71
вт 10.00-13.00, вт,чт 14.00-17.00
92-35-22

   
- Московского




ул. Октябрьская, 79    ч т 9.00-18.00

                  92-38-67
2. ОАО «КАЛИНИНГРАДГАЗИФИКАЦИЯ»

ул. Сибирякова, 17
вт,чт 9.00-12.00, 14.00-16.00

21-89-31
3. ОАО «СЕВЕРО-ЗАПАДНЫЙ ТЕЛЕКОМ»



Калининградский филиал.           


ул. Чайковского, 41пн,чт  10.00-12.00, 14.00-16.00

21-68-09
4. ОАО «ЯНТАРЬЭНЕРГО»

филиал «ГОРОДСКОЕ  ПЭС»


ул. Фрунзе, 11
вт,ср, пт 9.00-12.00


46-12-60

5. МУП  КХ «КАЛИНИНГРАДТЕПЛОСЕТЬ»

ул. Нарвская, 58 
пн - чт 9.00-16.00, пт 9.00-15.00, 
96-50-76

6. МУП  КХ «ВОДОКАНАЛ»



ул. Комсомольская, 12



21-97-54

- цех водопровода




ул. Литовский вал, 62-б



46-98-03

- цех канализации




ул. Армавирская, 28



53-14-42

7. Территориальное управление № 1

Северо-западного филиала

ОАО «РОСТЕЛЕКОМ»



ул. Баженова, 21
вт, пт 9.00-12.00, 13.00-17.00

99-58-21

8. ООО «ГОРСВЕТ»




Ленинский пр., 5
вт, чт 10.00-12.00


72-81-06

9. ООО «СВЯЗЬИНФОРМ»



ул. Емельянова, 242
вт, чт 14.00-16-00

70-67-77


10. ЗАО «ВЕСТБАЛТТЕЛЕКОМ»


пл. Василевского,2 каб.4
вт,чт 14.00-17.00

35-15-13

11. ООО «Западная энергоснабжающая компания»

ул.С.Разина, 34

пон.-пят.9.00-18-00

91-93-06
12. ЗАО «Балттелеком»                                                                       ул.Чайковского,2                 пн.-пят.9.00-13-00,14-00-17.00     99-20-08
Приложение № 3
к Административному регламенту
Администрация городского округа «Город Калининград»

КОМИТЕТ ГОРОДСКОГО ХОЗЯЙСТВА

МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ ИНСПЕКЦИЯ ГОРОДА КАЛИНИНГРАДА»

Адрес: ул. К. Леонова,81-85
                                                                                            т/ф  95-24-93

Ордер на раскопки

№___________  от «______» __________________ 20_____г.
_________________________________________________________________________________________
Наименование и адрес организации,

производящей работы, № телефона
_________________________________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество, должность,

 № телефона  руководителя работ

_________________________________________________________________________________________
Адрес производства работ
_________________________________________________________________________________________
Наименование, вид работ
_________________________________________________________________________________________
Условия производства работ
_________________________________________________________________________________________

Решение по организации движения транспорта

_________________________________________________________________________________________
Срок производства работ

_________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
КОРЕШОК ОРДЕРА НА РАСКОПКИ №_________  от  «______» __________________20____г.
_________________________________________________________________________________________
Наименование и адрес организации,

производящей работы, ответственный 

за производство работ
Наименование, вид  работ
_________________________________________________________________________________________

Адрес производства работ
_________________________________________________________________________________________
Срок производства работ

_________________________________________________________________________________________
Организация по проведению 

благоустройства и ее адрес
_________________________________________________________________________________________
ОТМЕТКА О ПРИЁМКЕ МЕСТА РАБОТ
Администрация района
__________________________________________________________________________________________
МУ «Калининградская служба заказчика» 

__________________________________________________________________________________________
Комитет архитектуры и строительства

__________________________________________________________________________________________
Директор МУ «АТИ г. Калининграда»

М.П.                     ______________________________«____»_________________20__г.
____________________________________________________________________________________________


Ордер получил:

______________________________«____»______________________20__г.
Дата принятия выполненных работ «___»________________________20__г.

Ответственный за приемку объекта:

___________________________ ______________ _____________________

(должность лица, принявшего разрешение)            (подпись)                    (расшифровка подписи)
____________________________________________________________________________________________
Директор МУ «АТИ г. Калининграда»

М.П._____________________________«____»___________________20___г.
_____________________________________________________________________________________________

Ордер получил:



_____________________________________«____»_______________20___г.

Приложение № 4
к Административному регламенту

Образец заполнения

В МУ «Административно-техническая    инспекция города Калининграда»
ул. Леонова,81-85

т/ф 95-24-93; 95-04-19   

ЗАЯВКА

на оформление ордера на раскопки

__________________________________________________________________________________________
Заказчик объекта
телефон/факс                            МУП «Водоканал»
__________________________________________________________________________________________
Организация, производящая 

работу, телефон/факс              МУП «Водоканал», т.93-11-70
_____________________________________________________________________________________________
Адрес работ, вид работ,

схема места работ (на-           г.Калининград, ул. Ломоносова, 100
нести на обороте заявки)       Аварийный ремонт водопровода
_____________________________________________________________________________________________
Вскрытие – покрытие дорог и тротуаров: асфальтобетон, булыжник, 

                     плитка, грунт, зеленая зона (нужное подчеркнуть)

_____________________________________________________________________________________________
Запрашиваемые сроки

работ                                           с «01»августа2010г. по «05» августа 2010г.

_____________________________________________________________________________________________
Восстановление 

благоустройства                        с «05»августа 2010г. по «10» августа 2010г.

_____________________________________________________________________________________________
Должность, Ф.И.О., № телефона

производителя  работ                  Мастер: Иванов Иван Иванович, т.64-55-28

________________________________________________________________________________________________

Рабочая документация согласована:

 (заявитель переносит даты согласования с проектной документации)

Администрация района ________________ _01.11.09г.__________________________________________________
Комитет архитектуры и строительства_____01.11.09г.__________________________________________________

Главное управление МЧС России 

по Калининградской области_____________01.11.09г._________________________________________________

ОГИБДД УВД по г. Калининграду_________01.11.09г.______________________________________________
Подтверждаю достоверность сведений содержащихся в представленных документах.
Прошу предоставить мне информацию о закрытии ордера на раскопки:

________________________________( лично),

________________________________(направить на указанный электронный адрес e-mail).

Я, заявитель, подтверждаю, что я уполномачиваю МУ «АТИ города Калининграда» предоставлять информацию о состоянии погашения (сдачи) ордера на раскопки посредством электронной почты, а также принимаю на себя весь и любой риск использования электронной почты при возможности любых злоумышленных действий третьих лиц, в том числе мошенничества, неуполномоченного доступа к сведениям, содержащимся в информации, разглашения информации, а также утрату информации до ее получения, вызванную сбоями в работе электронной почты, оборудования, используемого для передачи электронных сообщений и/или каналов электронной передачи данных, не зависящих от МУ «АТИ города Калининграда». Соглашаюсь, что должным доказательством факта и даты при предоставлении Информации посредством электронной почты является электронная копия отправленного сообщения, содержащего такую Информацию, с указанием электронного адреса, даты и времени отправки сообщения. Обязуюсь, в течение 10 рабочих дней с даты изменения своего электронного адреса уведомить МУ «АТИ города Калининграда».
        М.П.                                                                                                                               М.П.
    Заказчик                                                                                                                  Руководитель работ
Приложение № 5
к Административному регламенту
В МУ «Административно-техническая    инспекция города Калининграда»
ул. Леонова,81-85

т/ф 95-24-93; 95-04-19   

ЗАЯВКА

на оформление ордера на раскопки

__________________________________________________________________________________________
Заказчик объекта
телефон/факс

__________________________________________________________________________________________
Организация, производящая 

работу, телефон/факс

_____________________________________________________________________________________________
Адрес работ, вид работ,

схема места работ (на-

нести на обороте заявки)

_____________________________________________________________________________________________
Вскрытие – покрытие дорог и тротуаров: асфальтобетон, булыжник, 

                     плитка, грунт, зеленая зона (нужное подчеркнуть)

_____________________________________________________________________________________________
Запрашиваемые сроки

работ                                           с «___»__________20__г. по «___»__________20__г.

_____________________________________________________________________________________________
Восстановление 

благоустройства                        с «___»__________20___г. по «___»__________20__г.

_____________________________________________________________________________________________
Должность, Ф.И.О., № телефона

производителя  работ___________________________________________________________________________
Рабочая документация согласована:

 (заявитель переносит даты согласования с проектной документации)

Администрация района _____________________________________________________________________ 
Комитет архитектуры и строительства____________________________________________________________

Главное управление МЧС России 

по Калининградской области____________________________________________________________________

ОГИБДД УВД по г. Калининграду_____________________________________________________________

Подтверждаю достоверность сведений содержащихся в представленных документах.
Прошу предоставить мне информацию о закрытии ордера на раскопки:

________________________________( лично),

________________________________(направить на указанный электронный адрес e-mail).
Я, заявитель, подтверждаю, что я уполномачиваю МУ «АТИ города Калининграда» предоставлять информацию о состоянии погашения (сдачи) ордера на раскопки посредством электронной почты, а также принимаю на себя весь и любой риск использования электронной почты при возможности любых злоумышленных действий третьих лиц, в том числе мошенничества, неуполномоченного доступа к сведениям, содержащимся в информации, разглашения информации, а также утрату информации до ее получения, вызванную сбоями в работе электронной почты, оборудования, используемого для передачи электронных сообщений и/или каналов электронной передачи данных, не зависящих от МУ «АТИ города Калининграда». Соглашаюсь, что должным доказательством факта и даты при предоставлении Информации посредством электронной почты является электронная копия отправленного сообщения, содержащего такую Информацию, с указанием электронного адреса, даты и времени отправки сообщения. Обязуюсь, в течение 10 рабочих дней с даты изменения своего электронного адреса уведомить МУ «АТИ города Калининграда».
        М.П.                                                                                                                               М.П.
    Заказчик                                                                                                                  Руководитель работ

Приложение № 6
к Административному регламенту

[image: image1.png]



МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«Административно-техническая инспекция города Калининграда»

236023, г. Калининград, ул. Борзова, д. 53                                                                                                           Телефон/факс:(4012) 95-04-19 
Исх. №_____от «__»___________20__ года

Телефон/факс: (4012) 95-24-93 / 95-04-19

У В Е Д О М Л Е Н И Е

Об отказе в приеме заявки на оформление
ордера на аварийные раскопки
Дана  заявителю _______________________________________________________

                                                                        (фамилия, имя, отчество)

о том, что Вами на приеме _____________________________   предоставлены

                                                      (указать дату и время приема)

	№
п/п
	Наименование документа
	Наличие/отсутствие*

	1
	заявка 


	

	2
	схема производства работ
	

	3
	схема ограждения места работы, расстановки дорожных знаков, устройства временных транспортных проездов, переходов для пешеходов (мостиков), согласованная с УГИБДД УВД по Калининградской области (только в случае производства работ на проезжей части дороги)
	


* В графе «Наличие/отсутствие» указать да/нет.

По результатам рассмотрения предоставленных _________________________ 

                                                                                                             (фамилия, инициалы заявителя)

документов на _________________________________________________________________

                                     (указать наименование услуги (функции) на получение которой подан запрос)

________________________________________________________________________________
мною, _________________________________________________________________________

                                                        (должность, фамилия, инициалы специалиста)

____________________________ , на основании _______________________________

                                                                                             (указать пункт Административного регламента)

Административного регламента Вам отказано в приеме запроса на предоставление муниципальной услуги в связи с ________________________________________________________________________________

                                                                (указать причину отказа) 

________________________________________________________________________________

	_______________________________

должность
	______________ /________________/

подпись, расшифровка подписи


Приложение № 7
к Административному регламенту
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«Административно-техническая инспекция города Калининграда»

236023, г. Калининград, ул. Борзова, д. 53                                                                                                           Телефон/факс:(4012) 95-04-19 
«____»_____________ 20__ г.  

Расписка 

о принятии документов на оформление ордера на аварийные раскопки 
Дана заявителю________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)
о том, что мною

(должность, фамилия, имя, отчество специалиста)

Приняты  документы для оформления ордера:

	№
п/п
	Наименование документа
	Отметка о наличии
	Кол-во

листов

	1
	заявка 

	
	

	2
	схема производства работ
	
	

	3
	схема ограждения места работы, расстановки дорожных знаков, устройства временных транспортных проездов, переходов для пешеходов (мостиков), согласованная с УГИБДД УВД по Калининградской области (только в случае производства работ на проезжей части дороги)
	
	


Время:_____ч_______мин.     
________________________                                                       _______________________                                                                                                                                                      (подпись заявителя)                                                                                        (подпись специалиста Отдела)

Дата получения ордера на раскопки:
«_____»____________20__г.  
Приложение № 8
к Административному регламенту

Порядок 

прохождения документов по предоставлению муниципальной услуги по выдаче ордера на аварийные раскопки, контролю за проведением организации земляных работ по выданному ордеру на аварийные раскопки и его погашению  в городском округе «Город Калининград»

	№
п/п
	ПРОЦЕДУРА
	УЧАСТНИКИ
	ДЛИТЕЛЬНОСТЬ
	ДЕНЬ С НАЧАЛА ИСПОЛНЕНИЯ РЕГЛАМЕНТА

	1
	прием и регистрация сообщения, телефонограммы о месте аварии от организации, эксплуатирующей инженерные сети и сооружения поврежденных коммуникаций

	Специалист МУ «АТИ города Калининграда»
	10 минут


	1 день


	2
	прием заявки на оформление ордера на аварийные раскопки и предоставленных документов 
	Специалист МУ «АТИ города Калининграда»
	10 минут


	1 день



	3
	оформление бланка ордера на аварийные раскопки;


	Специалист МУ «АТИ города Калининграда»
	20 минут
	1 день



	4
	рассмотрение и подписание  ордера директором МУ «АТИ города Калининграда»   
	Директор МУ «АТИ города Калининграда»

	1 рабочий день
	1 день



	5
	выдача ордера на раскопки заявителю


	Специалист МУ «АТИ города Калининграда»
	5  минут
	1 день



	6
	регистрация ордера в журнале «Учет выданных ордеров на аварийные раскопки»


	Специалист МУ «АТИ города Калининграда»
	10 минут
	1 день



	7
	контроль организации и проведения  земляных работ 
	Специалист МУ «АТИ города Калининграда»
	в течение срока действия ордера 
	в течение срока действия ордера

10 рабочих дней

	8
	погашение (сдача) ордера на аварийные раскопки 
	Специалист МУ «АТИ города Калининграда»
	по истечении срока действия ордера
	по истечении срока действия ордера

2 рабочих дня


Всего: 

- при оформлении ордера на раскопки – не более 1 рабочего дня;

- при погашении ордера на раскопки – не более 2 рабочих  дней;

- контроль за организацией и проведением земляных работ – в течение всего срока действия ордера на раскопки.



























прием и регистрация сообщения, телефонограммы о месте аварии от организации, эксплуатирующей инженерные сети и сооружения поврежденных коммуникаций






































Погашение (сдача) ордера на аварийные раскопки после окончания земляных работ 


























  контроль организации и  проведения  


земляных работ








регистрация ордера на аварийные раскопки 


 в журнале   


«Учет выданных ордеров на аварийные раскопки»














Выдача ордера на аварийные раскопки заявителю








рассмотрение и подписание ордера на аварийные раскопки  директором МУ «АТИ города Калининграда»  





оформление бланка ордера на аварийные раскопки





прием  заявки на оформление ордера на аварийные раскопки и предоставленных документов  аварийные раскопки
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