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Приложение

к постановлению администрации

городского округа «Город Калининград»

от «29»_04_2010 г. № 789
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

комитета архитектуры и строительства 

администрации городского округа «Город Калининград» 

по предоставлению муниципальной услуги 

по оформлению акта выбора трасс инженерных коммуникаций

Раздел 1. Общие положения

1.1. Административный регламент комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» (далее - КАиС) по предоставлению муниципальной услуги по оформлению акта выбора трасс инженерных коммуникаций (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга по оформлению акта выбора трасс инженерных коммуникаций (далее - муниципальная услуга) предоставляется отделом развития инженерной инфраструктуры управления главного архитектора города комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» (далее - ОРИИ).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Законом Калининградской области от 16.02.2009 № 321 «О градостроительной деятельности на территории Калининградской области» (ред. от 30.06.2009), опубликован в издании «Комсомольская правда» в Калининграде» (приложение «Официальный вестник»), № 30, 03.03.2009;

- постановлением главы администрации городского округа «Город Калининград» от 24.04.2009 № 588 «Об утверждении Положения по выбору трасс инженерных коммуникаций» (вместе с «Порядком работы по выбору трасс инженерных коммуникаций»), опубликовано в издании «Гражданин» (специальный выпуск), № 22, 07.05.2009;

- «Сборником цен и расценок на виды работ, выполняемых хозрасчетными проектно-производственными архитектурно-планировочными бюро и их подразделениями при архитектурно-градостроительных органах исполкомов местных советов народных депутатов», изд. 1989, том I, II.

1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю копии акта выбора трасс инженерных коммуникаций на территории городского округа «Город Калининград».
1.5. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица или индивидуальные предприниматели (далее - заявитель), заинтересованные в оформлении акта выбора трасс инженерных коммуникаций (далее – АВТ), а также их представители. 

Раздел 2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы ОРИИ.

Сведения о месте нахождения и графике работы ОРИИ могут представляться:

- непосредственно сотрудниками приемной КАиС, специалистами управления главного архитектора города КАиС и ОРИИ.

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения на официальном интернет-сайте администрации городского округа «Город Калининград», по электронной почте и в средствах массовой информации.
2.1.2. Режим работы приемной КАиС:

- понедельник - пятница - с 09:00 до 18:00, обед: с 13:00 до 14:00,

- предпраздничные дни - с 09:00 до 17:00, обед: с 13:00 до 14:00,
- суббота, воскресенье, праздничные - выходные дни.

График консультирования заявителей в ОРИИ: понедельник, среда с 10:00 до 13:00 и с 14:00 до 17:00.
2.1.3. Телефоны для справок ОРИИ: 92-32-87, 92-33-05.

2.1.4. Адрес КАиС: 236040, г. Калининград, пл. Победы, 1:

- приемная КАиС: 4 этаж, кабинет 479;

- начальник управления - главный архитектор города КАиС: 4 этаж, кабинет 429; 

- ОРИИ: 4 этаж, кабинет 415;

Официальный адрес сайта администрации городского округа «Город Калининград»: www.klgd.ru.
Адрес электронной почты КАиС: arx@klgd.ru.

Адрес электронной почты управления главного архитектора города КАиС: ga_arx@klgd.ru.

Адрес электронной почты ОРИИ: ing_arx@klgd.ru.
2.1.5. Порядок информирования о процедуре предоставления муниципальной услуги.

2.1.5.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.1.5.2. Получение заявителями информации о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования.
2.1.5.3. Индивидуальное устное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами ОРИИ при обращении заявителя лично или по телефону.
2.1.5.4. При обращении заявителя лично, специалист ОРИИ дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Если вопросы заявителя не относятся к компетенции специалиста, то он должен переадресовать заявителя на другого специалиста или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя составляет не более 10 минут. 

2.1.5.5. При консультировании по телефону специалист ОРИИ должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам. Если вопросы заявителя не относятся к компетенции специалиста, то он должен переадресовать заявителя на другого специалиста или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.5.6. При письменном обращении заявителя информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется в течение двух рабочих дней.
2.1.5.7. Публичное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в печатных СМИ, размещения на интернет-сайтах, а также на информационных стендах. 
2.1.5.8. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.
2.1.6. Сведения об информационных материалах, размещаемых на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также в сети Интернет на официальном интернет-сайте администрации городского округа «Город Калининград».
2.1.6.1. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие материалы:
- места нахождения приемной КАиС и ОРИИ, графики их работы;

- справочные телефоны приемной КАиС и ОРИИ;

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование заявителей;

- адрес официального сайта администрации городского округа «Город Калининград», содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги, адреса электронной почты;

- перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к ним;

- перечень, формы документов для заполнения, образцы и рекомендации по заполнению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- перечень организаций, участвующих в работе комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций (приложение № 1);
- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение № 7).

- выписка из Административного регламента.

2.1.6.1.1. Информационный стенд размещается на стене в коридоре возле кабинета ОРИИ, в котором расположены специалисты ОРИИ, предоставляющие муниципальную услугу.

2.1.6.2. На официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» www.klgd.ru, в баннере «Услуги», в разделе «Архитектура и строительство», подразделе «Оформление градостроительной документации», блоке «Оформление акта выбора трасс инженерных коммуникаций» размещается следующая информация: 
- места нахождения приемной КАиС и ОРИИ, графики их работы;

- справочные телефоны приемной КАиС и ОРИИ;

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование заявителей;

- адрес официального сайта администрации городского округа «Город Калининград», содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги, адреса электронной почты;

- перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к ним;

- перечень, формы документов для заполнения, образцы и рекомендации по заполнению (при необходимости) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- перечень организаций, участвующих в работе комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций (приложение № 1);
- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение № 7).

- выписка из Административного регламента;

- полный текст Административного регламента.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Срок предоставления муниципальной услуги, составляет не более 23 рабочих дней со дня регистрации заявления с комплектом документов.
2.2.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур:

- прием и регистрация заявления с комплектом документов - максимальное время не должно превышать 1 рабочий день;
- передача заявления начальнику ОРИИ - максимальное время не должно превышать 1 рабочий день;
- рассмотрение заявления начальником ОРИИ и назначение ответственного исполнителя ОРИИ - максимальное время не должно превышать 1 рабочий день;
- проверка достоверности документов, прилагаемых к заявлению на оформление АВТ, проверка соответствия представленных проектных предложений техническим условиям, определение состава комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций для составления телефонограммы в заинтересованные организации - максимальное время не должно превышать 2 рабочих дня;

- формирование Дела по выбору трасс инженерных коммуникаций, передача на регистрацию в приемную КАиС - максимальное время не должно превышать 1 рабочий день;
- регистрация Дела по выбору трасс инженерных коммуникаций сотрудником приемной КАиС, передача ответственному исполнителю ОРИИ - максимальное время не должно превышать 1 рабочий день;
- передача Дела по выбору трасс инженерных коммуникаций в МП «Геоцентр» - максимальное время не должно превышать 1 рабочий день;
- подготовка материалов на комиссию. Проведение подготовительной работы по оформлению проектных предложений в соответствии с дежурным планом города, составление телефонограммы и уведомление членов комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций - максимальное время не должно превышать 2 рабочих дня;
- рассмотрение комиссией по выбору трасс инженерных коммуникаций проектных предложений и исходных материалов. Проверка правильности выполнения технических условий, соответствия проектных предложений строительным нормам и правилам, правильности соблюдения охранных зон инженерных сетей и сооружений - максимальное время не должно превышать 10 рабочих дней;
- оформление результатов работы комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций, составление сметы на выполнение работ по подготовке материалов для выбора трасс инженерных коммуникаций - максимальное время не должно превышать 1 рабочий день;
- проверка оформленного АВТ ответственным исполнителем ОРИИ - максимальное время не должно превышать 1 рабочий день;
- рассмотрение и подписание АВТ - максимальное время не должно превышать 1 рабочий день;
- утверждение АВТ - максимальное время не должно превышать 1 рабочий день;
- передача АВТ в МП «Геоцентр» для изготовления дубликата АВТ – максимальное время не должно превышать 1 рабочий день;

- изготовление дубликата АВТ - максимальное время не должно превышать 1 рабочий день;

- заверение дубликата АВТ - максимальное время не должно превышать 1 рабочий день;
- передача заверенного дубликата АВТ сотруднику приемной КАиС для регистрации и выдачи заявителю - максимальное время не должно превышать 1 рабочий день;
- регистрация заверенного дубликата АВТ - максимальное время не должно превышать 1 рабочий день;
- выдача заверенного дубликата АВТ заявителю - максимальное время не должно превышать 10 минут.

Порядок прохождения документов по оформлению АВТ представлен в приложении № 8 настоящего Административного регламента.

2.2.3. В случае приостановления предоставления муниципальной услуги, срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 23 рабочих дней с даты поступления дополнительных материалов. 

2.2.4. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления с комплектом документов не должно превышать 15 минут. 

2.2.5. Продолжительность приема заявителя у сотрудника приемной КАиС при подаче заявления с комплектом документов не должна превышать 30 минут.

2.2.6. Время ожидания в очереди заявителем при получении оформленного АВТ не должно превышать 15 минут.

2.2.7. Продолжительность приема заявителя у сотрудника приемной КАиС при получении оформленного АВТ не должно превышать 10 минут.

2.3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:
- Основание для приостановки оформления АВТ, указанно в п. 3.11. настоящего регламента. 
2.3.1. После устранения основания приостановления оформления АВТ, заявитель обращается в приемную КАиС с заявлением о рассмотрении дополнительных материалов для оформления АВТ (приложение № 5).

2.4. Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов, их формы, способ получения.

Для подготовки АВТ заявитель представляет сотруднику приемной КАиС (каб. 479), ответственному за регистрацию входящей корреспонденции заявление, поданное на имя начальника ОРИИ (приложения №№ 2, 3, 4).
Заявление об оформлении АВТ составляется от руки (чернилами или пастой) или машинописным способом в произвольной форме на имя начальника ОРИИ.

Заявление об оформлении АВТ подается заявителем (его представителем) лично, либо почтовым отправлением в адрес ОРИИ.

2.4.1. К заявлению по оформлению АВТ заявитель прилагает следующие документы.

2.4.1.1. Для оформления АВТ к объекту нового строительства (объекту реконструкции):

- копию свидетельства о государственной регистрации права на земельный участок или сведения о правоустанавливающих документах для участков находящихся в аренде (вид документа, номер и дату выдачи); 

- сведения о градостроительном плане земельного участка (ГПЗУ) (для объектов капитального строительства и реконструкции);
- действующие технические условия организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;
- проектные предложения по трассам инженерных коммуникаций;
- проектные предложения по строительству (реконструкции) объекта;

- план благоустройства, с согласованными в управлении главного архитектора города КАиС границами благоустройства;

- согласования заинтересованных лиц и организаций намерений по прохождению трассами инженерных коммуникаций в границах и вдоль границ земельных участков (при наличии).
Образец заявления представлен в приложении № 2 настоящего Административного регламента (форма 1).

2.4.1.2. Для оформления АВТ к существующему объекту капитального строительства на земельном участке, предоставленном под существующий объект капитального строительства:

- копию свидетельства о государственной регистрации права на земельный участок или сведения о правоустанавливающих документах для участков находящихся в аренде (вид документа, номер и дату выдачи);

- копию свидетельства о государственной регистрации права на объект капитального строительства;
- действующие технические условия организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;

- проектные предложения по трассам инженерных коммуникаций;

- согласования заинтересованных лиц и организаций намерений по прохождению трассами инженерных коммуникаций в границах и вдоль границ земельных участков (при наличии).
Образец заявления представлен в приложении № 3 настоящего регламента (форма 2).
2.4.1.3. Для оформления АВТ для линейных объектов, не связанных с объектами капитального строительства (телефонизация, электроснабжение, магистральные сети водоснабжения, канализации, дождевой канализации, теплоснабжения, распределительные сети газоснабжения):

- действующие технические условия организаций (техническое задание), осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;

- проектные предложения по трассам инженерных коммуникаций.

Образец заявления представлен в приложении № 4 настоящего регламента (форма 3).
2.4.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются в заверенных копиях: для физических лиц - заверенных подписью заявителя на каждой копии документа; для юридических лиц - заверенных подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами, с приложением печати этой организации.

2.4.3. Порядок подготовки проектных предложений по трассам инженерных коммуникаций и исходных материалов для рассмотрения на комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций представлен в приложении № 10 настоящего регламента.
2.5. Перечень оснований для отказа в приеме заявления с комплектом документов.

Основанием для отказа в принятии заявления с комплектом документов может быть:

- отсутствие подписи уполномоченного лица на копиях документов;

- отсутствие печати юридического лица;

- отсутствие комплекта документов, указанного в п. 2.4. настоящего Административного регламента;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления.
2.6. Основные положения по организации работы для оформления и утверждения АВТ.
2.6.1. Выбор трасс инженерных коммуникаций осуществляется комиссионно.

2.6.2. Для комиссионного рассмотрения проектных предложений по трассам инженерных коммуникаций при ОРИИ функционирует комиссия по выбору трасс инженерных коммуникаций (далее - комиссия).
2.6.3. Состав комиссии.

Председатель комиссии - начальник ОРИИ. Ответственный исполнитель комиссии - заместитель начальника ОРИИ.

Состав Комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций определяется ответственным исполнителем в рабочем порядке по каждому объекту и указывается в акте выбора трасс инженерных коммуникаций. 
Перечень организаций, участвующих в работе комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций приведён в приложении № 1 настоящего Административного регламента.

2.6.4. Комиссия по выбору трасс инженерных коммуникаций призвана решать следующие задачи: 
- рассматривать проектные предложения по трассам инженерных коммуникаций;

- проверять правильность выполнения технических условий;

- требовать выполнения строительных норм и правил в части соблюдения нормативных расстояний от подземных сетей до зданий и сооружений, между соседними инженерными подземными сетями;

- осуществлять контроль за рациональным использованием территории;

- регулировать вопросы по соблюдению охранных зон инженерных сетей и сооружений;

- давать рекомендации по способам строительства инженерных сетей и сооружений;

- определять ширину полосы земель, отводимую во временное краткосрочное пользование на период проектирования (строительства) подземного трубопровода;

- формировать предложения по определению территорий под трассы инженерных коммуникаций на период проектирования (строительства) инженерных сетей.

2.6.5. Комиссия имеет право: 
- требовать от проектных организаций соблюдения строительных норм и правил, эколого-санитарных и природоохранных мероприятий при разработке проектных предложений по трассам сетей инженерного обеспечения объектов.
2.6.6. Комиссия по выбору трасс инженерных коммуникаций работает по плану ОРИИ. 

2.6.7. Утверждение АВТ для дальнейшего проектирования проводится после согласования АВТ каждым членом комиссии, включенного в состав комиссии. 
2.6.8. Замечания члена комиссии по рассмотрению проектных предложений по трассам инженерных коммуникаций оформляется на рабочем варианте предложений по выбору трасс, в письменном виде, с указанием причины отказа принятия предложений по трассам инженерной коммуникации.

2.6.9. Новый вариант трасс инженерных коммуникаций оформляется на новом рабочем варианте проектных предложений и рассматривается вновь всеми членами комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций.

2.6.10. Окончательный вариант трасс инженерных коммуникаций подлежит утверждению для дальнейшего проектирования.

2.6.11. Утверждение для дальнейшего проектирования АВТ осуществляет начальник ОРИИ. 
2.6.12. На время отсутствия начальника ОРИИ (отпуск, командировка, болезнь) согласование для дальнейшего проектирования АВТ инженерных коммуникаций осуществляет заместитель начальника ОРИИ.

2.7. АВТ действителен в течение двух лет.
2.8. Другие положения.
2.8.1. Муниципальная услуга является платной.

2.8.2. Оплата муниципальной услуги производится на основании сметы на выполнение работ по подготовке материалов для оформления АВТ инженерных коммуникаций в МП «Городской центр геодезии городского округа «Город Калининград» (далее - МП «Геоцентр»).
2.9. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. Помещения приемной КАиС и ОРИИ должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.9.2. В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации заявителей и специалистов ОРИИ.

2.9.3. Рабочие места сотрудника приемной КАиС и специалистов ОРИИ оснащаются настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

2.9.4. Рабочие места в приемной КАиС и специалистов ОРИИ обеспечивается необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, а также средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации).
2.4.3. В обязательном порядке должны быть оборудованы места для ожидания заявителей. Такие места должны обеспечивать возможность комфортного ожидания сидя не менее трёх человек.

2.4.4. Места получения информации должны быть оборудованы местом заполнения необходимых документов. Такие места, должны иметь нормативные искусственное и естественные освещения.
2.4.5. Кабинеты сотрудника приемной КАиС и специалистов ОРИИ должны иметь места для приёма заявителей из следующего расчёта: один специалист - одно место для приёма заявителя.

2.4.6. Заявитель должен иметь возможность свободно воспользоваться гардеробом и уборной.

Раздел 3.Административные  процедуры
3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

- прием и регистрация заявления с комплектом документов; 

- передача заявления начальнику ОРИИ; 

- рассмотрение заявления начальником ОРИИ и назначение ответственного исполнителя ОРИИ. Передача пакета документов ответственному исполнителю ОРИИ;

 - проверка достоверности документов, прилагаемых к заявлению на оформление АВТ, проверка соответствия представленных проектных предложений техническим условиям, определение состава комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций для составления телефонограммы в заинтересованные организации;

- формирование Дела по выбору трасс инженерных коммуникаций, передача на регистрацию в приемную КАиС;

- регистрация Дела по выбору трасс инженерных коммуникаций сотрудником приемной КАиС, передача ответственному исполнителю ОРИИ;

- передача Дела по выбору трасс инженерных коммуникаций в МП «Геоцентр»;
- подготовка материалов на комиссию, проведение подготовительной работы по оформлению проектных предложений в соответствии с дежурным планом города, составление телефонограммы и уведомление членов комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций;

- рассмотрение комиссией по выбору трасс инженерных коммуникаций проектных предложений и исходных материалов. Проверка правильности выполнения технических условий, соответствия проектных предложений строительным нормам и правилам, правильности соблюдения охранных зон инженерных сетей и сооружений;

- оформление результатов работы комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций, составление сметы на выполнение работ по подготовке материалов для выбора трасс инженерных коммуникаций;
- проверка оформленного АВТ ответственным исполнителем ОРИИ;
- рассмотрение и подписание АВТ;

- утверждение АВТ;
- передача АВТ в МП «Геоцентр» для изготовления дубликата АВТ;

- изготовление дубликата АВТ;

- заверение дубликата АВТ;
- передача заверенного дубликата АВТ сотруднику приемной КАиС для регистрации и выдачи заявителю;
- регистрация заверенного дубликата АВТ;
- выдача заверенного дубликата АВТ заявителю.

3.2. Прием и регистрация заявления с комплектом документов.

3.2.1. Основанием для начала действия является поступившее заявление от заявителя, оформленное в соответствии с п. 2.5. Административного регламента, с установленным п.п. 2.5.1.1, 2.5.1.2, 2.5.1.3. комплектом документов.

3.2.2. Сотрудник приемной КАиС, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции:

- проверяет состав документов и правильность их составления;

- регистрирует поступившее заявление (приложения № 2, № 3 или № 4) с документами в системе электронного документооборота (далее - СЭД);

- проставляет на заявлении оттиск штампа входящей корреспонденции КАиС и вписывает номер и дату входящего документа в соответствии с записью в СЭД;

- выдает расписку заявителю о приеме документов с указанием даты и времени их получения и указанием даты и времени получения результата муниципальной услуги (приложения №№ 10, 11, 12);

Основанием для отказа в принятии заявления может быть: 

- отсутствие подписи уполномоченного лица на заявлении на выдачу АВТ;

- отсутствие печати юридического лица;

- отсутствие комплекта документов, указанного в п.п. 2.5.1.1, 2.5.1.2, 2.5.1.3. настоящего Административного регламента;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления.

3.2.3. Максимальное время, затраченное на процедуру приема и регистрации заявления с комплектом документов, не должно превышать 30 минут.

3.3. Передача заявления начальнику ОРИИ.

3.3.1. Основанием для начала действия является зарегистрированное заявление с комплектом документов. 

3.3.2. Сотрудник приемной КАиС, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, передает заявление с соответствующим комплектом документов начальнику отдела ОРИИ в день его получения.

3.3.3. Максимальное время, затраченное на процедуру передачи заявления с комплектом документов начальнику отдела ОРИИ, не должно превышать 1 рабочий день.

3.4. Рассмотрение заявления начальником ОРИИ и назначение ответственного исполнителя ОРИИ.

3.4.1. Основанием для начала действия является полученное зарегистрированное заявление с комплектом документов.

3.4.2. Начальник отдела ОРИИ рассматривает поступившее заявление, комплект документов, назначает специалиста, ответственного за проверку представленных документов (далее - ответственный исполнитель ОРИИ) до 18.00 часов рабочего дня, следующего за днём регистрации.
3.4.3. Максимальное время, затраченное начальником отдела ОРИИ на рассмотрение заявления, назначение ответственного исполнителя ОРИИ и передачи ему заявления с комплектом документов, не должно превышать 1 рабочий день.

3.5. Проверка достоверности документов, прилагаемых к заявлению на оформление АВТ, проверка соответствия представленных проектных предложений техническим условиям, определение состава комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций для составления телефонограммы в заинтересованные организации.
3.5.1. Основанием для начала действия является поступившее зарегистрированное с резолюцией начальника ОРИИ заявление с комплектом документов.

Ответственный исполнитель ОРИИ:

- проверяет достоверность документов, прилагаемых к заявлению на оформление АВТ;

- проверяет соответствие представленных проектных предложений техническим условиям;

- определяет состав членов комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций для составления телефонограммы в заинтересованные организации.

3.5.2. Максимальное время, затраченное ответственным исполнителем ОРИИ на проверку достоверности документов, прилагаемых к заявлению на оформление АВТ, проверку соответствия представленных проектных предложений техническим условиям, определение состава комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций для составления телефонограммы в заинтересованные организации, не должно превышать 2 рабочих дня.

3.6. Формирование Дела по выбору трасс инженерных коммуникаций, передача на регистрацию в приемную КАиС.
3.6.1. Основанием для начала действия является  поступившее зарегистрированное с резолюцией начальника ОРИИ заявление с комплектом документов.

3.6.2. Ответственный исполнитель ОРИИ:
- формирует Дело по выбору трасс инженерных коммуникаций;

- передает сформированное Дело по выбору трасс инженерных коммуникаций на регистрацию сотруднику  приемной КАиС.

3.6.3. Максимальное время, затраченное ответственным исполнителем ОРИИ на формирование Дела по выбору трасс инженерных коммуникаций и передачу его на регистрацию в приемную КАиС, не должно превышать 1 рабочий день.

3.7. Регистрация Дела по выбору трасс инженерных коммуникаций, сотрудником приемной КАиС, передача ответственному исполнителю ОРИИ.

3.7.1. Основанием для начала действия является поступившее Дело по выбору трасс инженерных коммуникаций от ответственного исполнителя ОРИИ.

3.7.2. Сотрудник приемной КАиС, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции:

- регистрирует поступившее Дело по выбору трасс инженерных коммуникаций в день его получения в СЭД;

- проставляет на Деле по выбору трасс инженерных коммуникаций оттиск штампа исходящей корреспонденции КАиС и вписывает номер и дату исходящего документа в соответствии с записью в СЭД;

- передает зарегистрированное Дело по выбору трасс инженерных коммуникаций ответственному исполнителю ОРИИ.

3.7.3. Максимальное время, затраченное сотрудником приемной КАиС на регистрацию и передачу Дела по выбору трасс инженерных коммуникаций ответственному исполнителю ОРИИ, не должно превышать 1 рабочий день.
3.8. Передача Дела по выбору трасс инженерных коммуникаций в МП «Геоцентр».
3.8.1. Основанием для начала действия является полученное зарегистрированное Дело по выбору трасс инженерных коммуникаций.

3.8.2. Ответственный исполнитель ОРИИ передает Дело по выбору трасс инженерных коммуникаций помощнику начальника геодезического отдела МП «Геоцентр».

3.8.3. Максимальное время, затраченное ответственным исполнителем ОРИИ на передачу Дела по выбору трасс инженерных коммуникаций в МП «Геоцентр», не должно превышать 1 рабочий день.
3.9. Подготовка материалов на комиссию. Проведение подготовительной работы по оформлению проектных предложений в соответствии с дежурным планом города, составление телефонограммы и уведомление членов комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций.

3.9.1. Основанием для начала действия является поступившее зарегистрированное дело по выбору трасс инженерных коммуникаций.

3.9.2. Помощник начальника геодезического отдела МП «Геоцентр» передает Дело по выбору трасс инженерных коммуникаций специалисту МП «Геоцентр».
3.9.3. Специалист МП «Геоцентр»:

- проводит подготовительную работу по формированию картографического материла масштаба 1:500 с учётом сведений дежурного плана города, с обязательным указанием:

а) границ земельных участков, прилегающих территорий;

б) сведений о землепользователях (арендаторах);

в) красных линий;

г) магистральных сетей (сооружений) Генерального плана муниципального образования «Город Калининград» и документации по планировке территории;

д) ранее выбранных трасс инженерных коммуникаций с указанием заявителя, проектной организации, сведений по инженерной коммуникации, дате и номере АВТ инженерных коммуникаций;

- при формировании материалов дежурного плана города по обращению ОРИИ, дополнительно представлять необходимую для работы комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций информацию о постановке на кадастровый учет земельного участка, по территории которого намечено прохождение трасс инженерных коммуникации, с указанием назначения в соответствии с кадастровым паспортом; 
- оформляет проект АВТ c проектными предложениями по трассам инженерных коммуникаций для рассмотрения и согласования членами комиссии;

- составляет телефонограмму и уведомляет факсом членов комиссии о дате проведения заседания комиссии, об объектах, представляемых на комиссию по выбору трасс инженерных коммуникаций.
- передаёт подготовленные материалы вместе с Делом по выбору трасс инженерных коммуникаций ответственному исполнителю ОРИИ для рассмотрения на заседании комиссии.

3.9.4. Максимальное время, затраченное специалистом МП «Геоцентр» на проведение подготовительной работы по оформлению проектных предложений в соответствии с дежурным планом города, составление телефонограммы и уведомление членов комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций, не должно превышать 2 рабочих дня.

3.10. Рассмотрение комиссией по выбору трасс инженерных коммуникаций проектных предложений и исходных материалов. Проверка правильности выполнения технических условий, соответствия проектных предложений строительным нормам и правилам, правильности соблюдения охранных зон инженерных сетей и сооружений;
3.10.1. Основанием для начала действия является подготовленные на комиссию по выбору трасс инженерных коммуникаций материалы.
3.10.2. Комиссия по выбору трасс инженерных коммуникаций:

- рассматривает представленные на оформление АВТ предложения и исходные материалы;

- проверяет правильность выполнения технических условий и наличие необходимых согласований;

- проверяет соответствие строительным нормам и правилам, в части соблюдения нормативных расстояний от подземных сетей до зданий и сооружений, между соседними подземными сетями;

- проверяет правильность соблюдения охранных зон инженерных сетей и сооружений.
3.10.3. В случае прохождения инженерными коммуникациями по придомовым территориям многоквартирных домов с несформированными границами земельных участков, после рассмотрения на комиссии проектных предложений с намерениями, осуществляется организация выезда на место представителя администрации соответствующего района. По результатам выезда осуществляется доклад главе администрации района.

3.10.4. Принятие решения по результатам выезда осуществляется на заседании комиссии. 
3.10.5. Максимальное время, затраченное на рассмотрение комиссией по выбору трасс инженерных коммуникаций проектных предложений и исходных материалов, проверку правильности выполнения технических условий, соответствия проектных предложений строительным нормам и правилам, правильности соблюдения охранных зон инженерных сетей и сооружений, не должно превышать 10 рабочих дней.
3.11. При наличии замечаний членов комиссии:

- оказание муниципальной услуги прекращается и заявителю направляется письменное уведомление о приостановке работы комиссии до устранения замечаний, с приложением копий замечаний. Образец уведомления представлен в приложении № 6 настоящего регламента.

3.11.1. Основанием для начала действия является решение членов комиссии.

3.11.2. Ответственный исполнитель ОРИИ готовит письменное уведомление о приостановке работы комиссии до устранения замечаний, с приложением копий замечаний, передает подготовленное уведомление на подпись начальнику управления – главному архитектору города.

3.11.3. Начальник управления - главный архитектор города подписывает уведомление, передает ответственному исполнителю ОРИИ.

3.11.4. Ответственный исполнитель ОРИИ передает подписанное уведомление сотруднику приемной КАиС для регистрации и отправки заявителю.

3.11.5. Сотрудник приемной КАиС регистрирует поступившее уведомление в день его получения в СЭД, отправляет заявителю уведомление по почте.

3.11.6. Максимальное время, затраченное на подготовку, подписание, регистрацию и отправку заявителю уведомления о приостановке работы комиссии до устранения замечаний, не должно превышать 1 рабочий день.
3.12. Оформление результатов работы комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций, составление сметы на выполнение работ по подготовке материалов для выбора трасс инженерных коммуникаций.
3.12.1. Основанием для начала действия является решение членов  комиссии. 
3.12.2. Специалист МП «Геоцентр»: 
- оформляет результаты работы комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций для утверждения АВТ;

- составляет смету на выполнение работ по формированию исходных материалов для работы комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций;
- передает оформленный АВТ на проверку ответственному исполнителю ОРИИ.

3.12.3. Максимальное время, затраченное МП «Геоцентр» на оформление результатов работы комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций, составление сметы на выполнение работ по подготовке материалов для выбора трасс инженерных коммуникаций, не должно превышать 1 рабочий день.
3.13. Проверка оформленного АВТ ответственным исполнителем ОРИИ.

3.13.1. Основанием для начала действия является полученный АВТ.

3.13.2. Ответственный исполнитель ОРИИ:

- осуществляет проверку оформленного АВТ;
- проверяет правильность нанесения проектных предложений;

- правильность внесения данных о технических условиях;

- правильность внесения согласований с землепользователями;
- передаёт заместителю начальника ОРИИ на рассмотрение и подписание

3.13.3. Максимальное время, затраченное ответственным исполнителем ОРИИ на проверку оформленного АВТ, не должно превышать 1 рабочий день.

3.14. Рассмотрение и подписание заместителем начальника ОРИИ АВТ. 
3.14.1. Основанием для начала действия является полученный АВТ.

3.14.2. Заместитель начальника ОРИИ рассматривает и подписывает  оформленный АВТ. 
3.14.3. Заместитель начальника ОРИИ передает подписанный АВТ начальнику ОРИИ.
3.14.4. Максимальное время, затраченное заместителем начальника ОРИИ на рассмотрение и подписание оформленного АВТ, не должно превышать 1 рабочий день.

3.15. Утверждение начальником ОРИИ АВТ. 
3.15.1. Основанием для начала действия является согласованный и подписанный заместителем начальника ОРИИ АВТ.

3.15.2. Начальник ОРИИ осуществляет утверждение АВТ инженерных коммуникаций для дальнейшего проектирования и передаёт ответственному исполнителю ОРИИ.
3.15.3. Максимальное время, затраченное начальником ОРИИ на утверждение АВТ, не должно превышать 1 рабочий день.
3.16. Передача АВТ специалисту МП «Геоцентр» для изготовления дубликата АВТ для выдачи заявителю.

3.16.1. Основанием для начала действия является  утвержденный  начальником ОРИИ АВТ.

3.16.2. Ответственный исполнитель ОРИИ передает специалисту МП «Геоцентр» утвержденный АВТ для изготовления дубликата для выдачи заявителю.

3.16.3. Максимальное время, затраченное ответственным исполнителем ОРИИ на передачу АВТ специалисту МП «Геоцентр», не должно превышать 1 рабочий день.

3.17. Изготовление дубликата АВТ специалистом МП «Геоцентр».

3.17.1. Основанием для начала действия является  утвержденный  начальником ОРИИ АВТ.

3.17.2. Специалист МП «Геоцентр» изготавливает дубликат утвержденного АВТ.
3.17.3. Специалист МП «Геоцентр» передает дубликат АВТ начальнику ОРИИ для заверения.
3.17.4. Максимальное время, затраченное специалистом МП «Геоцентр» на передачу дубликата АВТ начальнику ОРИИ для заверения, не должно превышать 1 рабочий день.

3.18. Заверение дубликата АВТ начальником ОРИИ.

3.18.1. Основанием для начала действия является  изготовленный дубликат АВТ.

3.18.2. Начальник ОРИИ заверяет дубликат АВТ печатью «Копия верна» и подписью.

3.18.3. Начальник ОРИИ  передает заверенный дубликат АВТ ответственному исполнителю ОРИИ.
3.18.4. Максимальное время, затраченное начальником ОРИИ для заверения дубликата АВТ, не должно превышать 1 рабочий день.

3.19. Передача заверенного дубликата АВТ сотруднику приемной КАиС для регистрации и выдачи заявителю.

3.19.1. Основанием для начала действия является заверенный   начальником ОРИИ дубликат АВТ.

3.19.2. Ответственный исполнитель ОРИИ передает заверенный дубликат АВТ сотруднику приемной КАиС для регистрации и выдачи заявителю.

3.19.3. Максимальное время, затраченное ответственным исполнителем ОРИИ на передачу заверенного дубликата АВТ сотруднику приемной КАиС, не должно превышать 1 рабочий день.

3.20. Регистрация заверенного дубликата АВТ . 
3.20.1. Основанием для начала действия является полученный сотрудником приемной КАиС заверенный дубликат АВТ.

3.20.2. Сотрудник приемной КАиС, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции:

- регистрирует поступивший заверенный дубликат АВТ в день ее получения в СЭД.
3.20.3. Максимальное время, затраченное сотрудником приемной КАиС на регистрацию заверенного дубликата АВТ, не должно превышать 1 рабочий день.
3.21. Заверенный дубликат АВТ выдается заявителю, оригинал хранится в ОРИИ.

Передача сотрудником приемной зарегистрированного заверенного дубликата АВТ заявителю осуществляется под роспись в журнале учета выданных АВТ (лично заявителю, при наличии документа, удостоверяющего личность, или его представителю при наличии доверенности) после предъявления заявителем документа об оплате выполненных работ МП ««Геоцентр». 
Раздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги.
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется начальником ОРИИ и директором МП «Геоцентр». Указанными должностными лицами определяется периодичность осуществления текущего контроля.

По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Сотрудник приемной КАиС несет персональную ответственность за:

- несоблюдение сроков и порядка приема заявления с комплектом документов для получения муниципальной услуги;

- невыдачу расписки заявителю о приеме заявления и комплекта документов;

- несвоевременную передачу заявления с комплектом документов начальнику ОРИИ;

- несоблюдение порядка и сроков при выдаче АВТ заявителю.


4.3. Ответственный исполнитель ОРИИ несет персональную ответственность за:

- соблюдение порядка и сроков оформление АВТ, установленных Административным регламентом;

- достоверность указанных сведений;

- правильность оформления АВТ; 

- правильность оформления уведомления заявителя о приостановке в предоставлении муниципальной услуги.

4.4. Специалист МП «Геоцентр» несет персональную ответственность за:

- соблюдение порядка и сроков оформление АВТ, установленных Административным регламентом;

- достоверность указанных сведений;

- правильность оформления АВТ.
4.5. Начальник ОРИИ несет персональную ответственность за несоблюдение сроков предоставления муниципальной услуги. 

4.6. Персональная ответственность должностных лиц (специалистов) КАиС и МП «Геоцентр» закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.7. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании соответствующих распорядительных документов главы администрации городского округа «Город Калининград» или заместителя главы администрации, председателя КАиС.  

4.8. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых, квартальных, ежемесячных планов КАиС) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или порядок выполнения отдельных административных процедур (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Раздел 5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной  услуги
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, специалистов (комитета, управления, отдела) в досудебном и судебном порядке. 

5.2. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы), в досудебном или судебном порядке, если это не затрагивает разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством тайну.

5.3. Заявитель может обжаловать действия или бездействие:

- специалистов ОРИИ - начальнику ОРИИ;

- специалистов МП «Геоцентр» - директору МП «Геоцентр»;

- начальника ОРИИ - начальнику управления - главному архитектору города КАиС; 

- начальника управления - главного архитектора города КАиС - заместителю главы администрации, председателю комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград»;

- заместителя главы администрации, председателя комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» - главе администрации городского округа «Город Калининград».

Заявители также вправе обратиться с жалобой на действия или бездействие должностных лиц, специалистов к любому из вышеуказанных должностных лиц, в подчинении которого находится ответственное лицо (специалист) за предоставление муниципальной услуги.
5.4. Заместитель главы администрации, председатель комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» проводит личный прием заявителей.

При личном приеме заявитель предъявляет документ удостоверяющий личность. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. 

В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.5. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации такого обращения.  

В исключительных случаях (при необходимости направления запроса в другие организации о представлении дополнительных документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения), уполномоченное на то должностное лицо продлевает срок рассмотрения обращения, но не более чем на 30 календарных дней, уведомив в письменном виде заявителя о продлении срока рассмотрения и его причинах. 

5.6. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование структурного подразделения, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, телефон, почтовый адрес (либо электронный - если обращение направлено по электронной почте), по которому должны быть направлены ответ, уведомление о продлении срока ответа на обращение или его переадресацию, излагает суть обращения, свои доводы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

- основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. 

5.7. Должностное лицо, получившее обращение заявителя, обеспечивает его объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение, в случае необходимости - с участием заявителя.

По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в их удовлетворении. В адрес заявителя в установленный срок направляется письменный ответ. 

Если в результате рассмотрения обращения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение об устранении недостатков, выявленных по результатам рассмотрения жалобы, и о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица (лиц), ответственного(ых) за действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.8. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, то ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, то соответствующее должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.  

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся доводы или обстоятельства, заместитель главы администрации, председатель КАиС, управляющий делами администрации городского округа «Город Калининград» вправе принять решение о прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении в письменном виде уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.9. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение к соответствующему должностному лицу.

5.10. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц структурных подразделений администрации городского округа «Город Калининград», нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов, содержащимся на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» www.klgd.ru;

- на официальный сайт администрации городского округа «Город Калининград» www.klgd.ru и по электронной почте администрации городского округа «Город Калининград» cityhall@klgd.ru.
Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию: 

- фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

- наименование структурного подразделения, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (специалиста) при наличии информации, решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя (получателя муниципальной услуги); 

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействие);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения.

5.11. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления.

5.12. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц администрации городского округа «Город Калининград».

Заявление гражданами - физическими лицами подается в районный суд общей юрисдикции по месту жительства заявителя или по месту нахождения администрации городского округа «Город Калининград», должностного лица (лиц), решение, действие (бездействие) которого (которых) оспариваются. Заявитель вправе обратиться в суд в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав.

Заявления организаций - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с жалобами на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в течение трех месяцев направляются в Арбитражный суд Калининградской области в порядке, предусмотренном Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации. 
Приложение № 1

к Административному регламенту комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» по предоставлению муниципальной услуги по оформлению акта выбора трасс инженерных коммуникаций

1. Перечень организаций, постоянно участвующих в работе комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций 
В работе комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций принимают участие:

1.1. Представители организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения и предоставляющих технические условия и согласования (заключения) подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения, в том числе:

- МУП КХ «Водоканал»;

- МП «Гидротехник»;

- МУП КХ «Калининградтеплосеть»;

- ОАО «Калининградгазификация»;
- филиал «Городское ПЭС» ОАО «Янтарьэнерго»;

- ООО «Горсвет»;

- операторы связи.

1.2. Представители структурных подразделений администрации городского округа «Город Калининград», в том числе:

- управления земельных отношений комитета муниципального имущества и земельных ресурсов;
- отдела охраны окружающей среды управления коммунального хозяйства комитета городского хозяйства;

1.3. Представители отделов комитета архитектуры и строительства:

- отдела развития инженерной инфраструктуры УГАГ;

- отдела реализации генплана УГАГ;

- отдела капитального ремонта муниципальной собственности;

1.4. Представители отделов архитектуры администраций районов муниципального образования «Город Калининград».

1.5. Представители Государственной инспекции безопасности дорожного движения УВД Калининградской области.

1.6. Представители специализированных проектных, муниципальных, государственных и других заинтересованных организаций, в том числе:

- МКП «КалининградГорТранс».
2. Перечень организаций, участвующих в работе комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций при необходимости

В работе комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций принимают участие:

2.1. Представители инженерных служб города, выдающих технические условия и согласования (заключения) подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения, в том числе:

- ОАО «Газпромрегионгаз» Калининградский филиал;

- филиал «Западное ПЭС» ОАО «Янтарьэнерго»;

- ФГУП «476 электрическая сеть ВМФ МО РФ»;

- ООО «Вальдау»;

- ООО «Макро-Макс»;

- ОГУП «Региональная энергетическая компания»;

- ООО «Западная энергоснабжающая компания»;

2.2. Представители структурных подразделений администрации городского округа «Город Калининград», в том числе:

- жилищного управления комитета городского хозяйства.

2.3. Представители специализированных проектных, муниципальных, государственных и других заинтересованных организаций, в том числе:

- Управления «Подземметаллзащита»;

- ОГУП «СТОК»
Приложение № 2

к Административному регламенту комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» по предоставлению муниципальной услуги по оформлению акта выбора трасс инженерных коммуникаций

Форма 1

Начальнику отдела развития

инженерной инфраструктуры

управления главного архитектора

комитета архитектуры и строительства

от _________________________

____________________________

почт. адрес: _________________
____________________________

конт. тел. ___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оформить акт выбора трасс инженерных коммуникаций для инженерного обеспечения объекта строительства (реконструкции):
 (наименование объекта строительства (реконструкции)

 (заказчик-застройщик)

_____________________________________________________________________________

(проектная организация)

Оплату работ по подготовке акта выбора трасс инженерных коммуникаций гарантирую.
Перечень прилагаемых материалов:
1. Информация о правоустанавливающих документах:
вид документа ____________________________, номер документа __________, дата выдачи __.__.___г. /для участков находящихся в аренде/, или свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок (копия).

2. Информация о градостроительном плане земельного участка (ГПЗУ) №______________ дата выдачи _____._____.______г.

3. Технические условия организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (действующие, в заверенных копиях) на _______ л.

4. Проектные предложения по трассам инженерных коммуникаций.

5. Проектные предложения по строительству (реконструкции) объекта.

6. План благоустройства, с согласованными в управлении главного архитектора города границами благоустройства.

7. Согласования заинтересованных лиц и организаций, в том числе правообладателей земельных участков намерений по прохождению трассами инженерных коммуникаций в границах и вдоль границ земельных участков (при наличии).

Для физических лиц

______________                                           ___________                                            

фамилия, имя, отчество                                                                подпись      

Для юридических лиц  
Представитель (фамилия, имя, отчество)                                ___________________

                                                                                                                 подпись, печать

Приложение № 3

к Административному регламенту комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» по предоставлению муниципальной услуги по оформлению акта выбора трасс инженерных коммуникаций

Форма 2

Начальнику отдела развития

инженерной инфраструктуры

управления главного архитектора

комитета архитектуры и строительства

от _________________________

____________________________

почт. адрес: _________________
____________________________

конт. тел. ___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оформить акт выбора трасс инженерных коммуникаций к существующему объекту капитального строительства:

 (наименование объекта)

 (правообладатель объекта)

_____________________________________________________________________________

(проектная организация)

Оплату работ по подготовке акта выбора трасс инженерных коммуникаций гарантирую.
Перечень прилагаемых материалов:
1. Информация о правоустанавливающих документах:

вид документа ____________________________, номер документа __________, дата выдачи __.__.___г. /для участков находящихся в аренде/, или свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок (копия).
2. Правоустанавливающие документы на существующий объект капитального строительства (копия).

3. Технические условия организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (действующие, в заверенных копиях) на _______ л.

4. Проектные предложения по трассам инженерных коммуникаций.

5. Согласования заинтересованных лиц и организаций, в том числе правообладателей земельных участков намерений по прохождению трассами инженерных коммуникаций в границах и вдоль границ земельных участков (при наличии).

Для физических лиц

____________                                           ___________                                            

фамилия, имя, отчество                                                                подпись      

Для юридических лиц  
Представитель (фамилия, имя, отчество)                                ___________________

                                                                                                                 подпись, печать

Приложение № 4

к Административному регламенту комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» по предоставлению муниципальной услуги по оформлению акта выбора трасс инженерных коммуникаций

Форма 3
Начальнику отдела развития

инженерной инфраструктуры

управления главного архитектора

комитета архитектуры и строительства

от _________________________

____________________________

почт. адрес: _________________
____________________________

конт. тел. ___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оформить акт выбора трасс инженерных коммуникаций для линейного объекта:
 (наименование линейного объекта)

 (заказчик-застройщик)

__________________________________________________________________

(проектная организация)
Оплату работ по подготовке акта выбора трасс инженерных коммуникаций гарантирую.
Перечень прилагаемых документов:
1. Технические условия организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (действующие, в заверенных копиях) на _______ л.

2. Проектные предложения по трассам инженерных коммуникаций.

3. Согласования заинтересованных лиц и организаций, в том числе правообладателей земельных участков намерений по прохождению трассами инженерных коммуникаций в границах и вдоль границ земельных участков (при наличии).

Для физических лиц

______________                                           ___________                                            

фамилия, имя, отчество                                                                подпись      

Для юридических лиц  
Представитель (фамилия, имя, отчество)                                ___________________

                                                                                                                 подпись, печать
Приложение № 5
к Административному регламенту комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» по предоставлению муниципальной услуги по оформлению акта выбора трасс инженерных коммуникаций

Начальнику отдела развития

инженерной инфраструктуры

управления главного архитектора

комитета архитектуры и строительства

от _________________________

____________________________

почт. адрес: _________________
____________________________

конт. тел. ___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу рассмотреть дополнительные материалы для оформления акта выбора трасс инженерных коммуникаций:
 (наименование объекта)

  (заказчик-застройщик)

__________________________________________________________________

(проектная организация)

Перечень прилагаемых документов:
1) _________________________________________________________ на ____ л.
2) _________________________________________________________ на ____ л.
3) _________________________________________________________ на ____ л.

Для физических лиц

______________                                           ___________                                            

фамилия, имя, отчество                                                                подпись      

Для юридических лиц  
Представитель (фамилия, имя, отчество)                                ___________________

                                                                                                                 подпись, печать

Приложение № 6
к Административному регламенту комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» по предоставлению муниципальной услуги по оформлению акта выбора трасс инженерных коммуникаций

__________________________

(Ф.И.О. заявителя или

наименование юр. лица)

__________________________

(почтовый адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о приостановке оформления акта выбора трасс инженерных коммуникаций для инженерного обеспечения объекта
В отделе развития инженерной инфраструктуры управления главного архитектора города комитета архитектуры и строительства на комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций рассмотрены представленные исходные материалы для оформления акта выбора трасс инженерных коммуникаций к объекту «____________________________________________»
                                        (наименование объекта)

При рассмотрении представленных материалов членами комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций проектные предложения не согласованы. Копия замечаний членов комиссии прилагается.

Одновременно установлено:
1)____________________________________________________________

2)____________________________________________________________

3)____________________________________________________________

Работа по оформлению акта выбора трасс инженерных коммуникаций приостановлена до устранения  замечаний.

Приложение: на ___ л. в 1 экз.
Начальник управления - 
главный архитектор города    _________________         Ф.И.О.
                                                                                    (подпись)

Исполнитель

(Ф.И.О.)

Приложение № 8

к Административному регламенту комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» по предоставлению муниципальной услуги по оформлению акта выбора трасс инженерных коммуникаций

БЛОК-СХЕМА последовательности действий по оформлению АВТ
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Приложение № 9
к Административному регламенту комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» по предоставлению муниципальной услуги по оформлению акта выбора трасс инженерных коммуникаций

Порядок прохождения документов по оформлению акта выбора трасс инженерных коммуникаций

	№
	Процедура
	Участники
	Длитель-ность
	День начала исполнения регламента


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прием  и регистрация заявления с комплектом документов
	Сотрудник приемной комитета архитектуры и строительства
	1 рабочий день
	1 день

	2
	Передача заявления начальнику ОРИИ 
	Сотрудник приемной комитета архитектуры и строительства
	1 рабочий день
	1 день

	3


	Рассмотрение заявления и назначение ответственного исполнителя. Передача пакета документов ответственному исполнителю ОРИИ
	Начальник ОРИИ
	1 рабочий день
	2 день

	4
	Проверка достоверности документов, прилагаемых к заявлению на оформление АВТ, проверка соответствия представленных проектных предложений техническим условиям, определение состава членов комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций для составления телефонограммы в заинтересованные организации
	Ответственный исполнитель ОРИИ
	2 рабочих дня
	3 день

	5
	Формирование Дела по выбору трасс инженерных коммуникаций, передача на регистрацию в приемную КАиС
	Ответственный исполнитель ОРИИ
	1 рабочий день
	4 день

	6
	Регистрация Дела по выбору трасс инженерных коммуникаций. Передача ответственному исполнителю ОРИИ
	Сотрудник приемной комитета архитектуры и строительства
	1 рабочий день
	4 день

	7
	Передача Дела в МП «Геоцентр»
	Ответственный исполнитель ОРИИ
	1 рабочий день
	4 день

	8
	Подготовка материалов на комиссию. Проведение подготовительной работы по оформлению проектных предложений в соответствии с дежурным планом города, составление телефонограммы и уведомление членов комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций
	Специалист МП «Геоцентр»
	2 рабочих дня
	6 день

	9
	Рассмотрение комиссией по выбору трасс инженерных коммуникаций проектных предложений и исходных материалов. Проверка правильности выполнения технических условий, проверка соответствия проектных предложений строительным нормам и правилам,  правильности соблюдения охранных зон инженерных сетей и сооружений
	Специалисты ОРИИ, 

специалист МП «Геоцентр», представители эксплуатирующих сети инженерного обеспечения организаций, заинтересованных организаций
	10 рабочих дней
	8 день

	10
	Оформление результатов работы комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций, составление сметы на выполнение работ по подготовке материалов для выбора трасс инженерных коммуникаций. Передача оформленного АВТ на проверку ответственному исполнителю ОРИИ
	Специалист 
МП «Геоцентр»
	1 рабочий день
	18 день

	11
	Проверка оформленного АВТ
	Ответственный исполнитель ОРИИ
	1 рабочий день
	19 день

	12
	Рассмотрение и подписание АВТ
	Заместитель начальника ОРИИ
	1 рабочий день
	20 день

	13
	Утверждение АВТ 
	Начальник ОРИИ
	1 рабочий день
	21 день

	14
	Передача АВТ в МП «Геоцентр» для изготовления дубликата АВТ
	Ответственный исполнитель ОРИИ
	1 рабочий день
	21 день

	15
	Изготовление дубликата АВТ
	Специалист 
МП «Геоцентр»
	1 рабочий день
	22 день

	16
	Заверение дубликата АВТ
	Начальник ОРИИ
	1 рабочий день
	22 день

	17
	Передача заверенного дубликата АВТ в приемную КАиС для регистрации и выдачи заявителю
	Ответственный исполнитель ОРИИ
	1 рабочий день
	23 день

	18
	Регистрация заверенного дубликата АВТ заявителю
	Сотрудник приемной комитета архитектуры и строительства
	1 рабочий день
	23 день

	19
	Выдача заверенного дубликата АВТ заявителю
	Сотрудник приемной комитета архитектуры и строительства
	1 рабочий день
	23 день


Итого на подготовку АВТ: 22 рабочих дня.       

Документы готовы к выдаче на 23 день.

Приложение № 10
к Административному регламенту комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» по предоставлению муниципальной услуги по оформлению акта выбора трасс инженерных коммуникаций

Порядок подготовки проектных предложений по трассам инженерных коммуникаций и исходных материалов для рассмотрения на комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций
Проектные предложения по трассам инженерных коммуникаций оформляются на топографическом материале (дежурном плане города) М 1:500 с обязательным указанием:

- проектной организации и исполнителей, выполнивших проектные предложения по трассам инженерных коммуникаций (в штампе);

- организации, выполнившей топографические изыскания или топооснову (штамп) и Дежурный план города.

Проектные предложения по застройке объекта, согласованные в управлении главного архитектора города (границы обязательного благоустройства) и УГИБДД УВД Калининградской области (для объектов капитального строительства и реконструкции) с печатью проектной организации  и приложением лицензии (разрешения) на выполнение работ по проектированию.
Проектные предложения по трассам инженерных коммуникаций разрабатывать:

- в комплексе для всего инженерного обеспечения объекта (в случае строительства (реконструкции) объекта);

- с учетом требований технических условий организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения.

Примечание: получение технических условий на телефонизацию, кабельное вещание и другие услуги связи объекта и разработку проектных предложений по трассе слаботочной канализации рекомендуется осуществлять с учетом пункта 5 статьи 6 Федерального закона РФ «О связи»;

- на едином топографическом материале М 1:500 с учетом актуальных сведений дежурного плана города (по красным линиям улично-дорожной сети (УДС), трассам инженерных коммуникаций, ранее согласованным для дальнейшего проектирования, границам землепользовании);
Примечание: получение актуальных сведений дежурного плана города осуществляется в МП «Геоцентр» по обращению заявителя;

- при наличии зеленых насаждений с учетом сведений подеревной съемки и перечетной ведомости всех зеленых насаждений вдоль прохождения трасс инженерных коммуникаций, с указанием намечаемых мероприятий (обрезка в связи со строительством, пересадка, сохранение, снос) (по требованию членов комиссии);

- с учетом проектных предложений по строительству (реконструкции) УДС;

- с учетом требований Градостроительного, Земельного, Гражданского, Жилищного и Водного кодексов РФ, строительных и ведомственных норм и правил, санитарных правил и норм;

- с учетом требований градостроительного плана земельного участка (в случае строительства (реконструкции) объекта);

- с учетом материалов градостроительной документации (проектов планировок территории): красных линий, схем инженерного обеспечения, УДС (поперечников) и т.п.;

- с учетом проектных предложений по застройке объекта строительства (реконструкции).

При разработке проектных предложений не предусматривать в пределах и вдоль красной линии УДС проектирование сетей:

- инженерного оборудования объекта строительства (реконструкции), а именно внутриплощадочные сети объекта, вводы, выпуски инженерных коммуникаций объекта и т.п.;

- выносимых из зоны предполагаемого строительства объекта.

Примечание: в пределах красной линии УДС подлежат размещению только магистральные сети инфраструктуры инженерного обеспечения города или отдельных кварталов.

Сети к инженерному оборудованию объекта проектировать в границах земельного участка, предоставленного для проектирования объекта строительства (реконструкции).

Сооружения инженерного обеспечения объекта проектировать в границах земельного участка, предоставленного для проектирования объекта строительства (реконструкции).

Для рассмотрения возможности размещения сооружений инженерного обеспечения объекта вне границ земельного участка, предоставленного под проектирование объекта строительства (реконструкции), необходимо предварительно согласовать в администрации городского округа «Город Калининград» возможное месторасположение объекта инженерной инфраструктуры и получить в установленном порядке правоустанавливающие документы.

На стадии разработки проектных предложений по трассам инженерных коммуникаций заказчик-застройщик или проектная организация получает:

- согласие собственников помещений в многоквартирных домах, оформленных в установленном порядке (протокол общего собрания собственников) на возможность прохождения трассами инженерных коммуникаций по придомовым территориям жилых домов, земельные участки на которые оформлены или находятся в стадии оформления;

- согласование смежных землепользователей, землевладельцев, собственников, арендаторов земельных участков, обладателей сервитутов - намерения по прохождению трассы сети вдоль границ земельных участков;

- согласование землепользователей, землевладельцев, собственников, арендаторов земельных участков, обладателей сервитутов – возможность (вариант) прохождения трассы сети в границах земельного участка или сервитута.

На стадии разработки проектных предложений по трассам инженерных коммуникаций заказчик-застройщик или проектная организация получает технические условия и согласования заинтересованных организаций:

- МП «Гидротехник» (на возможность пересечения и прохождения трассами инженерных коммуникаций в водоохранных зонах водных объектов);

- Калининградской железной дороги, филиал ОАО «Российская железная дорога» или организации, осуществляющей эксплуатацию железнодорожного полотна (на возможность прохождения трассами инженерных коммуникаций в полосе отвода железных дорог и пересечении железнодорожного полотна);

- ОАО «6-й экспедиционный отряд подводно-технических работ», ГУ «Гвардейский район водных путей и судоходства», Калининградской гидрогеологической экспедиции, ГУ «Морская администрация порта» (на возможность пересечения и прохождения трассами инженерных коммуникаций в водоохраной зоне реки Преголи);

- государственного учреждения Калининградской области «Управление дорожного хозяйства Калининградской области» (на возможность пересечения и прохождения трассами инженерных коммуникаций вдоль автомобильных дорог).

На стадии рассмотрения проектных предложений по трассам инженерных коммуникаций заказчик-застройщик или проектная организация представляет:

- заключение администрации соответствующего района об итогах информирования собственников помещений в многоквартирных домах по вопросу планируемого строительства инженерных коммуникаций на придомовых территориях, где до настоящего времени не осуществлена или не осуществляется процедура оформления земельных отношений.
Приложение № 11
к Административному регламенту комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» по предоставлению муниципальной услуги по оформлению акта выбора трасс инженерных коммуникаций

Форма 1.

Комитет архитектуры и строительства 

администрации городского округа «Город Калининград»

г. Калининград, пл. Победы, 1, тел. 92-32-18
РАСПИСКА

в приёме документов, предоставленных к заявлению на оформление акта выбора трасс инженерных коммуникаций 
для инженерного обеспечения объекта строительства (реконструкции):

вход. №______________от «______»_____________20____г.

	№ 
п/п
	Наименование документа
с указанием даты и номера
	Отметка о наличии
	Кол-во

листов

	1.
	Копия свидетельства о государственной регистрации права на земельный участок (при наличии).
	
	

	2.
	Технические условия организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (действующие, в заверенных копиях).
	
	

	3.
	Проектные предложения по трассам инженерных коммуникаций.
	
	

	4.
	Проектные предложения по строительству (реконструкции) объекта.
	
	

	5.
	План благоустройства, с согласованными в управлении главного архитектора города границами благоустройства.
	
	

	6.
	Согласования заинтересованных лиц и организаций, в том числе правообладателей земельных участков намерений по прохождению трассами инженерных коммуникаций в границах и вдоль границ земельных участков (при наличии).
	
	

	7.
	Дополнительные документы.
	
	


Заявитель                                                                    

Работник приемной КАиС

__________________________                              
                       _________________________

__________________________                                                     _________________________

	
	- обязательный комплект документов


Дата получения результатов:

«_____»_______ 20___г.
Приложение № 12
к Административному регламенту комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» по предоставлению муниципальной услуги по оформлению акта выбора трасс инженерных коммуникаций

Форма 2.

Комитет архитектуры и строительства 

администрации городского округа «Город Калининград»

г. Калининград, пл. Победы,1, тел. 92-32-18
РАСПИСКА

в приеме документов, предоставленных к заявлению

на оформление акта выбора трасс инженерных коммуникаций 
к существующему объекту капитального строительства:

вход. №______________от «______»_____________20____г.

	№ 
п/п
	Наименование документа

с указанием даты и номера
	Отметка о наличии
	Кол-во

листов

	1.
	Свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок (копия) (при наличии).
	
	

	2.
	Правоустанавливающие документы на существующий объект капитального строительства (копия).
	
	

	3.
	Технические условия организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (действующие, в заверенных копиях).
	
	

	4.
	Проектные предложения по трассам инженерных коммуникаций.
	
	

	5.
	Согласования заинтересованных лиц и организаций, в том числе правообладателей земельных участков намерений по прохождению трассами инженерных коммуникаций в границах и вдоль границ земельных участков (при наличии).
	
	

	6.
	Дополнительные документы.
	
	


Заявитель                                                                    

Работник приемной КАиС

__________________________                              
                       _________________________

__________________________                                                     _________________________

	
	- обязательный комплект документов


Дата получения результатов:

«_____»_______ 20___г.
Приложение № 13
к Административному регламенту комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» по предоставлению муниципальной услуги по оформлению акта выбора трасс инженерных коммуникаций

Форма 3.

Комитет архитектуры и строительства 

администрации городского округа «Город Калининград»

г. Калининград, пл. Победы, 1, тел. 92-32-18
РАСПИСКА

в приеме документов, предоставленных к заявлению

на оформление акта выбора трасс инженерных коммуникаций 
для линейного объекта:

вход. №______________от «______»_____________20____г.

	№
п/п
	Наименование документа

с указанием даты и номера
	Отметка о наличии
	Кол-во

листов

	1.
	Технические условия организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (действующие, в заверенных копиях).
	
	

	2.
	Проектные предложения по трассам инженерных коммуникаций.
	
	

	3.
	Согласования заинтересованных лиц и организаций, в том числе правообладателей земельных участков намерений по прохождению трассами инженерных коммуникаций в границах и вдоль границ земельных участков (при наличии).
	
	

	4.
	Дополнительные документы.
	
	


Заявитель                                                                    

Работник приемной КАиС

__________________________                              
                       _________________________

__________________________                                                     _________________________

	
	- обязательный комплект документов


Дата получения результатов:

«_____»_______ 20___г.
Прием и регистрация заявления с комплектом документов в приемной КАиС





Передача заявления начальнику ОРИИ





При некомплекте документов – отказ в приеме документов





Рассмотрение заявления и назначение ответственного исполнителя. Передача комплекта документов ответственному исполнителю ОРИИ





Проверка достоверности документов, прилагаемых к заявлению на оформление АВТ, проверка соответствия представленных проектных предложений техническим условиям, определение состава членов комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций для составления телефонограммы в заинтересованные организации








Формирование Дела по выбору трасс инженерных коммуникаций, передача на регистрацию в приемную КАиС








Регистрация Дела. Передача ответственному исполнителю ОРИИ








Передача Дела в МП «Геоцентр»








Подготовка материалов на комиссию. Проведение подготовительной работы по оформлению проектных предложений в соответствии с дежурным планом города, составление телефонограммы и уведомление членов комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций








Проверка оформленного АВТ








Выдача заявителю оформленного АВТ





Передача дубликата АВТ в приемную КАиС для регистрации и выдачи заявителю





Утверждение АВТ для дальнейшего проектирования








Рассмотрение и подписание АВТ








Рассмотрение комиссией по выбору трасс инженерных коммуникаций проектных предложений и исходных материалов. Проверка правильности выполнения технических условий, проверка соответствия проектных предложений строительным нормам и правилам,  правильности соблюдения охранных зон инженерных сетей и сооружений








При отсутствии замечаний








При наличии замечаний








Оформление результатов работы комиссии по выбору трасс инженерных коммуникаций, составление сметы на выполнение работ по подготовке материалов для выбора трасс инженерных коммуникаций. Передача оформленного АВТ на проверку ответственному исполнителю ОРИИ








Приостановка предоставления муниципальной услуги





Подготовка письменного уведомления заявителю о приостановке





Регистрация и отправка уведомления











Передача утвержденного АВТ в МП «Геоцентр» для изготовления дубликата





Изготовление дубликата АВТ





Заверение дубликата АВТ








