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Приложение № 1

к Административному регламенту комитета архитектуры

и строительства администрации городского округа «Город Калининград» по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку  рекламной конструкции

Блок – схема предоставления муниципальной услуги
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                                                           Приложение №2


                 к Административному регламенту комитета архитектуры


                                                                               и   строительства    администрации    городского   округа 

                                                                                                      «Город   Калининград»      по           предоставлению 
                                                                                                      муниципальной     услуги    по    выдаче   разрешения  на 
                                                                                                      установку рекламной конструкции

Порядок и сроки прохождения документов до предоставления муниципальной услуги
	№
	Процедура
	Участники
	Длительность
	День с момента

начала исполнения регламента

	1


	Прием , проверка  и регистрация заявки с комплектом документов  
	Секретарь приемной КАиС

(каб. 479)
	С 9.00 до 18.00

1 рабочий день
	1 день



	2
	Передача заявки с комплектом документов заместителю начальника управления – главному дизайнеру города
	Секретарь приемной КАиС

(каб. 438)
	1 рабочий день
	1 день

	3
	Предварительное согласование эскизного проекта рекламной конструкции
	Заместитель начальника управления - главный дизайнер города  (каб. 438)
	1 рабочий день
	2 день

	4.
	Передача заявки с комплектом документов начальнику отдела,

назначение ответственного исполнителя
	Заместитель начальника управления - главный дизайнер города  (каб. 438)

Начальник отдела (кааб.424)
	1 рабочий день
	3 день

	5.
	Подготовка проекта письма заявителю
	Специалист отдела рекламы (каб.424)
	1 рабочий день
	4 день

	6.
	Подписание и направление  письма заявителю
	Начальник управления – главный архитектор города (каб. 429)
	2 рабочих дня
	6 день

	7.
	Получение от заявителя  технического проекта рекламной конструкции
	
	9 рабочих дней
	15 день

	8.
	Окончательное согласование эскизных проектов рекламной конструкции
	Заместитель начальника управления – главный дизайнер города (каб.438)
	1 рабочий день
	16 день

	9.
	Рассмотрение заявок с документами на комиссии по общественному контролю за объектами наружной рекламы 
	
	Еженедельно

(каждую пятницу) в течение 8 рабочих дней
	24 день

	10.
	Подготовка проекта разрешения (паспорта рекламного места)
	Специалист отдела  (каб.424)


	2 рабочих дня
	26 день

	11.
	Визирование и подписание разрешения  (паспорта рекламного места)
	Начальник управления – главный архитектор города

Заместитель главы администрации, председатель КАиС 
	2 рабочих дня
	28 день

	12.
	Выдача разрешения (паспорта рекламного места)
	Секретарь приемной КАиС(каб.479)
	
	28 день

	13.
	Подшивка комплекта документов в дело 
	Специалист отдела  

(каб. 424)
	
	28 день

	

	

	Отказ в предоставлении муниципальной услуги:

	1.
	Передача комплекта документов начальнику отдела, назначение ответственного исполнителя
	Заместитель начальника управления - главный дизайнер города  (каб. 438)

Начальник отдела (кааб.424)
	1 рабочий день
	3 день

	2.
	Подготовка проекта уведомления отказа заявителю
	Специалист Отдела

(каб.424)
	1 рабочий день
	4 день

	3.
	Подписание и направление заявителю уведомление об отказе
	Начальник управления - главный архитектор города (каб. 429)
	2 рабочих дня
	6 день

	3.
	Подшивка комплекта документов в дело 
	Специалист отдела (каб.424)
	
	6 день


                                                                                                     Приложение №3


                                                                                                к Административному регламенту комитета архитектуры


                                                                                               и строительства администрации городского округа 

                                                                                                     «Город Калининград» по предоставлению муниципальной 
                                                                                                     услуги по выдаче разрешения на установку 


                                                                                рекламной конструкции

Перечень органов, осуществляющих согласование

различных видов рекламных конструкций

Для вывесок, настенных панно, крышных установок, кронштейнов на зданиях, сооружениях:

1. Комитет архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград»;

2. Собственник здания, сооружения или иного недвижимого имущества.

Для кронштейнов на опорах городского освещения и контактной сети:

1. Комитет архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград»;

2. МУП «КалининградДорТранссигнал»
3. Управление ГИБДД при УВД по Калининградской области (при необходимости); 

4. ООО «Горсвет»; 

Для отдельно стоящих рекламных установок:

1. Комитет архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград»;

2. Управление ГИБДД при УВД по Калининградской области;

3. ОАО «Горсвет» (при необходимости);

       4. МУ «Административно – техническая инспекция г. Калининграда»
Для транспарант - перетяжек:

1. Комитет архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград»;
2. Управление ГИБДД при УВД по Калининградской области (для расположенных на конструкциях и сооружениях, входящих в комплекс инженерных сооружений автомобильных дорог).

                                                                                                      Приложение №4


                                                                               к Административному регламенту комитета архитектуры 

                                                                                                      и строительства администрации городского округа

                                                                                                    «Город Калининград» по предоставлению муниципальной 
                                                                                                     услуги по выдаче разрешения на установку 
                                                                                                      рекламной конструкции

	
	
	


Руководство по оформлению эскизного проекта рекламной конструкции
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                                                                                                      Приложение №5


                                                                                   к Административному регламенту комитета архитектуры 

                                                                                                      и   строительства   администрации   городского    округа 

                                                                                                     «Город Калининград» по предоставлению муниципальной 
                                                                                                      услуги    по    выдаче    разрешения    на     установку 
                                                                                                      рекламной     конструкции

                                        Заместителю начальника управления – главному дизайнеру города 
комитета архитектуры и строительства
 администрации городского округа
 «Город Калининград»
ЗАЯВКА

на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции

на территории городского округа «Город Калининград»

___________________________________________________________________________________,

именуемый в дальнейшем «Заявитель», в лице ___________________________________________,

свидетельство о государственной регистрации от _______________ №_______________________, 

выдано ____________________________________________________________________________,

прошу разрешить установку рекламной конструкции на территории городского округа «Город Калининград».

и выдать паспорт рекламного места:

1. Вид рекламной конструкции ________________________________________________________

2. Место установки, включая ориентиры и размещение в пространстве ______________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

3. Размеры: высота ________________________ ширина ___________________________________

4. Количество рекламных экспозиций __________________________________________________

5. Площадь каждой рекламной экспозиции ______________________________________________

6. Способ освещения _________________________________________________________________

7. Изготовитель проекта ______________________________________________________________

8. Дата монтажа _____________________________________________________________________

Настоящим заявитель гарантирует установку рекламной конструкции.

в соответствии с поданной заявкой и выданным паспортом рекламного места.

Юридический адрес и телефон заявителя ________________________________________________

Банковские реквизиты: р/сч _______________________ в __________________________________

Корр. сч. ____________________ БИК ________________ ИНН _____________________________

Подпись заявителя ___________________________________________________________________

«____» _____________________ 20____г.

Для физического лица:

Адрес регистрации _____________________________________, серия_________№_________________ паспорта, кем выдан _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

дата выдачи_______________ИНН_____________________________________________________.

М.П.




- направить по почте
- направить на указанный электронный адрес e-mail:____________

с последующей досылкой по почте;


- вручить лично



- направить на указанный электронный адрес e-mail:____________

без необходимости досылки по почте.


Дата                                            Подпись                                                                        Расшифровка подписи


Приложение № 6
            Выдан: ______________________________________________________________________________________________________
         _____________________________________________________________
Реквизиты собственника рекламной конструкции: (юридический адрес, ИНН, телефон)                                                           адрес:_______________________________________________________________
  ИНН:_____________тел:___________Директор:______________________________

  Разрешенный вид деятельности: УСТАНОВКА  РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

  Адрес (местонахождение) рекламного места:________________________________________________________

   Ориентир:____________________________________________________________________________
Описание рекламной конструкции:


  Тип рекламной конструкции: _________________________________________________
Площадь рекламного поля: ______________ кв.м.


  Размеры:_____________________________________________________________________________

  Количество информационных полей:____________________________________________________
   технические характеристики: (Материалы, из которых изготовлена рекламная конструкция):                                      ____________________________________________________________________
 ___________________________________________________________________

   Освещение (внутреннее, наружное):_____________________________________________

    Предприятие-изготовитель рекламной конструкции: (наименование) _____________________________
_______________________________________________________________________________________
Срок эксплуатации рекламной конструкции: ___________ месяцев.

Условия пользования рекламным местом: Лицо, получившее разрешение, обязуется соблюдать действующие      Правила установки и эксплуатации рекламных конструкций на территории городского округа «Город Калининград». В случае прекращения эксплуатации рекламной конструкции осуществить демонтаж и устранить все произведенные изменения (нарушения), возникшие в связи с ее эксплуатацией, а также произвести работы по приведению территории в первоначальное состояние, которое было до установки рекламной конструкции.

Разрешение выдается сроком на ____    месяцев с «__» ______________20     г.




   Приложение №7

к Административному регламенту комитета архитектуры


                                             и строительства администрации городского округа 

                                                                                                     «Город Калининград» по предоставлению муниципальной 
                                                                                                       услуги по выдаче разрешения на установку  
                                                                                                       рекламной конструкции

Статья 333.33. Размеры государственной пошлины за государственную регистрацию, а также за совершение прочих юридически значимых действий.

1. Государственная пошлина уплачивается в следующих размерах:

105) за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции - 3000 рублей.
2
	Извещение

Кассир
	                                                                                                                                                   Форма № ПД-4

УФК по Калининградской области (Комитет архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград»)

	
	                                                                 (наименование получателя платежа) 

	
	390401001
	
	
	40101810000000010002

	
	            (ИНН получателя платежа)                                               ( номер счета получателя платежа)

	
	ГРКЦ ГУ Банка России по Калининградской области
	
	БИК
	042748001

	
	                     (наименование банка получателя платежа)

	
	Номер кор./сч. банка получателя платежа
	

	
	Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
	
	16410807150011000110

	
	                       (наименование платежа)                                                               (номер лицевого счета (код) плательщика)

	
	Ф.И.О. плательщика:
	

	
	Адрес плательщика:
	

	
	  Сумма платежа: _3000_ руб. _00_  коп.   Сумма платы за услуги: _______ руб. _____коп

	
	Итого _3000_ руб. _00_ коп.                             «______»_____________________ 20___г.

	
	С условиями приема указанной в платежном документе суммы, в т.ч. с суммой взимаемой платы за услуги банка, 

ознакомлен и согласен.                                        Подпись плательщика

	Квитанция 

Кассир

	  УФК по Калининградской области (Комитет архитектуры и строительства администрации городского 

	
	округа «Город Калининград»)

	
	                                                                 (наименование получателя платежа) 

	
	3904603262
	
	
	40101810000000010002

	
	            (ИНН получателя платежа)                                               ( номер счета получателя платежа)

	
	ГРКЦ ГУ Банка России по Калининградской области 
	
	БИК
	042748001

	
	                     (наименование банка получателя платежа)

	
	Номер кор./сч. банка получателя платежа
	

	
	Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
	
	16410807150011000110

	
	                       (наименование платежа)                                                               (номер лицевого счета (код) плательщика)

	
	Ф.И.О. плательщика:
	

	
	Адрес плательщика:
	

	
	  Сумма платежа: _3000_ руб.  _00_ коп.   Сумма платы за услуги: ____ руб. ____коп.

	
	Итого _3000_ руб. _00_ коп.                         «________»_______________________ 20___г.

	
	С условиями приема указанной в платежном документе суммы, в т.ч. с суммой взимаемой платы за услуги банка, 

ознакомлен и согласен.              

                                                                                Подпись плательщика



                                 Приложение №8
                                                                                                      к Административному регламенту комитета архитектуры 


                                                                               и строительства  администрации городского округа 

                                                                                                     «Город Калининград» по предоставлению муниципальной
                                                                                                       услуги по выдаче разрешения на установку
                                              рекламной конструкции


Расписка

в приеме документов предоставленных для получения разрешения (паспорта рекламного места) на установку рекламной конструкции

Вх.№______________от «_____»20___г.

	№ П/п
	Наименование документа
	Отметка о наличии документа
	Количество листов

	1.
	Заявка на выдачу разрешения (паспорта рекламного места)
	
	

	2.
	Копия паспорта с регистрацией (2, 3, 5 страницы) (только для физ.лиц)
	
	

	3.
	Копия свид-ва о постановке на учет в налоговом органе 
	
	

	4.
	Копия свид-ва о внесении записи в единый гос-ый реестр юридических лиц ( только для юрид.лиц)
	
	

	5.
	Копия квитанции об оплате государственной пошлины 
	
	

	6.
	Эскизные проекты рекламной конструкции (формат А3) (2-экз.)
	
	

	7. 
	Письменное согласие собственника здания
	
	

	8.
	Доверенность от заявителя (при необходимости)
	
	

	9.
	Обзорная фотография места установки рекламной конструкции 10Х15 
	
	

	10.
	Фотографию места установки рекламной конструкции в электронном виде (диск или дискета)
	
	

	11.
	Технический проект рекламной конструкции
	
	

	12.
	ООО «Горсвет», МУ «АТИ-г.Калининграда», Управление ГИБДД при УВД по Калининградской об-ти, МУП «КалининградДорТранссигнал», Служба государственной охраны объектов культурного наследия по Калининградской об-ти  (согласование при необходимости)
	
	


Заявитель
       Секретарь приемной КАиС

_______________
_____________________________


                           Дата получения результата: «_____»____________20___г.










Прием, проверка и регистрация заявки с комплектом документов





                         Передача заявки с комплектом документов ответственному исполнителю











Предварительное согласование эскизного проекта рекламной  конструкции





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Получение от заявителя  технического проекта рекламной конструкции





Окончательное согласование эскизных проектов рекламной конструкции 








Визирование и подписание разрешения (паспорта рекламного места) 








Выдача разрешения (паспорта рекламного места) 








Подготовка проекта уведомления об отказе 





Подписание и направление уведомления об отказе заявителю 





Приостановление  предоставления муниципальной услуги





Подготовка проекта письма заявителю











Подписание и отправка письма  заявителю








Предоставление заявителем исправленного эскизного


 проекта рекламной конструкции








Рассмотрение заявок с документами на заседании комиссии по общественному контролю за объектами наружной рекламы на территории городского округа «Город Калининград»


(согласованные заявки выносятся на указанную комиссию в день ее проведения) 





  Предварительное согласование эскизного проекта рекламной       конструкции


                               





  Передача заявки с комплектом документов заместителю начальника управления – главному дизайнеру города





  





                      Подготовка проекта письма  заявителю





Подписание и отправка письма заявителю








        Подготовка проекта разрешения (паспорта рекламного места)





                         Подшивка комплекта документов в дело 





                                Передача заявки с комплектом документов начальнику отдела рекламы





Подшивка комплекта документов в дело





                                                   Разрешение выдал:


                                   


                                                               М.П.


                                                _____________________


                                              (должность, подпись, расшифровка подписи)














