900-6/у


__________________ Исход. №______, дата ___________________
Администрация городского округа «Город Калининград»

(наименование и адрес структурного подразделения администрации, предоставляющего муниципальную услугу)

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ 

В ПРИЕМЕ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ЗАПРОСА НА ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ, НАХОДЯЩЕЙСЯ НА ХРАНЕНИИ В СТРУКТУРНОМ ПОДРАЗДЕЛЕНИИ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД КАЛИНИНГРАД» В РАМКАХ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

(указывается наименование муниципальной услуги, соответствующее Реестру муниципальных услуг)». 

	  
	
	  

	(код услуги)
	
	(указать наименование услуги соответствующее Реестру муниципальных услуг)

	Дана заявителю 

	(указывается Ф.И.О. полностью (последнее при наличии) в случае предоставление муниципальной услуги юридическому лицу помимо Ф.И.О. представителя, указывается полное наименование юридического лица)


о том, что на приёме      указать дату и время приёма       предъявлен  запрос  на получение информации 

	  

	                           (указать суть запрашиваемой информации, наименование запрашиваемой копии документа)

	


	По результатам рассмотрения запроса мною,

	  

	                           ( фамилия, инициалы специалиста)

	на основании 

	(указывается пункт и реквизиты Административного регламента либо нормативного правового акта)

	Вам отказано в приёме запроса на получение информации (копии документов) в связи с   указать причину отказа 


В приеме запроса на получение информации (на выдачу копии документа), находящейся на хранении в структурном подразделении администрации городского округа «Город Калининград», может быть отказано в случае:

· - отсутствия в запросе информации о заявителе (фамилии, имени, отчестве), (последнее при наличии), (для юридических лиц – полное наименование юридического лица), адреса регистрации по месту жительства (для физических лиц) либо адреса места нахождения (для юридического лица) (места нахождения);

· - наличие в запросе неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов.
Отказ в приеме запроса оформляется по требованию заявителя в письменном виде и выдается заявителю в течение 2 рабочих дней.

	_______________________________

(должность)
	______________/________________/

(подпись, фамилия, инициалы)


