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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

«ГОРОД КАЛИНИНГРАД»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от «____»____________2018 г.

г. Калининград
	      № ______


Об утверждении регламента исполнения администрацией городского округа «Город Калининград» муниципальной функции по организации аукциона по продаже земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по инициативе администрации городского округа «Город Калининград»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь распоряжением администрации городского округа «Город Калининград» от 11.07.2011 № 343-р «Об утверждении Методических рекомендаций по порядку разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы административных регламентов»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить регламент исполнения администрацией городского округа «Город Калининград» муниципальной функции по организации аукциона по продаже земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по инициативе администрации городского округа «Город Калининград» (далее – Регламент) (приложение). 

2. Комитету муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа «Город Калининград» (А.А. Луконина) обеспечить исполнение настоящего Регламента.

3. Общему отделу администрации городского округа «Город Калининград»  (В.М. Горбань) обеспечить опубликование постановления в газете «Гражданин» и на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» в сети Интернет, направление копии постановления в Правительство Калининградской области для внесения в региональный регистр муниципальных нормативных правовых актов.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на и.о. заместителя главы администрации, председателя комитета муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа «Город Калининград»
А.А. Луконину. 

	Глава городского округа
	                                        А.Н. Силанов


Н.Ю. Житник

92-30-92

Приложение
к постановлению администрации
городского округа «Город Калининград»

от ______________ № _________


Регламент 

исполнения администрацией городского округа «Город Калининград» муниципальной функции по организации аукциона по продаже земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по инициативе администрации городского округа «Город Калининград» 

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования Регламента.

Регламент регулирует порядок исполнения администрацией городского округа «Город Калининград» (далее – Администрация) муниципальной функции по организации аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, расположенного на территории городского округа «Город Калининград», по инициативе Администрации в порядке, предусмотренном п. 3 ст. 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, а также устанавливает сроки и последовательность процедур (действий) должностных лиц комитета муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа «Город Калининград» (далее – Комитет) в процессе исполнения муниципальной функции. 

1.2.
Муниципальная функция исполняется Администрацией, организуется отделом правоустанавливающих документов объектов строительства управления земельных отношений комитета муниципального имущества и земельных ресурсов Администрации (далее – Отдел).
В исполнении муниципальной функции принимают участие следующие структурные подразделения Администрации:

– комитет архитектуры и строительства Администрации (далее – комитет архитектуры и строительства Администрации);

– комитет городского хозяйства Администрации (далее – комитет городского хозяйства Администрации);

– отдел проверок и муниципального контроля комитета муниципального имущества и земельных ресурсов Администрации (далее – Отдел проверок и муниципального контроля);

– отдел землеустройства и распоряжения земельными ресурсами города управления земельных отношений комитета муниципального имущества и земельных ресурсов Администрации (далее – Отдел землеустройства и распоряжения земельными ресурсами города).

1.3. В процессе исполнения муниципальной функции осуществляется взаимодействие со следующими органами и организациями:

– Агентство по архитектуре, градостроению и перспективному развитию Калининградской области;
· Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калининградской области (далее – Управление Росреестра);

· филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Калининградской области (далее – ФГБУ «ФКП Росреестра»);
· Калининградский филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» (далее –  Бюро технической инвентаризации Калининградской области);
·  Отдел Государственной инспекции безопасности дорожного движения Управления Министерства внутренних дел Российской Федерации по городу Калининграду (далее – ОГИБДД УМВД России по городу Калининграду);

·  Служба государственной охраны объектов культурного наследия Правительства Калининградской области (далее – СООКН Правительства Калининградской области);

· МКУ «Городское дорожное строительство и ремонт» городского округа «Город Калининград» (далее – МКУ «ГДСР»);

·  кадастровый инженер, имеющий право на осуществление кадастровой деятельности в качестве индивидуального предпринимателя или в качестве работника юридического лица на основании трудового договора с таким юридическим лицом и соответствующий требованиям ст. 29 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности» (далее – кадастровый инженер, осуществляющий кадастровые работы по образованию земельного участка);

·  оценщик, имеющий право на осуществление оценочной деятельности и соответствующий требованиям ст. 4 Федерального закона от 29.07.1998                  № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (далее – оценщик).
1.4. Справочные телефоны структурных подразделений Администрации, исполняющих муниципальную функцию, органов и организаций, участвующих в исполнении муниципальной функции:

· телефоны Отдела: 92-32-00, 92-32-01, 92-32-17, 92-30-70, 92-30-92;

· телефоны Отдела землеустройства и распоряжения земельными ресурсами города: 92-32-06, 92-32-15;

· телефоны Отдела проверок и муниципального контроля: 92-41-11, 92-41-12, 92-41-14, 92-41-15, 92-41-17, 92-41-18, 92-41-19;

· телефон для справок Управления Росреестра: 59-68-59; 

· телефон для справок ФГБУ «ФКП Росреестра»: 30-51-95;

· телефоны для справок Бюро технической инвентаризации Калининградской области: 70-27-94, 8-800-100-0139;
· телефоны для справок комитета архитектуры и строительства Администрации: 99-33-05, 92-31-35;
· телефоны для справок комитета городского хозяйства Администрации: 92-33-29, 92-31-18, 92-34-88;
· телефон для справок Агентства по архитектуре, градостроению и перспективному развитию Калининградской области: 59-99-00;

· телефон для справок СООКН Правительства Калининградской области: 93-43-49;

· телефон для справок ОГИБДД УМВД России по городу Калининграду: 55-25-10, 55-25-96;

· телефон для справок МКУ «ГДСР»: 92-37-99, 92-37-80.

1.5. Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной функции: klgd.ru, раздел «Услуги».

Адрес электронной почты МФЦ: mfc@klgd.ru.

Адрес электронной почты Комитета: kmicom@klgd.ru.

1.6. График работы Отдела:

· понедельник - пятница с 09:00 до 18:00;

· предпраздничные дни с 9:00 до 17:00;

· суббота, воскресенье, праздничные дни – выходные дни.

1.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции:
· Водный кодекс Российской Федерации от 03.06.2006 № 74-ФЗ (в действующей редакции), первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства Российской Федерации», 05.06.2006,            № 23, ст. 2381 «Парламентская газета», № 90-91, 08.06.2006, «Российская газета», № 121, 08.06.2006;
· Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004                   № 190-ФЗ (в действующей редакции), первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 290, 30.12.2004, «Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», № 5-6, 14.01.2005;

· Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (в действующей редакции), ст.ст. 39.6, 39.8, 39.14-39.17, первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001;

· Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (в действующей редакции), первоначальный текст опубликован в изданиях «Российская газета», № 148-149, 06.08.1998, «Собрание законодательства Российской Федерации» 03.08.1998,  № 31;

· Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (в действующей редакции), первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001;

· Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (в действующей редакции), первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства Российской Федерации», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3448, «Парламентская газета», № 126-127, 03.08.2006;

· Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности» (в действующей редакции), первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства Российской Федерации», 30.07.2007, № 31, ст. 4017, «Российская газета», № 165, 01.08.2007, «Парламентская газета», № 99-101, 09.08.2007;

· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (в действующей редакции), первоначальный текст опубликован в изданиях «Российская газета»,  № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179;

– Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (в действующей редакции), первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства Российской Федерации», 20.07.2015, № 29 (часть I), ст. 4344, «Российская газета», № 156, 17.07.2015; 
– постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 25.09.2007 № 74 (в действующей редакции) «О введении в действие новой редакции санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03 «Санитарно-защитные зоны и санитарная классификация предприятий, сооружений и иных объектов», первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета», № 28, 09.02.2008;

– приказ Минстроя России от 27.02.2015 № 137/пр (ред. от 01.09.2015) «Об установлении срока, необходимого для выполнения инженерных изысканий, осуществления архитектурно-строительного проектирования и строительства зданий, сооружений» (зарегистрирован в Минюсте России 05.03.2015 под № 36368), первоначальный текст документа опубликован в изданиях: Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 10.03.2015, «Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 32, 10.08.2015;

· закон Калининградской области от 05.07.2017 № 89 «О градостроительной деятельности на территории Калининградской области», первоначальный текст опубликован в изданиях: Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 12.07.2017, «Калининградская правда» (вкладыш «Официальный вестник Правительства Калининградской области»), № 124, 13.07.2017;

· решение городского Совета депутатов Калининграда от 25.12.2017
№ 339 «Об утверждении Правил землепользования и застройки городского округа «Город Калининград» (в действующей редакции), первоначальный текст опубликован в газете «Гражданин» (специальный выпуск), № 1 от 09.01.2018;

· решение городского Совета депутатов Калининграда от 06.07.2016             № 225 «Об утверждении Генерального плана городского округа «Город Калининград», опубликовано в газете «Гражданин» (специальный выпуск),            № 33-с, 15.07.2016.

1.8.
Результатом исполнения муниципальной функции является принятие Администрацией решения о проведении аукциона.
1.9.
Земельный участок не может быть предметом аукциона в следующих случаях:
1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;
3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
4) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства;
5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен п. 3 ст. 39.36 Земельного Кодекса Российской Федерации и размещение которого не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;
9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;
10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;
11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;
12) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;
13) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении;
14) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;
16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
18) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
Раздел 2. ПОРЯДОК РЕАЛИЗАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
2.1. Порядок подготовки к аукциону земельного участка, образование которого предусмотрено утвержденным проектом межевания территории

2.1.1.Основанием для начала процедуры по подготовке земельного участка к аукциону является получение выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН, сведения из ЕГРН) о постановке на государственный кадастровый учет такого земельного участка в соответствии с муниципальным контрактом на выполнение кадастровых работ по подготовке межевых планов.
2.1.2. Начальник Отдела в день поступления сведений из ЕГРН назначает ответственного исполнителя - специалиста Отдела.
2.1.3. Специалист Отдела со второго по четвертый рабочий день готовит проект распоряжения комитета муниципального имущества и земельных ресурсов Администрации о подготовке к проведению аукциона по продаже земельного участка (права на заключение договора аренды земельного участка) (далее – проект распоряжения о подготовке к проведению аукциона).

Согласование и подписание распоряжения о подготовке к проведению аукциона осуществляется в соответствии с порядком, установленным Регламентом Администрации, в период с пятого по четырнадцатый рабочий день.

2.1.4.
Начальник Отдела проверок и муниципального контроля, получивший распоряжение о подготовке к проведению аукциона, организует проведение контрольных мероприятий в отношении земельного участка, а также снос самовольных построек, расположенных в границах земельного участка либо в границах красных линий и препятствующих доступу на земельный участок (далее – самовольные постройки) (при необходимости).
Результатом контрольных мероприятий является оформление заключения по осмотру земельного участка. Заключение по осмотру земельного участка размещается в программном комплексе UrbaniCS, системе электронного документооборота (далее – СЭД «Дело»), о чем служебной запиской сообщается в Отдел.
Срок проведения контрольных мероприятий не может превышать тридцати календарных дней с даты получения распоряжения о подготовке к проведению аукциона. 

Результатом осуществления мероприятий по сносу самовольных построек является размещение соответствующей информации в программном комплексе UrbaniCS, о чем служебной запиской сообщается в Отдел.

Срок осуществления мероприятий по сносу самовольных построек устанавливается в соответствии с финансированием данных работ на соответствующий финансовый год. 

2.1.5. Специалист Отдела в течение трех рабочих дней со дня получения распоряжения о подготовке к проведению аукциона готовит проекты запросов в органы и организации, участвующие в исполнении муниципальной функции:

– в комитет архитектуры и строительства Администрации о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства, о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, о сроке действия технических условий, о плате за подключение (технологическое присоединение), о максимальной площади объекта строительства, о наличии особых условий использования земельного участка, о наличии охранных зон инженерных коммуникаций и условиям их использования (в случае, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка предусматривается строительство здания, сооружения) либо

– о наличии особых условий использования земельного участка, о наличии охранных зон инженерных коммуникаций и условиям их использования (в случае, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения);

– в комитет городского хозяйства Администрации о наличии зеленых насаждений;

– в Бюро технической инвентаризации Калининградской области о зарегистрированных правах на здания, сооружения, расположенные на земельном участке (в случае если такие объекты не зарегистрированы в ЕГРН);
·  в ОГИБДД УМВД России по городу Калининграду об обеспечении безопасности дорожного движения; 

· в МКУ «ГДСР» о технических требованиях и условиях для строительства пересечений и примыканий дороги (при необходимости);

·  в Агентство по архитектуре, градостроению и перспективному развитию Калининградской области об оформлении градостроительного плана земельного участка;

 – в СООКН Правительства Калининградской области о наличии объектов культурного наследия, включенных в реестр объектов культурного наследия, выявленных объектов культурного наследия, объектов, обладающих признаками объектов культурного наследия.

Проекты запросов в структурные подразделения Администрации подписываются начальником Отдела, регистрируются Общим отделом Администрации. Проекты запросов в иные органы и организации согласуются начальником Отдела, подписываются начальником Управления, регистрируются Общим отделом Администрации.

Визирование, согласование и регистрация проектов запросов осуществляются в период с восемнадцатого по двадцать седьмой рабочий день.

2.1.6. Ответы на запросы, направленные в органы и организации, участвующие в исполнении муниципальной функции, направляются в Отдел в срок, не превышающий сорока рабочих дней.

2.1.7.
Специалист Отдела в период с шестьдесят восьмого по семьдесят второй рабочий день проводит анализ поступившей информации, наличия (отсутствия) оснований, предусмотренных п. 8 ст. 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и передает материалы начальнику Отдела на доклад.

2.1.8. Согласование продолжения работ по подготовке земельного участка к аукциону осуществляется в срок, не превышающий десяти рабочих дней.

В случае необходимости сноса самовольных построек работа по подготовке земельного участка к аукциону приостанавливается до поступления в Отдел информации о сносе таких построек.

2.1.9. Специалист Отдела в период с восемьдесят третьего дня по восемьдесят пятый день готовит проект распоряжения комитета муниципального имущества и земельных ресурсов Администрации о проведении оценки рыночной стоимости земельного участка (рыночной стоимости ежегодного размера арендной платы за земельный участок) (далее – распоряжение о проведении оценки земельного участка).

Согласование и подписание распоряжения о проведении оценки земельного участка осуществляется в соответствии с порядком, установленным Регламентом Администрации, в период с восемьдесят шестого по девяносто пятый рабочий день.

В случае принятия решения о начальной цене предмета аукциона, рассчитываемой от кадастровой стоимости, специалист Отдела осуществляет процедуры, предусмотренные п. 2.11 настоящего Регламента.
2.1.10. Начальник Отдела землеустройства и распоряжения земельными ресурсами города, получивший распоряжение о проведении оценки земельного участка, организует проведение оценочных мероприятий в отношении земельного участка.
Результатом оценочных мероприятий является оформление отчета об определении рыночной стоимости земельного участка и/или рыночной стоимости ежегодного размера арендной платы за земельный участок) (далее – отчет об оценке).
Оценка земельного участка производится оценщиком, с которым заключен муниципальный контракт по определению рыночной стоимости земельных участков и/или рыночной стоимости ежегодного размера арендной платы за земельные участки, расположенные на территории городского округа Город Калининград.
Максимальный срок оценочных работ и направления результата оценки не может составлять более двадцати рабочих дней.
2.1.11.
Специалист Отдела в течение трех рабочих дней со дня получения отчета об оценке готовит проект постановления Администрации о проведении аукциона по продаже земельного участка (права на заключение договора аренды земельного участка) и передает его на согласование в порядке, установленном Регламентом Администрации.
Согласование и подписание постановления осуществляется в соответствии с порядком, установленным Регламентом Администрации, в период со сто девятнадцатого по сто тридцать восьмой рабочий день.

2.2. Порядок подготовки к аукциону земельного участка при отсутствии утвержденного проекта межевания территории

2.2.1. 
Основанием для начала процедуры по подготовке земельного участка к аукциону является поступление в Отдел информации от комитета архитектуры и строительства Администрации о возможности (целесообразности) реализации с аукциона земельного участка и установлении вида его разрешенного использования. 
2.2.2. Начальник Отдела в день поступления информации назначает ответственного исполнителя – специалиста Отдела.

2.2.3. Специалист Отдела со второго по четвертый рабочий день по результатам рассмотрения поступившей информации готовит проект распоряжения комитета муниципального имущества и земельных ресурсов Администрации о подготовке к проведению аукциона;

Согласование и подписание распоряжения о подготовке к проведению аукциона осуществляется в соответствии с порядком, установленным Регламентом Администрации, в период с пятого по четырнадцатый рабочий день.

2.2.4.
Начальник Отдела проверок и муниципального контроля, получивший распоряжение о подготовке к проведению аукциона, организует проведение контрольных мероприятий в отношении земельного участка, а также снос самовольных построек (при необходимости).
Результатом контрольных мероприятий является оформление заключения по осмотру земельного участка. Заключение по осмотру земельного участка размещается в программном комплексе UrbaniCS, СЭД «Дело», о чем служебной запиской сообщается в Отдел.
Срок проведения контрольных мероприятий не может превышать тридцати календарных дней с даты получения распоряжения о подготовке к проведению аукциона. 

Результатом осуществления мероприятий по сносу самовольных построек является размещение соответствующей информации в программном комплексе UrbaniCS, о чем служебной запиской сообщается в Отдел.

Срок осуществления мероприятий по сносу самовольных построек устанавливается в соответствии с финансированием данных работ на соответствующий финансовый год. 

2.2.5. Специалист отдела с пятнадцатого по семнадцатый день готовит проект заявки в Отдел землеустройства и распоряжения земельными ресурсами города на выполнение полного комплекса кадастровых работ по образованию земельного участка в соответствии с муниципальным контрактом.

Проект заявки подписывается начальником Отдела с восемнадцатого по двадцатый рабочий день.

2.2.6. Начальник Отдела землеустройства и распоряжения земельными ресурсами города, получивший заявку на выполнение полного комплекса кадастровых работ по образованию земельного участка, организует мероприятия по изготовлению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (далее – схема расположения земельного участка).

Изготовление схемы расположения земельного участка выполняется кадастровым инженером, осуществляющим кадастровые работы по образованию земельного участка в соответствии с заключенным муниципальным контрактом, и осуществляется в срок, не превышающей двадцати рабочих дней.

2.2.7. Специалист Отдела с сорок первого по сорок третий рабочий день со дня получения схемы расположения земельного участка готовит проект постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка (далее – проект постановления об утверждении схемы) и передает его на согласование в порядке, установленном Регламентом Администрации.
Согласование и подписание постановления об утверждении схемы осуществляется в период с сорок четвертого по шестьдесят третий рабочий день.

2.2.8. Специалист Отдела готовит сопроводительные письма о направлении постановления об утверждении схемы с приложением такой схемы на бумажном носителе  в Управление Росреестра, а также о направлении схемы в форме электронного документа в виде файла в формате XML с приложением электронного носителя в МП «Городской центр геодезии» для отображения утвержденных границ земельного участка на дежурной карте города. 

Проекты сопроводительных писем визируются начальником Отдела, подписываются начальником Управления и регистрируются в Общем отделе Администрации. 

Постановление об утверждении схемы с приложением такой схемы направляется в Управление Росреестра в срок, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия постановления об утверждении схемы.

Второй экземпляр постановления об утверждении схемы специалист Отдела передает в Отдел землеустройства и распоряжения земельными ресурсами города для передачи его кадастровому инженеру, осуществляющему кадастровые работы по образованию земельного участка.

2.2.9. Кадастровые работы по образованию земельного участка, а также государственный кадастровый учет образуемого земельного участка осуществляются в срок, не превышающий двадцати двух рабочих дней.

2.2.10. Специалист Отдела в течение трех рабочих дней со дня получения выписки из ЕГРН готовит проекты запросов в органы и организации, участвующие в исполнении муниципальной функции:

– в комитет архитектуры и строительства Администрации о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства, о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, о сроке действия технических условий, о плате за подключение (технологическое присоединение), о максимальной площади объекта строительства, о наличии особых условий использования земельного участка, о наличии охранных зон инженерных коммуникаций и условиям их использования (в случае, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка предусматривается строительство здания, сооружения) либо

– о наличии особых условий использования земельного участка, о наличии охранных зон инженерных коммуникаций и условиям их использования (в случае, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения);

– в комитет городского хозяйства о наличии зеленых насаждений;

– в Бюро технической инвентаризации Калининградской области о зарегистрированных правах на здания, сооружения, расположенные на земельном участке (в случае если такие объекты не зарегистрированы в ЕГРН);
· в ОГИБДД УМВД России по городу Калининграду об обеспечении безопасности дорожного движения; 

· в МКУ «ГДСР» о технических требованиях и условиях для строительства пересечений и примыканий дороги (при необходимости);

·  в Агентство по архитектуре, градостроению и перспективному развитию Калининградской области об оформлении градостроительного плана земельного участка;

 – в СООКН Правительства Калининградской области о наличии объектов культурного наследия, включенных в реестр объектов культурного наследия, выявленных объектов культурного наследия, объектов, обладающих признаками объектов культурного наследия.

Проекты запросов в структурные подразделения Администрации подписываются начальником Отдела, регистрируются Общим отделом Администрации. Проекты запросов в иные органы и организации согласуются начальником Отдела, подписываются начальником Управления, регистрируются Общим отделом Администрации.

Согласование, подписание и регистрация проектов запросов осуществляются в период с восемьдесят девятого по девяносто восьмой рабочий день.

2.2.11. Ответы на запросы, направленные в органы и организации, участвующие в исполнении муниципальной функции, направляются в Отдел в срок, не превышающий сорока рабочих дней.

2.2.12. Специалист Отдела в период со сто тридцать девятого по сто сорок третий рабочий день проводит анализ поступившей информации, наличия (отсутствия) оснований, предусмотренных п. 8 ст. 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, и передает материалы начальнику Отдела на доклад.

2.2.13. Согласование продолжения работ по подготовке земельного участка к аукциону осуществляется в срок, не превышающий десяти рабочих дней.

В случае необходимости сноса самовольных построек работа по подготовке земельного участка к аукциону приостанавливается до поступления в Отдел информации о сносе таких построек.

2.2.14. Специалист Отдела в период со сто пятьдесят четвертого по сто пятьдесят шестой рабочий день готовит проект распоряжения  земельного участка оценки. 

Согласование и подписание распоряжения о проведении оценки  земельного участка осуществляется в соответствии с порядком, установленным Регламентом Администрации, в период со сто пятьдесят седьмого по сто шестьдесят шестой рабочий день.

В случае принятия решения о начальной цене предмета аукциона, рассчитываемой от кадастровой стоимости, специалист Отдела осуществляет процедуры, предусмотренные п. 2.1.16 настоящего Регламента.
2.2.15. Начальник Отдела землеустройства и распоряжения земельными ресурсами города, получивший распоряжение о проведении оценки земельного участка, организует проведение оценочных мероприятий в отношении земельного участка.
Результатом оценочных мероприятий является оформление отчета об оценке.
Оценка земельного участка производится оценщиком, с которым заключен муниципальный контракт по определению рыночной стоимости земельных участков и/или рыночной стоимости ежегодного размера арендной платы за земельные участки, расположенные на территории городского округа Город Калининград.

Максимальный срок оценочных работ и направления результата оценки не может составлять более двадцати рабочих дней.
2.2.16. Специалист Отдела в течение трех рабочих дней со дня получения отчета об оценке готовит проект постановления Администрации о проведении аукциона по продаже земельного участка (права на заключение договора аренды земельного участка) и передает его на согласование в порядке, установленном Регламентом Администрации.
Согласование и подписание постановления осуществляется в соответствии с порядком, установленным Регламентом Администрации, в период со сто девяностого по двести девятый рабочий день.

2.3. Порядок подготовки к аукциону земельного участка, в отношении которого осуществлен государственный кадастровый учет (ранее учтенного земельного участка)

2.3.1. 
Основанием для начала процедуры по подготовке земельного участка к аукциону является поступление в Отдел информации от комитета архитектуры и строительства Администрации о возможности (целесообразности) реализации с аукциона земельного участка и установлении вида его разрешенного использования. 
2.3.2. Начальник Отдела в день поступления информации назначает ответственного исполнителя – специалиста Отдела.

2.3.3. Специалист Отдела со второго по четвертый рабочий день по результатам рассмотрения поступившей информации готовит проекты распоряжений комитета муниципального имущества и земельных ресурсов Администрации о подготовке к проведению аукциона, а также об изменении разрешенного использования земельного участка (при необходимости).

Согласование и подписание распоряжений осуществляется в соответствии с порядком, установленным Регламентом Администрации, в период с пятого по четырнадцатый рабочий день.

2.3.4. Начальник Отдела проверок и муниципального контроля, получивший распоряжение о подготовке к проведению аукциона, организует проведение контрольных мероприятий в отношении земельного участка, а также снос самовольных построек (при необходимости).
Результатом контрольных мероприятий является оформление заключения по осмотру земельного участка. Заключение по осмотру земельного участка размещается в программном комплексе UrbaniCS, СЭД «Дело», о чем служебной запиской сообщается в Отдел.
Срок проведения контрольных мероприятий не может превышать тридцати календарных дней с даты получения распоряжения о подготовке к проведению аукциона. 

Результатом осуществления мероприятий по сносу самовольных построек является размещение соответствующей информации в программном комплексе UrbaniCS, о чем служебной запиской сообщается в Отдел.

Срок осуществления мероприятий по сносу самовольных построек устанавливается в соответствии с финансированием данных работ на соответствующий финансовый год. 

2.3.5. Специалист Отдела в течение пяти рабочих дней подает заявку в Управление Росреестра о государственном кадастровом учете изменений характеристик земельного участка.

Государственный кадастровый учет изменения характеристик земельного участка осуществляются в срок, не превышающий пятнадцати рабочих дней.

2.3.6. Специалист Отдела в течение трех рабочих дней со дня получения сведений из ЕГРН о земельном участке готовит проекты запросов в органы и организации, участвующие в исполнении муниципальной функции:

– в комитет архитектуры и строительства Администрации о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства, о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, о сроке действия технических условий, о плате за подключение (технологическое присоединение), о максимальной площади объекта строительства, о наличии особых условий использования земельного участка, о наличии охранных зон инженерных коммуникаций и условиям их использования (в случае, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка предусматривается строительство здания, сооружения) либо

– о наличии особых условий использования земельного участка, о наличии охранных зон инженерных коммуникаций и условиям их использования (в случае, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения);

– в комитет городского хозяйства о наличии зеленых насаждений;

– в Бюро технической инвентаризации Калининградской области о зарегистрированных правах на здания, сооружения, расположенные на земельном участке (в случае если такие объекты не зарегистрированы в ЕГРН);
· в ОГИБДД УМВД России по городу Калининграду об обеспечении безопасности дорожного движения; 

· в МКУ «ГДСР» о технических требованиях и условиях для строительства пересечений и примыканий дороги (при необходимости);

·  в Агентство по архитектуре, градостроению и перспективному развитию Калининградской области об оформлении градостроительного плана земельного участка;

 – в СООКН Правительства Калининградской области о наличии объектов культурного наследия, включенных в реестр объектов культурного наследия, выявленных объектов культурного наследия, объектов, обладающих признаками объектов культурного наследия.

Проекты запросов в структурные подразделения Администрации подписываются начальником Отдела, регистрируются Общим отделом Администрации. Проекты запросов в иные органы и организации согласуются начальником Отдела, подписываются начальником Управления, регистрируются Общим отделом Администрации.

Визирование, согласование и регистрация проектов запросов осуществляются в период с тридцать восьмого по сорок седьмой рабочий день.

2.3.7. Ответы на запросы, направленные в органы и организации, участвующие в исполнении муниципальной функции, направляются в Отдел в срок, не превышающий сорока рабочих дней.

2.3.8. Специалист Отдела в период с восемьдесят восьмого по девяносто второй рабочий день проводит анализ поступившей информации, наличия (отсутствия) оснований, предусмотренных п. 8 ст. 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и передает материалы начальнику Отдела на доклад.

2.3.9. Согласование продолжения работ по подготовке земельного участка к аукциону осуществляется в срок, не превышающий десяти рабочих дней.

В случае необходимости сноса самовольных построек работа по подготовке земельного участка к аукциону приостанавливается до поступления в Отдел информации о сносе таких построек.

2.3.10. Специалист Отдела в период со сто третьего по сто пятый рабочий день готовит проект распоряжения о проведении оценки земельного участка. 

Согласование и подписание распоряжения о проведении оценки  земельного участка осуществляется в соответствии с порядком, установленным Регламентом Администрации, в период со сто шестого по сто пятнадцатый рабочий день.

В случае принятия решения о начальной цене предмета аукциона, рассчитываемой от кадастровой стоимости, специалист Отдела осуществляет процедуры, предусмотренные п. 2.1.12 настоящего Регламента.
2.3.11. Начальник Отдела землеустройства и распоряжения земельными ресурсами города, получивший распоряжение о проведении оценки земельного участка, организует проведение оценочных мероприятий в отношении земельного участка.
Результатом оценочных мероприятий является оформление отчета об оценке.
Оценка земельного участка производится оценщиком, с которым заключен муниципальный контракт по определению рыночной стоимости земельных участков и/или рыночной стоимости ежегодного размера арендной платы за земельные участки, расположенные на территории городского округа «Город Калининград».

Максимальный срок оценочных работ и направления результата оценки не может составлять более двадцати рабочих дней.
2.3.12. Специалист Отдела в течение трех рабочих дней со дня получения отчета об оценке готовит проект постановления Администрации о проведении аукциона по продаже земельного участка (права на заключение договора аренды земельного участка) и передает его на согласование в порядке, установленном Регламентом Администрации.
Согласование и подписание постановления осуществляется в соответствии с порядком, установленным Регламентом Администрации, в период со сто тридцать девятого по сто пятьдесят восьмой рабочий день.

Раздел 3. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, ИСПРОЛНЧЯЮЩЕЙ муниципальную ФУНКЦИЮ, должностного лица Администрации, ИСПОЛНЯЮЩЕЙ муниципальную ФУНКЦИЮ, либо муниципального служащего

3.1. Физические и юридические лица (далее – заявители) имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами, специалистами (Комитета, Отдела) в ходе исполнения муниципальной функции.

3.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, исполняющей муниципальную функцию, должностного лица Администрации, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- несогласие с предстоящим использованием земельного участка;

- прекращением права пользования земельным участком.

3.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в Администрацию, исполняющую муниципальную функцию. Жалобы на решения, принятые главой городского округа «Город Калининград», подаются главе городского округа «Город Калининград».

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по электронной почте Администрации cityhall@klgd.ru, официального сайта Администрации klgd.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя –  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решениями и действиями (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

3.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы) в досудебном или судебном порядке, если это не влечет разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.

3.6. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц (специалистов) в следующем порядке:

· специалиста Отдела – начальнику Отдела;

· начальника Отдела – начальнику Управления;

· начальника Управления – заместителю главы администрации, председателю Комитета;

· заместителя главы администрации, председателя Комитета – главе городского округа «Город Калининград»;

· главы городского округа «Город Калининград» – главе городского округа «Город Калининград».

Заявители также вправе обратиться с жалобой на действия или бездействие должностных лиц, специалистов к любому из вышеуказанных должностных лиц, в подчинении которого находится ответственное за исполнение муниципальной функции лицо (специалист).

3.7. Заместитель главы администрации, председатель Комитета проводит личный прием заявителей, на котором жалоба может быть подана в письменной форме.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя.

В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

3.8. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностными лицами, наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 

3.9. По результатам рассмотрения жалобы Администрация, исполняющая муниципальную функцию, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения.

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

Приложение к Регламенту

Порядок прохождения документов

в процессе исполнения муниципальной функции 

по организации аукциона по продаже земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по инициативе администрации городского округа «Город Калининград» 

(технологическая карта)

	№
	Процедура
	Участники
	День с момента начала исполнения Регламента

	Порядок подготовки к аукциону земельного участка, образование которого предусмотрено утвержденным проектом межевания территории

	1.
	Назначение ответственного исполнителя
	Начальник Отдела
	в 1 рабочий день 

	2.
	Подготовка проекта распоряжения о подготовке к проведению аукциона
	Специалист Отдела
	с 2 по 4 рабочий день

	3.
	Согласование и подписание распоряжения о подготовке к проведению аукциона
	Начальник Отдела,

Начальник Управления,

Заместитель главы администрации, председатель Комитета
	с 5 по 14 рабочий день

	4.
	Проведение контрольных мероприятий и подготовка заключения по осмотру земельного участка
	Начальник Отдела проверок и муниципального контроля
	с 15 по 36 рабочий день

	5.
	Подготовка запросов в органы и организации, участвующие в исполнении муниципальной функции
	Специалист Отдела 


	с 15 по 17 рабочий день

	6.
	Подписание и направление запросов в органы и организации, участвующие в исполнении муниципальной функции
	Начальник Отдела,

Начальник Управления


	с 18 по 27 рабочий день

	7.
	Получение ответов на запросы от органов и организаций, участвующих в исполнении муниципальной функции
	Комитет архитектуры и строительства Администрации,

Комитет городского хозяйства Администрации,

Бюро технической инвентаризации Калининградской области, 

ОГИБДД УМВД России по городу Калининграду,

СООКН Правительства Калининградской области, 

МКУ «ГДСР», 

Агентство по архитектуре, градостроению и перспективному развитию
	с 28 по 67 рабочий день

	8.
	Анализ информации, поступившей от органов и организаций, участвующих в исполнении муниципальной функции
	Специалист Отдела 


	с 68 по 72 рабочий день

	9.
	Согласование продолжения работ по подготовке земельного участка к аукциону
	Начальник Отдела,

Начальник Управления,

Заместитель главы администрации, председатель Комитета
	с 73 по 82 рабочий день

	10.
	Подготовка распоряжения о проведении оценки земельного участка
	Специалист Отдела 


	с 83 по 85 рабочий день

	11.
	Согласование и подписание распоряжения о проведении оценки земельного участка
	Начальник Отдела,

Начальник Управления,

Заместитель главы администрации, председатель Комитета
	с 86 по 95 рабочий день

	12.
	Осуществление мероприятий по оценке земельного участка
	Начальник Отдела землеустройства и распоряжения земельными ресурсами города, Оценщик
	с 96 по 115 рабочий день

	13.
	Подготовка проекта постановления Администрации о проведении аукциона
	Специалист Отдела 


	с 116 по 118 рабочий день

	14.
	Согласование и подписание проекта постановления Администрации о проведении аукциона
	Начальник Отдела,

Начальник Управления,

Заместитель главы администрации, председатель Комитета,

Начальник общего отдела Администрации
	с 119 по 138 рабочий день

	Порядок подготовки к аукциону земельного участка при отсутствии утвержденного проекта межевания территории

	1.
	Назначение ответственного исполнителя
	Начальник Отдела
	в 1 рабочий день 

	2.
	Подготовка проекта распоряжения о подготовке к проведению аукциона
	Специалист Отдела
	с 2 по 4 рабочий день

	3.
	Согласование и подписание распоряжения о подготовке к проведению аукциона
	Начальник Отдела,

Начальник Управления,

Заместитель главы администрации, председатель Комитета
	с 5 по 14 рабочий день

	4.
	Проведение контрольных мероприятий и подготовка заключения по осмотру земельного участка
	Начальник Отдела проверок и муниципального контроля
	с 15 по 36 рабочий день

	5.
	Подготовка проекта запроса в организацию, осуществляющую кадастровые работы по образованию земельного участка
	Специалист Отдела
	с 15 по 17 рабочий день

	6.
	Подписание проекта запроса в организацию, осуществляющую кадастровые работы, по образованию земельного участка

	Начальник Отдела


	с 18 по 20 рабочий день

	7.
	Изготовление схемы расположения земельного участка
	Кадастровый инженер
	с 21 по 40 рабочий день

	8.
	Подготовка проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка
	Специалист Отдела
	со 41по 43 рабочий день

	9.
	Согласование и подписание постановления об утверждении схемы расположения земельного участка
	Начальник Отдела,

Начальник Управления,

Заместитель главы администрации, председатель Комитета,

Начальник общего отдела Администрации
	с 44 по 63 рабочий день

	10.
	Направление постановления об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением такой схемы
	Специалист Отдела,

Начальник Отдела,

Начальник Управления
	с 64 по 68 рабочий день

	11.
	Кадастровые работы по образованию земельного участка, а также государственный кадастровый учет
	Кадастровый инженер, 

Управление Росреестра
	с 64 по 85 рабочий день

	12.
	Подготовка запросов в органы и организации, участвующие в исполнении муниципальной функции
	Специалист Отдела 


	с 86 по 88 рабочий день

	13.
	Подписание и направление запросов в органы и организации, участвующие в исполнении муниципальной функции
	Начальник Отдела,

Начальник Управления


	с 89 по 98 рабочий день

	14.
	Получение ответов на запросы от органов и организаций, участвующих в исполнении муниципальной функции
	Комитет архитектуры и строительства Администрации,

Комитет городского хозяйства Администрации,

Бюро технической инвентаризации Калининградской области, 

ОГИБДД УМВД России по городу Калининграду,

СООКН Правительства Калининградской области, 

МКУ «ГДСР», 

Агентство по архитектуре, градостроению и перспективному развитию
	с 99 по 138 рабочий день

	15.
	Анализ информации, поступившей от органов и организаций, участвующих в исполнении муниципальной функции
	Специалист Отдела 


	с 139 по 143 рабочий день

	16.
	Согласование продолжения работ по подготовке земельного участка к аукциону
	Начальник Отдела,

Начальник Управления,

Заместитель главы администрации, председатель Комитета
	с 144 по 153 рабочий день

	17.
	Подготовка распоряжения о проведении оценки земельного участка
	Специалист Отдела 


	с 154 по 156 рабочий день

	18.
	Согласование и подписание распоряжения о проведении оценки земельного участка
	Начальник Отдела,

Начальник Управления,

Заместитель главы администрации, председатель Комитета
	с 157 по 166 рабочий день

	19.
	Осуществление мероприятий по оценке земельного участка
	Начальник Отдела землеустройства и распоряжения земельными ресурсами города, Оценщик
	с 167 по 186 рабочий день

	20.
	Подготовка проекта постановления Администрации о проведении аукциона
	Специалист Отдела 


	с 187 по 189 рабочий день

	21.
	Согласование и подписание проекта постановления Администрации о проведении аукциона
	Начальник Отдела,

Начальник Управления,

Заместитель главы администрации, председатель Комитета,

Начальник общего отдела Администрации
	с 190 по 209 рабочий день

	Порядок подготовки к аукциону земельного участка, в отношении которого осуществлен государственный кадастровый учет (ранее учтенного земельного участка)

	1.
	Назначение ответственного исполнителя
	Начальник Отдела
	в 1 рабочий день 

	2.
	Подготовка проекта распоряжения о подготовке к проведению аукциона, об изменении вида разрешенного использования (при необходимости)
	Специалист Отдела
	с 2 по 4 рабочий день

	3.
	Согласование и подписание распоряжения о подготовке к проведению аукциона, об изменении вида разрешенного использования (при необходимости)
	Начальник Отдела,

Начальник Управления,

Заместитель главы администрации, председатель Комитета
	с 5 по 14 рабочий день

	4.
	Проведение контрольных мероприятий и подготовка заключения по осмотру земельного участка
	Начальник Отдела проверок и муниципального контроля
	с 15 по 36 рабочий день

	5.
	Подача заявки на изменение вида разрешенного использования
	Специалист Отдела
	с 15 по 19 рабочий день

	6.
	Государственный кадастровый учет изменений характеристик земельного участка
	Управление Росреестра
	с 20 по 34 рабочий день

	7.
	Подготовка запросов в органы и организации, участвующие в исполнении муниципальной функции
	Специалист Отдела 


	с 35 по 37 рабочий день

	8.
	Подписание и направление запросов в органы и организации, участвующие в исполнении муниципальной функции
	Начальник Отдела,

Начальник Управления


	с 38 по 47 рабочий день

	9.
	Получение ответов на запросы от органов и организаций, участвующих в исполнении муниципальной функции
	Комитет архитектуры и строительства Администрации,

Комитет городского хозяйства Администрации,

Бюро технической инвентаризации Калининградской области, 

ОГИБДД УМВД России по городу Калининграду,

СООКН Правительства Калининградской области, 

МКУ «ГДСР», 

Агентство по архитектуре, градостроению и перспективному развитию
	с 48 по 87 рабочий день

	10.
	Анализ информации, поступившей от органов и организаций, участвующих в исполнении муниципальной функции
	Специалист Отдела 


	с 88 по 92 рабочий день

	11.
	Согласование продолжения работ по подготовке земельного участка к аукциону
	Начальник Отдела,

Начальник Управления,

Заместитель главы администрации, председатель Комитета
	с 93 по 102 рабочий день

	12.
	Подготовка распоряжения о проведении оценки земельного участка
	Специалист Отдела 


	с 103 по 105 рабочий день

	13.
	Согласование и подписание распоряжения о проведении оценки земельного участка
	Начальник Отдела,

Начальник Управления,

Заместитель главы администрации, председатель Комитета
	с 106 по 115 рабочий день

	14.
	Осуществление мероприятий по оценке земельного участка
	Начальник Отдела землеустройства и распоряжения земельными ресурсами города, Оценщик
	с 116 по 135 рабочий день

	15.
	Подготовка проекта постановления Администрации о проведении аукциона
	Специалист Отдела 


	с 136 по 138 рабочий день

	16.
	Согласование и подписание проекта постановления Администрации о проведении аукциона
	Начальник Отдела,

Начальник Управления,

Заместитель главы администрации, председатель Комитета,

Начальник общего отдела Администрации
	с 139 по 158 рабочий день
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