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                             Приложение №  4

к   Административному     регламенту     по      

предоставлению    муниципальной   услуги
«Дополнительное       образование     детей   
в      сфере       культуры     и       искусства» подведомственными  управлении культуры

                                                                                    администрации городского округа   «Город

 Калининград»    учреждениями:    детскими 
 музыкальными школами,   художественной
школой, школами   искусств
Технологическая карта
	№
	Процедура
	Участники
	Длительность
	Время

исполнения

	1
	Приём  и регистрация заявления
с комплектом документов,
его регистрация, выдача расписки, первичное рассмотрение документов
	Секретарь

приёмной комиссии
	9.00-13.00

14.00-17.30


	один день в период с 10.05 по 27.05 (основной  набор)
с10.08.по 22.08.

(дополнительный набор)

	2
	Ознакомление Получателя с Уставом Учреждения, условиями прохождения вступительных испытаний, проектом договора, условиями оплаты за обучение
	Секретарь

приёмной комиссии
	9.00-13.00

14.00-17.30


	один день в период с 10.05 по 27.05 (основной  набор)
с10.08.по 22.08.

(дополнительный набор)

	3
	Рассмотрение документов Получателя и передача их в приемную комиссию
	Секретарь

приёмной комиссии
	9.00-13.00

14.00-17.30


	один день в период с 10.05 по 27.05 (основной  набор)
с10.08.по 22.08.

(дополнительный набор)

	4
	Проведение консультаций для Получателей муниципальной услуги
	Приемная комиссия
	По графику
	период с 20.05 по 27.05 (основной  набор)
и с15.08.по 22.08 (дополнительный набор)

	5
	Проведение вступительных 

испытаний
	Приёмная 

комиссия
	По графику
	В течение пяти рабочих дней со дня окончания срока приема документов

	6
	Решение приёмной комиссии о предоставлении права на получение  муниципальной услуги либо об  отказе в  предоставлении  муниципальной услуги


	Приёмная

комиссия
	9.00-13.00

14.00-17.30


	В течение двух рабочих дней со дня окончания  проведения       вступительных    испытаний

	7
	Издание приказа о зачислении в Учреждение и отказе в предоставлении муниципальной услуги не прошедшим по конкурсу вступительных испытаний
	Директор

Учреждения
	9.00-13.00

14.00-17.30


	В течение одного рабочего  дня со дня решения приемной комиссии

	8
	Заключение договора с Получателем о предоставлении муниципальной услуги и его подшивка в реестр договоров Учреждения
	Директор Учреждения
	9.00-13.00.
14.00.-17.30
	Со дня приказа о зачислении до 1 сентября

	9
	Предоставление муниципальной услуги Получателю
	Администрация
преподаватели Учреждения
	    Согласно утвержденного срока обучения

	Согласно  утвержденного срока обучения

	10
	Выдача свидетельства об окончании  Учреждения учащимся успешно прошедшим итоговую аттестацию
	Администрация
преподаватели 

Учреждения
	По

утвержденному графику 
	До 31 мая

последнего года обучения по

выбранной образовательной

программе
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