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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

«ГОРОД КАЛИНИНГРАД»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 09 июня 2010г.

г. Калининград
	№ 989


Об утверждении Административного регламента

комитета архитектуры и строительства

администрации городского округа «Город

Калининград» по предоставлению

муниципальной услуги по заключению договора

на установку и эксплуатацию отдельно стоящей

рекламной конструкции на земельных участках,

находящихся в муниципальной собственности, на

территории городского округа «Город

Калининград» посредством проведения торгов

На основании протокола  заседания комиссии по проведению административной реформы в городском округе «Город Калининград»  от 15.10.2009 № 15, руководствуясь распоряжением главы администрации городского округа «Город Калининград» от 30.12.2009 № 705-р «О методических рекомендациях по разработке административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг, о порядке проведения общественного (публичного) обсуждения, независимой экспертизы, согласование подготовки и защиты административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» по предоставлению муниципальной услуги по заключению договора на установку и эксплуатацию отдельно стоящей рекламной конструкции на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, на территории городского округа «Город Калининград» посредством проведения торгов (приложение). 

2. Комитету архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» (П.Г.Саркисов) обеспечить исполнение настоящего Административного регламента после внесения изменений в приложения № 6 и № 14 к Правилам установки и эксплуатации рекламных конструкций на территории городского округа «Город Калининград», утвержденным решением окружного Совета депутатов города Калининграда от 13.05.2009 № 102. 

3. Управляющему делами администрации городского округа «Город Калининград» С.В. Воропаеву обеспечить опубликование настоящего постановления в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград», направление настоящего постановления в Министерство по муниципальному развитию Калининградской области для внесения в региональный регистр муниципальных правовых актов.

4. Контроль за исполнением   настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, председателя комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» П.Г.Саркисова.

	И.о. главы администрации
	                                         С.Б. Мухомор


Приложение

к постановлению администрации 
городского округа «Город Калининград»

от 09 июня  2010 г. № 989
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
комитета архитектуры и строительства администрации городского

округа «Город Калининград» по предоставлению муниципальной услуги по заключению договора на установку и эксплуатацию отдельно стоящей рекламной конструкции на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, на территории городского округа «Город Калининград» посредством проведения торгов
Раздел I. Общие положения
1.1. Административный регламент комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» по предоставлению муниципальной услуги по заключению договора на установку и эксплуатацию отдельно стоящей рекламной конструкции на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, на территории городского округа «Город Калининград» посредством проведения торгов (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по заключению договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности на территории городского округа «Город Калининград (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом рекламы управления главного архитектора комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» (далее - Отдел).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии  с: 

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (ред. от 27.12.2009), ст. 367, 380, 447-450, первоначальный текст опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ» от 05.12.1994 № 32, ст. 3301, «Российская газета» от 08.12.1994 № 238-239;

- Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ (ред. от 27.12.2009), ст. 333.33 п. 105, первоначальный текст опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ» от 07.08.2000 № 32, ст. 3340, «Парламентская газета» от 10.08.2000 № 151-152;

- Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (ред. от 27.12.2009), ст. 19, первоначальный текст опубликован в изданиях «Российская газета» от 15.03.2006 № 51, «Собрание законодательства РФ», от 20.03.2006 № 12, ст. 1232;
- постановлением Госстандарта Российской Федерации от 22.04.2003  № 124-ст «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003» (ред. от 24.03.2009), разделы 4, 5, 6, первоначальный текст опубликован в издании М., ИПК Издательство стандартов, 2003;

- Законом Калининградской области от 22.02.1996 № 36 (ред. от 18.01.2008) «О защите русского языка на территории Калининградской области», ст. 32-52, первоначальный текст опубликован в газете «Янтарный край» от 14.03.1996 № 55;
- решением окружного Совета депутатов города Калининграда (четвертого созыва) от 13.05.2009 № 102 «Об утверждении «Правил установки и эксплуатации рекламных конструкций на территории городского округа «Город Калининград», опубликовано в газете «Гражданин» (специальный выпуск) от 28.05.2009 № 25 (до приложения № 8 (включительно), «Гражданин» (специальный выпуск) от 29.05.2009 № 26 (от приложения № 9 до конца);
- постановлением главы администрации городского округа «Город Калининград» от 07.08.2009 № 1325 «Об утверждении состава конкурсной комиссии по проведению открытого конкурса на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности на территории городского округа «Город Калининград» (приложение № 1).

1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора на установку и эксплуатацию отдельно стоящей рекламной конструкции сроком на пять лет, и выдача разрешения на установку рекламной конструкции (паспорта рекламного места), который является формой разрешения комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» (далее - КАиС) на установку рекламной конструкции и выдаётся сроком на пять лет (далее - паспорт рекламного места) (приложение № 6).

1.5. Заявителями о предоставлении муниципальной услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели без образования юридического лица и физические лица или их представители (далее - заявитель).

Раздел II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги 

Подраздел 1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
2.1.1. Место нахождения Отдела: 236040, г. Калининград, пл. Победы, 1, 4 этаж, каб. № 424. 
График приема заявителей: в рабочие дни - с 09.00 до 18.00 час. (перерыв с 13.00 до 14.00 час.), в предпраздничные дни - с 09.00 до 17.00 час. (перерыв с 13.00 до 14.00 час.). Выходные дни - суббота, воскресенье, праздничные дни.

2.1.2. Телефон для справок: 92-32-10.

2.1.3. Официальный адрес сайта администрации городского округа «Город Калининград»: www.klgd.ru, раздел «Строительство», подраздел «Реклама».

Адрес электронной почты управления главного архитектора КАиС: arx@klgd.ru.
2.1.4. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами:

- посредством личного обращения;

- обращения по телефону;

- посредством письменных обращений по почте;

- посредством письменных обращений факсимильной связью;

- посредством обращений по электронной почте.
2.1.5. Консультации предоставляются специалистами Отдела по вопросам:

- состава документов, необходимых для участия в конкурсе на право заключения договора;
- времени приема на консультацию или подачи заявки для участия в конкурсе на право заключения договора;
- даты проведения конкурса;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- оснований для отказа в принятии документов, необходимых для участия в конкурсе на право заключения договора;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 
2.1.6. Порядок информирования о процедуре предоставления муниципальной услуги.

2.1.6.1. Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.1.6.2. Получение заявителем информации о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального или публичного информирования.

2.1.6.3. Индивидуальное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при обращении заявителя лично или по телефону.

2.1.6.4. При обращении заявителя лично специалист Отдела дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Если вопросы заявителя не относятся к компетенции специалиста, то он должен переадресовать заявителя на другого специалиста.
Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя составляет не более 10 минут. 

2.1.6.5. При консультировании по телефону специалист Отдела должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам. Если вопросы заявителя не относятся к компетенции специалиста, то он должен переадресовать заявителя на другого специалиста или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.6.6. При консультировании по письменным обращениям специалист Отдела должен дать четкий и лаконичный ответ на поставленные вопросы с указанием фамилии, инициалов и номера телефона исполнителя. Ответ выдается под роспись или направляется по почте на адрес, указанный получателем услуги, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.
2.1.6.7. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной. 

2.1.7. Публичное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в печатных СМИ, включая интернет-сайты, а также оформления информационных стендов.

2.1.8. Сведения об информационных материалах, размещаемых на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, также представлены в сети Интернет.

2.1.8.1. На информационном стенде Отдела в месте предоставления муниципальной услуги размещаются следующие материалы:

- график работы Отдела;

- номера телефонов для справок;

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;
- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение № 1);

- перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги и требования, предъявляемые к ним;

- перечень, формы документов для заполнения, образцы и рекомендации по заполнению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых КАиС в рамках предоставления муниципальной услуги;
- выдержки из Административного регламента.

2.1.8.2. Информационный стенд размещается на стене в коридоре возле кабинета Отдела, в котором расположены специалисты Отдела, оказывающие муниципальную услугу.

2.1.8.3. На официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» www.klgd.ru, баннер «Услуги», раздел «Архитектура и Строительство», подраздел «Разрешения», блок «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции посредством проведения торгов» размещаются следующие материалы:
- график работы Отдела;

- номера телефонов для справок;

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;
- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение № 1);

- перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги и требования, предъявляемые к ним;

- перечень, формы документов для заполнения, образцы и рекомендации по заполнению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых КАиС в рамках предоставления муниципальной услуги;

- выдержки из Административного регламента;

- полный текст Административного регламента.
2.1.9. Заключение договора на установку и эксплуатацию отдельно стоящей рекламной конструкции и выдача разрешения на установку рекламной конструкции (паспорта рекламного места) осуществляется по результатам торгов, проводимых КАиС. Форма проведения торгов (конкурс) установлена представительным органом городского округа «Город Калининград» (окружной Совет депутатов города Калининграда). Торги проводятся на закоординированные рекламные места, утвержденные Генеральным планом установки отдельно стоящих рекламных установок на территории городского округа «Город Калининград». 

Торги на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции проводятся в форме открытого конкурса. 

В случае если к участию в открытом конкурсе допущен один участник, конкурс признается несостоявшимся. Договор на установку и эксплуатацию отдельно стоящей рекламной конструкции заключается с лицом, которое являлось единственным участником открытого конкурса.
2.1.10. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в приемную КАиС (пл. Победы 1, 4 этаж, каб. № 479) секретарю конкурсной комиссии (специалист Отдела, назначенный постановлением администрации городского округа «Город Калининград») следующие документы:

- заявка на участие в конкурсе на право заключения договора (приложение № 3).
В случае подписания заявки представителем заявителя к заявке  прилагаются документы, подтверждающие полномочия представителя (для представителя физического лица, индивидуального предпринимателя – нотариально удостоверенная доверенность, для представителя юридического лица – доверенность за подписью руководителя, заверенная оттиском печати этого юридического лица).
Предложение о размере годовой арендной платы за эксплуатацию отдельно стоящей рекламной конструкции должно быть указано в заявке числом и прописью.

Заявка подается в двух экземплярах, в запечатанных конвертах, которым присваивается входящий номер с указанием даты и времени подачи заявки. Один конверт остается у секретаря конкурсной комиссии, второй возвращается заявителю; 

- задаток.
Размер задатка должен соответствовать начальной цене, указанной в извещении о проведении открытого конкурса. Задаток вносится на расчетный счет КАиС № 40302810000111000075 «Калининградский» филиал ОАО Банк ЗЕНИТ и возвращается участнику, проигравшему в конкурсе, в течение пяти рабочих дней после его проведения.
- копии учредительных документов, заверенные организацией – заявителем (для ЮЛ);

- копия свидетельства о государственной регистрации (ОГРН), заверенная организацией – заявителем (для ЮЛ); 

- копия свидетельства о постановке на налоговый учет (ИНН), заверенная организацией – заявителем (для ЮЛ);

- оригинал свидетельства о государственной регистрации (ОГРНИП) (для ИП); 

- оригинал свидетельства о постановке на налоговый учет (ИНН) (для ИП и ФЛ);

- оригинал паспорта (представляется в предъявительном порядке), и страницы с подтверждением регистрации по месту жительства или месту пребывания, (для ИП и ФЛ);
- выписка из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении крупной сделки;

- предложения по благоустройству, озеленению прилегающей к месту установки рекламной конструкции территории города (5 метров по периметру);

- инвестиционная программа;  
- предложения по праздничному оформлению (согласие размещать информацию тематического характера о государственных праздниках Российской Федерации); 

- предложения по использованию рекламных мест в социальных программах (согласие исполнять требования ст. 10 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (использовать 5% годового объема информационного пространства рекламной конструкции под социальную рекламу). 

Один заявитель имеет право подать только одну заявку на участие в конкурсе.
Заявитель имеет право отозвать принятую КАиС заявку до окончания срока приема заявок, уведомив об этом (в письменной форме) КАиС.
Оригиналы представляемых документов копируются сотрудником комитета архитектуры и строительства, принимающим документы, и заверяются соответствующим штампом.
2.1.11. Основанием для отказа в принятии заявки с комплектом документов является:

- отсутствие подписи уполномоченного лица на документах и их копиях;

- отсутствие печати юридического лица;

- наличие на документах следов приписок, помарок, исправлений.

2.1.12. Муниципальная услуга бесплатная. 
Победителем конкурса на право заключения договора на установку и эксплуатацию отдельно стоящей рекламной конструкции за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции уплачивается госпошлина в размере 3000 рублей. Госпошлина вносится на расчетный счет КАиС № 40101810000000010002 в ГРКЦ ГУ Банка России по Калининградской области (код-16410807150011000110) (приложение № 11). 
2.1.13. Также победителем конкурса предоставляется:

- эскизный проект рекламной конструкции в двух экземплярах;

- технический проект средства наружной рекламы с расчетом ветровой нагрузки и прочностным расчетом, выполненным в лицензированной проектной организации, имеющей свидетельство саморегулируемой организации (далее - СРО) о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (далее – технический проект средства наружной рекламы);
- платежное поручение оплаты государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (паспорта рекламного места);
- заявление на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (паспорта рекламного места) (приложение 12). 

Подраздел 2. Сроки предоставления муниципальной услуги 

посредством проведения торгов
2.2.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 40 рабочих дней.

2.2.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
- подготовка конкурсной документации для проведения открытого конкурса и публикация извещения о проведении открытого конкурса на право заключения договора - максимальный срок не должен превышать 7 рабочих дней;
- прием заявок на участие в открытом конкурсе на право заключения договора - максимальный срок не должен превышать 22 рабочих дня; 

- проведение открытого конкурса конкурсной комиссией - максимальный срок не должен превышать 1 рабочий день;
- определение участников открытого конкурса - максимальное время не должно превышать 120 минут;
- определение победителя открытого конкурса - максимальное время не должно превышать 60 минут;
- направление уведомления участникам открытого конкурса и возврат задатка - максимальный срок не должен превышать 5 рабочих дней от даты проведения открытого конкурса;
- получение эскизных проектов рекламной конструкции, технического проекта средства наружной рекламы, платежного поручения оплаты государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (паспорта рекламного места) и заявления - максимальный срок не должен превышать 3 рабочих дня;

- заключение договора с победителем открытого конкурса - максимальный срок не должен превышать 5 рабочих дней;

- подготовка и выдача разрешения на установку рекламной конструкции (паспорта рекламного места) - максимальный срок не должен превышать 3 рабочих дня;

- подшивка в дело пакета документов - максимальное время не должно превышать 10 минут.

Подраздел 3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги и приостановления муниципальной услуги
2.3.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть в случаях, когда заявка подана лицом, занимающим преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на момент подачи заявки на участие в открытом конкурсе, а также если по результатам проведения конкурса лицо приобретает преимущественное положение. 
2.3.2. Претенденту отказывается в допуске к участию в конкурсе по следующим основаниям:
- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в извещении, или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации; 

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

- отсутствует задаток;
- заявка подана лицом, занимающим преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на момент подачи заявки на участие в торгах (п.п. 5.2., 5.3. ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» запрещают участие в торгах лицам, имеющим более 35% информационных полей от общего количества полей на территории городского округа).

2.3.3. В случае если к участию в конкурсе допущен один участник, конкурс признается несостоявшимся. При соблюдении требований, установленных пунктами 5.2 – 5.5 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается с лицом, которое являлось единственным участником конкурса.
2.3.4. В случае если открытый конкурс состоялся, однако победитель открытого конкурса в установленные сроки отказался или уклонился (делается соответствующая отметка в протоколе) от заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, находящемся в муниципальной собственности на территории городского округа «Город Калининград» (далее - Договор), он утрачивает право на заключение Договора, а конкурс признается несостоявшимся.

2.3.5. Организатор открытого конкурса в случае признания торгов несостоявшимися вправе объявить о повторном проведении открытого конкурса.
Подраздел 4. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги
2.4.1. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги:
2.4.1.1. Помещения приемной КАиС и Отдела должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
2.4.1.2. В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации получателей муниципальной услуги и специалистов Отдела.

2.4.1.3. Рабочие места секретаря приемной КАиС и специалистов Отдела оснащаются настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

2.4.2. Рабочие места в приемной КАиС и специалистов Отдела обеспечиваются необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая сеть Интернет, канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, а также средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации).
2.4.3. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявки на участие в конкурсе на право заключения договора не должно превышать 15 минут. 

2.4.4. Продолжительность приема заявителя у секретаря конкурсной комиссии при подаче заявки на участие в конкурсе на право заключения договора не должна превышать 15 минут.

2.4.5. Время ожидания в очереди заявителем при получении разрешения на установку рекламной конструкции (паспорта рекламного места) в приемной КАиС не должно превышать 15 минут.

2.4.6. Продолжительность приема заявителя у секретаря приемной КАиС при получении разрешения на установку рекламной конструкции (паспорта рекламного места) не должна превышать 5 минут.

Раздел III. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- подготовка конкурсной документации для проведения открытого конкурса и публикация извещения о проведении открытого конкурса на право заключения договора;
- прием заявок на участие в открытом конкурсе на право заключения договора;
- проведение открытого конкурса конкурсной комиссией;
- определение участников открытого конкурса;
- определение победителя открытого конкурса;
- направление уведомления участникам открытого конкурса и возврат задатка;

- получение эскизных проектов рекламной конструкции, технического проекта средства наружной рекламы, платежного поручения оплаты государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (паспорта рекламного места) и заявления;
- заключение договора и подписание акта приема-передачи с победителем открытого конкурса (приложение № 4 и приложение № 8);

- подготовка и выдача разрешения на установку рекламной конструкции (паспорта рекламного места);

- подшивка в дело пакета документов.
3.2. Подготовка конкурсной документации для проведения открытого конкурса, публикация извещения о проведении открытого конкурса на право заключения договора.
3.2.1. Основанием для начала действия является срок – 50 дней до истечения срока действующего договора на установку и эксплуатацию отдельно стоящей рекламной конструкции в месте, утвержденном Генеральным планом отдельно стоящих рекламных конструкций на территории городского округа «Город Калининград».
3.2.2. Специалист Отдела, назначенный постановлением  администрации городского округа «Город Калининград» секретарем конкурсной комиссии (далее - секретарь конкурсной комиссии), готовит извещение о проведении открытого конкурса на право заключения договора (приложение № 9) и размещает его в средстве массовой информации, выбранном на конкурсе, проведенном администрацией городского округа «Город Калининград», и на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград»: www.klgd.ru баннер «Торги (конкурсы, аукционы), котировки», раздел «Конкурсы». Извещение должно содержать следующие сведения:
- наименование организатора открытого конкурса (местонахождение и номера телефонов), реквизиты принятого КАиС решения о проведении конкурса;
- форму и предмет конкурса;

- место установки и технические характеристики рекламной конструкции;
- форму, сроки и порядок оплаты;

- размер задатка;
- начальный размер годовой платы за установку и эксплуатацию отдельно стоящей рекламной конструкции; 

- условия и критерии допуска к участию в открытом конкурсе;

- перечень документов, представляемых претендентами для участия в конкурсе (п. 2.1.10 настоящего Административного регламента);

- адрес, место приема, дату и время начала и окончания приема заявок и прилагаемых к ним документов;
- место, дату, время определения участников конкурса;
- место, дату, время проведения конкурса и подведения итогов конкурса, критерии определения победителей конкурса;

- срок заключения договора с победителем конкурса (в течение 5 рабочих дней от даты проведения открытого конкурса);
- проект договора на установку и эксплуатацию отдельно стоящей рекламной конструкции.

3.2.3. Максимальное время, затраченное на процедуру подготовки конкурсной документации для проведения открытого конкурса, публикацию извещения о проведении открытого конкурса на право заключения договора, не должно превышать 7 рабочих дней.
3.3. Прием заявок на участие в открытом конкурсе на право заключения договора.

3.3.1. Основанием для начала действия является дата и время начала приема заявок от претендентов на участие в конкурсе и прилагаемых к ним документов.

3.3.2. Секретарь конкурсной комиссии осуществляет прием двух экземпляров запечатанных конвертов с заявками от заявителя (представителя заявителя) в установленный в извещении о проведении конкурса срок и документы в соответствии с перечнем, опубликованным в извещении о проведении конкурса и указанным в п. 2.1.10. настоящего Административного регламента.
Каждая заявка регистрируется в журнале учета поданных заявок с присвоением регистрационного номера и указанием даты и времени приема заявки. Каждый экземпляр запечатанного конверта скрепляется печатью (подписью) заявителя и печатью КАиС.
Заявителю (представителю заявителя) выдается второй экземпляр запечатанного конверта с заявкой и расписка установленного образца о приеме документов и указанием даты и времени проведения открытого конкурса (приложение № 10).

При получении пакета документов по почте заявителю направляется уведомление о приеме с перечнем принятых документов (уведомление направляется в течение 3-х рабочих дней).

В случае предоставления документов не в полном составе, указанном в п. 2.1.10 настоящего Административного регламента, заявитель вправе устранить нарушения в течение установленного срока до даты окончания подачи документов, указанных в извещении. 

На заявке, поступившей по истечении срока ее приема, делается отметка об отказе в принятии документов с указанием причины отказа, она возвращается заявителю (представителю заявителя) в день ее поступления. 

3.3.3. Секретарь конкурсной комиссии принимает меры по обеспечению сохранности заявок и прилагаемых к ним документов, поданных заявителями, а также конфиденциальности сведений о лицах, подавших заявки, и содержания представленных ими документов до момента их рассмотрения. 
3.3.4. Максимальное время, затраченное на прием заявки на участие в открытом конкурсе на право заключения договора, не должно превышать 20 минут. 
3.4. Проведение открытого конкурса конкурсной комиссией (состав конкурсной комиссии указан в приложении к приложению № 5).

3.4.1. Основанием для начала действия является время и дата проведения открытого конкурса, опубликованные в извещении о проведении конкурса на право заключения договора.

3.4.2. Конкурсная комиссия рассматривает поступившие заявки и документы заявителей. 
3.4.3. Максимальный срок, затраченный на проведение открытого конкурса конкурсной комиссией, не должен превышать 1 рабочий день.

3.5. Определение участников открытого конкурса.

3.5.1. Основанием для начала действия являются поступившие документы заявителей для участия в открытом конкурсе на право заключения договора.
3.5.2. Конкурсная комиссия по результатам рассмотрения поступивших документов, требований и критериев допуска принимает решение о признании заявителей участниками открытого конкурса или об отказе в допуске заявителей к участию в открытом конкурсе на основании п. 2.3.2. настоящего Административного регламента, решение оформляется протоколом. Протокол оформляется секретарем конкурсной комиссии и доводится до участников конкурса. В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) заявителей, перечень отозванных заявок, имен (наименования) заявителей, признанных участниками открытого конкурса, а также имен (наименования) заявителей, которым было отказано в допуске к участию в открытом конкурсе, с указанием оснований отказа.
Заявитель приобретает статус участника открытого конкурса с момента подписания членами конкурсной комиссии протокола о признании заявителей участниками открытого конкурса.

3.5.3. Максимальное время, затраченное на определение участников открытого конкурса, не должно превышать 120 минут.

3.6. Определение победителя открытого конкурса.
3.6.1. Основанием для начала действия является подписанный членами конкурсной комиссии протокол о признании заявителей участниками открытого конкурса.
3.6.2. Секретарь конкурсной комиссии осуществляет вскрытие конвертов с заявками и зачитывает наименование заявителя и его предложение, в том числе о размере годовой платы за эксплуатацию отдельно стоящей рекламной конструкции.

Конкурсная комиссия, рассмотрев представленные заявки, при условии соблюдения всех требований, указанных в извещении, определяет победителя открытого конкурса, представившего наилучшие предложения по всем критериям.

Процедура голосования оформляется протоколом заседания конкурсной комиссии определения победителя открытого конкурса, который подписывается всеми членами конкурсной комиссии. Протокол о результатах открытого конкурса составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю открытого конкурса, а второй остается в Отделе. В протоколе указываются:

а) регистрационный номер предмета открытого конкурса (номер рекламного места);

б) местоположение и технические характеристики отдельно стоящей рекламной конструкции;

в) сведения об участниках открытого конкурса и их предложениях; 
г) наименование победителя открытого конкурса;

д) предложенный победителем открытого конкурса размер годовой  платы за установку и эксплуатацию отдельно стоящей рекламной конструкции;

е) состав конкурсной комиссии;

ж) срок, на который с победителем открытого конкурса заключается договор на установку и эксплуатацию отдельно стоящей рекламной конструкции (5 лет).
3.6.3. Секретарь конкурсной комиссии уведомляет Победителя открытого конкурса о необходимости предоставления документов, указанных в п. 2.1.13. настоящего Административного регламента.  
3.6.4. Максимальное время, затраченное на определение победителя открытого конкурса, не должно превышать 60 минут.
3.7. Направление уведомления участникам открытого конкурса и возврат задатка.
3.7.1. Основанием для начала действия является подписанный членами конкурсной комиссии протокол определения победителя открытого конкурса.
3.7.2. Специалист Отдела (секретарь конкурсной комиссии) готовит проект уведомления всем участникам открытого конкурса о его результатах (за исключением победителя открытого конкурса) и передает его на подпись председателю конкурсной комиссии. Председатель конкурсной комиссии подписывает уведомления и возвращает помощнику председателя КАиС, который передает их делопроизводителю приемной КАиС. Делопроизводитель приемной КАиС регистрирует подписанные уведомления и направляет участникам открытого конкурса способом, указанным в заявке на участие в конкурсе.
3.7.3. Специалист Отдела (секретарь конкурсной комиссии) организует (в финансово-экономический отдел КАиС секретарем конкурсной комиссии предоставляется список участников конкурса, которым необходимо вернуть задаток) возврат задатка всем участникам открытого конкурса (за исключением победителя открытого конкурса), в том числе в случае, если открытый конкурс признан несостоявшимся. Задаток возвращается специалистом финансово-экономического отдела КАиС участникам конкурса, которые участвовали в конкурсе, но не стали победителями конкурса, в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола, которым определен победитель открытого конкурса. Возврат денежных средств осуществляется платежным поручением (с расчетного счета КаиС на расчетный счет участника конкурса).       
3.7.4. Максимальный срок, затраченный на направление уведомления участникам открытого конкурса и возврат задатка, не должен превышать 5 рабочих дней от даты проведения открытого конкурса.
3.8. Получение эскизных проектов рекламной конструкции,  технического проекта средства наружной рекламы, платежного поручения оплаты государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (паспорта рекламного места) и заявления (приложение 12).
3.8.1. Основанием для начала действия является определение победителя открытого конкурса.

3.8.2. Победитель открытого конкурса в трехдневный срок предоставляет эскизные проекты рекламной конструкции в двух экземплярах, технический проект средства наружной рекламы, платежное поручение оплаты государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (паспорта рекламного места) и заявление. 
3.8.3. В случае непредставления победителем конкурса вышеперечисленных документов КАиС приостанавливает предоставление муниципальной услуги до устранения оснований приостановления, но не более чем на 5 рабочих дней. Секретарь конкурсной комиссии готовит уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги, которое подписывается председателем КАиС. Победитель конкурса, не устранивший основания приостановления муниципальной услуги в течение 5 рабочих дней, утрачивает право на заключение Договора, а конкурс признается не состоявшимся.  
3.8.4. Максимальный срок, затраченный на получение эскизных проектов рекламной конструкции, технического проекта средства наружной рекламы, платежного поручения оплаты государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (паспорта рекламного места) и заявления, не должен превышать 3 рабочих дня.

3.9. Заключение договора с победителем открытого конкурса.

3.9.1. Основанием для начала действия является определение победителя открытого конкурса на заседании конкурсной комиссии, получение эскизных проектов рекламной конструкции, технического проекта средства наружной рекламы, платежного поручения оплаты государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (паспорта рекламного места) и заявления.  
3.9.2. Секретарь конкурсной комиссии готовит проект договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, находящемся в муниципальной собственности, на территории городского округа «Город Калининград» (далее - проект Договора) и представляет его для визирования начальнику Отдела. Начальник Отдела визирует проект Договора и передает его в тот же день на подпись заместителю главы администрации, председателю КАиС. Заместитель главы администрации, председатель КАиС рассматривает и подписывает Договор в день его поступления и передает его помощнику председателя КАиС. Помощник председателя КАиС в это же день передает Договор секретарю конкурсной комиссии.

3.9.3. Секретарь конкурсной комиссии организовывает подписание Договора победителем открытого конкурса (далее – Победитель). Победитель конкурса извещается секретарем конкурсной комиссии по средствам связи согласно имеющейся контактной информации. (телефон, электронная почта, адрес и.т.п.).
Договор, подписанный заместителем главы администрации, председателем КАиС и Победителем, секретарь конкурсной комиссии прошнуровывает и скрепляет печатью КАиС. Один экземпляр Договора выдается под роспись Победителю, о чем делается запись в журнале «Учета и регистрации договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций». 
3.9.4. Максимальный срок, затраченный на заключение договора с победителем открытого конкурса, не должен превышать 5 рабочих дней с даты определения победителя открытого конкурса.

3.10. Подготовка и выдача разрешения на установку рекламной конструкции (паспорта рекламного места).
3.10.1. Основанием для начала действия является подписанный заместителем главы администрации, председателем КАиС и Победителем Договор, заявление и платежное поручение оплаты Победителем государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (паспорта рекламного места).

3.10.2. Специалист Отдела (секретарь конкурсной комиссии) готовит проект разрешения на установку рекламной конструкции (паспорт рекламного места) и представляет его для визирования начальнику Отдела. Начальник Отдела в этот же день визирует проект разрешения на установку рекламной конструкции (паспорт рекламного места) и передает его для визирования начальнику управления - главному архитектору города КАиС. Начальник управления - главный архитектор города КАиС визирует проект разрешения на установку рекламной конструкции (паспорт рекламного места) не позднее следующего дня за днем его получения и передает его начальнику Отдела. Начальник Отдела в этот же день передает проект разрешения на установку рекламной конструкции (паспорт рекламного места) на подпись заместителю главы администрации, председателю КАиС. Заместитель главы администрации, председатель КАиС подписывает разрешение на установку рекламной конструкции (паспорт рекламного места) в день его поступления и передает его помощнику председателя КАиС. Помощник председателя КАиС в этот же день передает разрешение на установку рекламной конструкции (паспорт рекламного места) делопроизводителю приемной КАиС.

3.10.3. Делопроизводитель приемной КАиС регистрирует разрешение на установку рекламной конструкции (паспорт рекламного места) в журнале «Учета и регистрации паспортов на установку и эксплуатацию рекламных конструкций», делает копию и выдает его под роспись победителю открытого конкурса. Копию разрешения на установку рекламной конструкции (паспорт рекламного места) передает специалисту Отдела (секретарю конкурсной комиссии).

3.10.4. Максимальный срок, затраченный на подготовку и выдачу разрешения на установку рекламной конструкции (паспорт рекламного места), не должен превышать 3 рабочих дня.

3.11. Подшивка в дело пакета документов.
3.11.1. Основанием для начала действия является заключение Договора с победителем и выдача ему разрешения на установку рекламной конструкции (паспорта рекламного места).

3.11.2. Специалист Отдела (секретарь конкурсной комиссии) подшивает в номенклатурное дело заявку с документами победителя открытого конкурса, один экземпляр подписанного Договора с победителем открытого конкурса и копию разрешения на установку рекламной конструкции (паспорт рекламного места).

3.11.3. Максимальное время, затраченное на подшивку в дело пакета документов, не должно превышать 10 минут.
Раздел IV. Порядок и формы контроля 

за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником Отдела и начальником управления, главным архитектором города КАиС, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. Указанными должностными лицами определяется периодичность осуществления текущего контроля.
По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.2. Специалист Отдела (секретарь конкурсной комиссии) несет персональную ответственность за:

- несоблюдение сроков подготовки конкурсной документации для проведения открытого конкурса и публикации извещения о проведении торгов на право заключения договора;
- невыдачу расписки заявителю о приеме заявки и документов;
- несоблюдение сроков направления уведомления участникам открытого конкурса о его результатах;

- несоблюдение сроков возврата задатка или банковской гарантии участникам открытого конкурса.

4.3. Делопроизводитель приемной КАиС несет персональную ответственность за невыдачу победителю разрешения на установку рекламной конструкции (паспорта рекламного места). 

4.4. Начальник Отдела несет персональную ответственность за  несоблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
4.5. Персональная ответственность должностных лиц (специалистов) закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.6. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании соответствующих распорядительных документов администрации городского округа «Город Калининград» или комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград».
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых, квартальных, ежемесячных планов комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград») и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или порядок выполнения отдельных административных процедур (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Раздел V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления  муниципальной услуги
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, специалистов (комитета, управления, отдела) во внесудебном и судебном порядке.  

5.2. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы) в досудебном или судебном порядке, если это не затрагивает разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством тайну.
5.3. Заявители могут обжаловать действия или бездействие:
- делопроизводителя приемной КАиС - начальнику отдела капитального ремонта муниципальной собственности;
- специалистов Отдела - начальнику Отдела;

- начальника Отдела - начальнику управления - главному архитектору города КАиС;

- начальника управления - главного архитектора города КАиС - заместителю главы администрации, председателю КАиС;

- заместителя главы администрации, председателя КАиС - главе администрации городского округа «Город Калининград».

5.4. Заместитель главы администрации, председатель комитета архитектуры и строительства администрации городского округа «Город Калининград» проводит личный прием заявителей.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя.

В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.5. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе необходимости направления запроса в другие организации о представлении дополнительных документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения) уполномоченное на то должностное лицо продлевает срок рассмотрения обращения, но не более чем на 30 календарных дней, уведомив в письменном виде заявителя о продлении срока рассмотрения и его причинах.
5.6. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает или наименование структурного подразделения, в который направляет письменное обращение, или фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, или должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, телефон, почтовый адрес (либо электронный - если обращение направлено по электронной почте), по которому должны быть направлены ответ, уведомление о продлении срока ответа на обращение или его переадресации, излагает суть обращения, свои доводы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

- основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы или их копии.

5.7. Должностное лицо, получившее обращение заявителя, обеспечивает его объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение, в случае необходимости - с участием заявителя.

По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в их удовлетворении. В адрес заявителя направляется письменный ответ. Если в результате рассмотрения обращения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение об устранении недостатков, выявленных по результатам рассмотрения жалобы, и о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица (лиц), ответственного (ответственных) за действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.8. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, то ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, то ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, заместитель главы администрации, председатель КАиС, управляющий делами администрации городского округа «Город Калининград» вправе принять решение о прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении в письменном виде уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.9. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение к соответствующему должностному лицу.
5.10. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц администрации городского округа «Город Калининград», нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов, содержащимся на официальном сайте городского округа «Город Калининград» www.klgd.ru;

 - на официальный сайт администрации городского округа «Город Калининград» www.klgd.ru и по электронной почте администрации городского округа «Город Калининград» cityhall@klgd.ru.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина, который подает сообщение, его место жительства или пребывания (физическое лицо);

- фирменный бланк: наименование организации, реквизиты, адрес, исполнительный орган (юридическое лицо);

- наименование структурного подразделения, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (специалиста) (при наличии информации), решение, действия (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения.

5.11. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления.
5.12. Заявители - физические лица вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц администрации городского округа «Город Калининград» в суде общей юрисдикции в порядке гражданского судопроизводства по месту жительства заявителя или по месту нахождения администрации городского округа «Город Калининград». Заявитель вправе обратиться в суд в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав.

Юридические лица и индивидуальные предприниматели вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в течение трех месяцев в Арбитражном суде Калининградской области в порядке, предусмотренном Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации. 















