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Приложение 
к Административному регламенту

 предоставления МУ «Калининградский городской архив» муниципальной услуги по организации   информационного обеспечения граждан, органов  местного самоуправления, государственных учреждений и организаций  на основе документов Архивного фонда

Калининградской области и других архивных документов, 
находящихся на хранении в Калининградском городском архиве, 
и справочно-информационных систем архивной 
отрасли Калининградской области
Блок-схема 

последовательности действий МУ «Калининградский городской архив» по предоставлению муниципальной  услуги по организации  информационного обеспечения пользователей на основе документов Архивного фонда Калининградской области и других архивных документов, находящихся на хранении в Калининградском городском архиве, и справочно-информационных систем архивной отрасли Калининградской области 













	Поиск необходимой информации в архиве (до 5 дней)



                                              НЕТ                                                  ДА 






Поступление запроса  в МУ «Калининградский городской архив» 








Директор архива








Регистрация запроса с записью в контрольно-регистрационной форме


( не более 15 мин.)








Директор архива





Вынесение резолюции


( не более 7 мин.)





Сотрудник архива








Анализ тематики запроса. Принятие решения 


о возможности исполнения запроса


(от 10 до 30 мин. в зависимости от сложности  запроса)

















Уведомление заявителя о предоставлении дополнительных сведений для исполнения запроса или об отсутствии запрашиваемых сведений (до 5 дней)











Направление запроса  на исполнение  по принадлежности и исполнение запроса


(до 30 дней в зависимости от сложности запроса)

















Уведомление заявителя  о направлении запроса 


на исполнение ( от 2 до 3 дней)

























































































