Приложение № 1

к Административному регламенту

     
исполнения комитетом муниципального 
имущества и земельных ресурсов  муниципальной функции по согласованию проведения аукциона на право сдачи в аренду временно свободных объектов недвижимого (нежилые здания, помещения) имущества, находящегося в оперативном управлении муниципальных бюджетных учреждений городского округа «Город Калининград»
Заместителю главы администрации,

председателю комитета муниципального     имущества и земельных ресурсов

администрации городского округа 

«Город Калининград»

___________________________

От: 
      __________________________

(Руководителя муниципального 

бюджетного учреждения)

ЗАЯВЛЕНИЕ

(о проведении  аукциона)


Прошу Вас согласовать проведение аукциона по продаже права  аренды сроком до одного года на временно свободное недвижимое имущество, находящееся в оперативном управлении Учреждения и незадействованное в уставной деятельности (приложение).
Приложение:

1. Сведения о сдаваемом в аренду недвижимом имуществе, закрепленном за муниципальным бюджетных учреждением на праве оперативного управления (приложение № 2).
2. Согласованное с учредителем технико-экономическое обоснование необходимости сдачи в аренду имущества и предполагаемого размера полученных средств от сдачи имущества в аренду.
3. Расчет арендной платы, выполненный в соответствии с Методикой по определению размера арендной платы за нежилые помещения, утвержденной решением городского Совета города Калининграда от 17 сентября 1997 г. № 233 (с изменениями).
4. Выкопировка из тех. паспорта объекта, сдаваемого в аренду.

Руководитель муниципального

бюджетного учреждения





_____________
подпись


(Ф.И.О.)
Приложение № 2
к Административному регламенту

     
исполнения комитетом муниципального 
имущества и земельных ресурсов  муниципальной функции по согласованию проведения аукциона на право сдачи в аренду временно свободных объектов недвижимого (нежилые здания, помещения) имущества, находящегося в оперативном управлении муниципальных бюджетных учреждений городского округа «Город Калининград»
Сведения
о сдаваемом в аренду недвижимом имуществе, закрепленном 
за муниципальным бюджетным учреждением  
на праве оперативного управления
1. Основные реквизиты имущества:

1.1. Вид имущества _________________________________________________
                     (нежилое отдельно стоящее здание
           встроено-пристроенное, отдельное помещение и иное)

1.2. Наименование и назначение имущества:
2.Основные характеристики имущества: ________________________________
2.1. Технические характеристики имущества: ___________________________
- общая площадь ____________________________________________________
- этажность ________________________________________________________
- материал стен и покрытия __________________________________________
- год постройки _____________________________________________________
-  сведения  о  проведенных  капитальных  ремонтах  и   создании   других

неотделимых улучшений _____________________________________________
- процент износа ____________________________________________________
- водопровод _______________________________________________________
- канализация ______________________________________________________
- отопление ________________________________________________________
- иное _____________________________________________________________
2.2. Балансовая стоимость по состоянию на _____________________________
                        (последняя отчетная дата)

2.3. Данные о границах, размерах и местонахождении земельного  участка  и

правах пользования земельным  участком: 

Руководитель муниципального

бюджетного учреждения
(подпись)              _______________________ (_____________________)
Приложение № 3

к Административному регламенту

исполнения комитетом муниципального имущества и земельных ресурсов  муниципальной функции по согласованию проведения аукциона на право сдачи в аренду временно свободных объектов недвижимого (нежилые здания, помещения) имущества, находящегося в оперативном управлении муниципальных бюджетных учреждений городского округа «Город Калининград»
БЛОК-СХЕМА 
















«Утверждаю»

Заместитель  главы администрации

городского округа «Город Калининград»,

председатель комитета муниципального имущества и земельных ресурсов

______________________ А.И. Зуев

«_____» _______________ 2010 г.
План-график

внедрения Административного регламента исполнения комитетом муниципального имущества и земельных ресурсов  муниципальной функции  по согласование проведения аукциона на право сдачи в аренду временно свободных объектов недвижимого (нежилые здания, помещения) имущества, находящегося в оперативном управлении муниципальных бюджетных учреждений городского округа «Город Калининград»

	№
	Выполняемые мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный за выполнение

	1
	Издание постановления главы администрации городского округа «Город Калининград» о введении в действие административного регламента
	В 10-дневный срок после одобрения проекта административного регламента комиссией по административной реформе
	Ильина Е.А. – главный специалист, юрист отдела управления казной управления имущественных отношений КМИиЗР

	2
	Размещение административного  регламента в средствах массовой информации
	В 40—дневный срок после одобрения проекта административного регламента  комиссией по административной реформе
	Администрация городского округа «Город Калининград»

	3
	Размещение административного регламента на сайте администрации городского округа «Город Калининград» 
	В 3-дневный срок после издания постановления главы администрации 
	Михайлова Г.Г. –  ведущий специалист  отдела управления казной управления имущественных отношений КМИиЗР

	4
	Проведение совещания по порядку внедрения административного регламента  с руководителями муниципальных бюджетных учреждений
	В месячный   срок после одобрения проекта административного  регламента комиссией по административной реформе 
	Ильина Е.А. – главный специалист, юрист отдела управления казной управления имущественных отношений КМИиЗР


Приложение № 5

к Административному регламенту

     





      исполнения комитетом муниципального 
имущества и земельных ресурсов  муниципальной функции по согласованию проведения аукциона на право сдачи в аренду временно свободных объектов недвижимого (нежилые здания, помещения) имущества, находящегося в оперативном управлении муниципальных бюджетных учреждений городского округа «Город Калининград»
РАСПИСКА

о приеме документов

вход. № __________ от «___» ___________ 20___ г.

	№ п/п


	Наименование документа

с указанием даты и номера
	Отметка о наличии
	Кол-во

листов

	
	Для юридических лиц
	
	

	1
	Заявление о согласовании проведения аукциона
	
	

	2
	Сведения о сдаваемом в аренду недвижимом имуществе, закрепленном за муниципальным бюджетным учреждением на праве оперативного управления 
	
	

	3
	Согласованное с учредителем технико-экономическое обоснование необходимости сдачи в аренду имущества и предполагаемого размера полученных средств от сдачи имущества в аренду
	
	

	4
	Расчет арендной платы, выполненный в соответствии с Методикой по определению размера арендной платы за нежилые помещения, утвержденной решением городского Совета г. Калининграда от 17 сентября 1997 г. № 233 (с изменениями)
	
	

	5
	Выкопировка из тех. паспорта объекта, сдаваемого в аренду
	
	


Подпись специалиста Общего

Подпись работника Учреждения

отдела





___________________



____________________________

___________________



____________________________

__ обязательный комплект документов 
«____» ______________ 20___ г.  


                «_____» _________20___ г.

Дата  выдачи готового результата «_____» ______________ 20___ г.



Регистрация распоряжения или уведомления об отказе  в общем отделе Комитета и направление  по почте  в адрес Учреждения








Подписание распоряжения или уведомления об отказе





Визирование распоряжения или уведомления об отказе





Проверка специалистом Отдела  управления казной комплектности документов, соответствие документов их требованиям действующего законодательства, составление проекта распоряжения или отказа  


 





Назначение начальником Отдела ответственного исполнителя 








Рассмотрение заявления начальником  Отдела 





 Передача заявления  с пакетом документов начальнику Отдела 











Прием и регистрация специалистом общего отдела заявления  Учреждения  о согласовании проведения аукциона на право сдачи в аренду  имущества 








