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Приложение № 4 

к Административному регламенту

     







  исполнения комитетом муниципального 







  имущества и земельных ресурсов  муниципальной 
  






  функции по согласованию проведения аукциона на 






  право   сдачи    в   аренду   временно     свободных 







  объектов    недвижимого     (нежилые     здания, 







  помещения)     имущества,     находящегося      в 







  оперативном      управлении     муниципальных







  бюджетных     учреждений      городского      округа 







  «Город Калининград»
Порядок

прохождения документов по исполнению муниципальной функции
«Согласование проведения аукциона на право сдачи в аренду временно свободных объектов недвижимого (нежилые здания, помещения) имущества, находящегося в оперативном управлении муниципальных бюджетных учреждений 
городского округа «Город Калининград»

 (Технологическая карта)

	№
	ПРОЦЕДУРА
	УЧАСТНИКИ
	ДЛИТЕЛЬНОСТЬ
	ДЕНЬ НАЧАЛА ИСПОЛНЕНИЯ РЕГЛАМЕНТА

	1
	Прием и регистрация заявления специалистом общего отдела  

	Специалист общего отдела Комитета, ответственный за регистрацию входящей документации 
	С 9.00 -13.00

С 14.00 – 18.00


	1 день

	2
	Передача заявления с пакетом документов начальнику Отдела 

	Специалист общего отдела Комитета, ответственный за регистрацию входящей документации
	1 рабочий день
	1 день

	3
	Рассмотрение начальником Отдела 
	Начальник Отдела
	1 рабочий день
	2 день

	4
	Назначение начальником Отдела ответственного исполнителя
	Начальник Отдела,  специалист Отдела
	1 рабочий день
	2 день

	5
	Проверка специалистом Отдела  управления казной комплектности документов, соответствие документов их требованиям действующего законодательства, составление проекта распоряжения или отказа  


	Специалист Отдела 
	2 рабочих дня 
	3 день

	6
	Визирование распоряжения или уведомления об отказе   
	Специалист Отдела,  начальник Отдела, консультант-юрист Отдела, начальник управления имущественных отношений 
	1 рабочий день
	5 день

	7
	Подписание распоряжения или уведомления об отказе 
	Зам. главы администрации,
председатель комитета
	1 рабочий день
	6 день

	8
	Регистрация распоряжения или уведомления об отказе  в общем отделе Комитета и направление  по почте  в адрес Учреждения 

. 
	Специалист общего отдела Комитета, ответственный за регистрацию входящей документации
	1 рабочий день 
	7 день

	
	Всего: 7 рабочих дней


