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Приложение №  8
к распоряжению администрации 

городского округа 
«Город Калининград» 

от «___» _______ 2015 г. № ___-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе доходов управления планирования бюджета

комитета экономики, финансов и контроля администрации

городского округа «Город Калининград»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Отдел доходов (далее – Отдел) является структурным подразделением управления планирования бюджета (далее – Управление) комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» (далее – Комитет), обеспечивает выполнение задач и функций, возложенных на него настоящим Положением, и находится в оперативном подчинении начальника Управления. 
1.2. Отдел  в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Калининградской области, правовыми актами Губернатора Калининградской области и Правительства Калининградской области, муниципальными правовыми актами городского округа «Город Калининград», Положением о Комитете, Управлении, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел в своей деятельности подконтролен и подотчетен начальнику Управления. 

2. ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
Основными задачами Отдела являются:

2.1. Координация муниципального стратегического управления и бюджетной политики.

2.2. Совершенствование  организации планирования и исполнения бюджета городского округа «Город Калининград».

2.3. Развитие информационных систем управления муниципальными финансами с учетом требований к составу и качеству информации о финансовой деятельности публично-правовых образований, обеспечение открытости финансовой информации в рамках создания государственной интегрированной системы «Электронный бюджет».

2.4.  Формирование полной и достоверной информации об исполнении бюджета городского округа «Город Калининград» по доходам. 

3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
В соответствии с возложенными задачами Отдел выполняет следующие функции:

3.1. Разрабатывает основные направления бюджетной и налоговой политики городского округа «Город Калининград» в части доходов бюджета.
3.2. Осуществляет подготовку доклада о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления городского округа «Город Калининград» в части доходов бюджета.
3.3. Осуществляет методическое руководство в области составления проекта бюджета городского округа «Город Калининград» в части доходов:
3.3.1.  Разрабатывает методику планирования доходов городского бюджета на очередной финансовый год и плановый период.

3.3.2. Формирует и ведет реестр источников доходов бюджета городского округа «Город Калининград».

3.3.3. Координирует работу с главными администраторами доходов бюджета с целью повышения качества бюджетного планирования и исполнения бюджета по доходам.
3.3.4. Разрабатывает перечень кодов подвидов по видам доходов, главными администраторами которых являются структурные подразделения администрации городского округа «Город Калининград» и (или) находящиеся в их ведении учреждения, контролирует соответствие распределения бюджетных назначений кодам бюджетной классификации Российской Федерации (в части доходов бюджета). 
3.3.5. Разрабатывает порядок осуществления бюджетных полномочий главными администраторами доходов бюджета городского округа, являющимися структурными подразделениями администрации городского округа «Город Калининград».
3.4. Организует составление и составляет проект бюджета городского округа «Город Калининград» в части доходов, детализирует коды бюджетной классификации Российской Федерации в случаях, установленных действующим законодательством.
3.5. Разрабатывает проекты муниципальных нормативных правовых актов об установлении, изменении и отмене местных налогов и сборов, а также налогов, предусмотренных специальными налоговыми режимами.
3.6. Взаимодействует с главными администраторами доходов, обеспечивает получение от них материалов и сведений, необходимых для составления проекта бюджета, исполнения бюджета по доходам.
3.7. Составляет и ведет кассовый план в части кассовых поступлений в бюджет городского округа «Город Калининград».

3.8. Осуществляет согласование (отказ в согласовании) решений налогового органа о предоставлении отсрочек, рассрочек по уплате налогов и сборов, а также пеней и штрафов, подлежащих зачислению в бюджет городского округа «Город Калининград».
3.9. Организует исполнение бюджета городского округа «Город Калининград» в части доходов бюджета, в том числе:

3.9.1. Готовит ежеквартальные пояснительные записки и другие  аналитические материалы по исполнению бюджета в части доходов.

3.9.2. Готовит информацию об ожидаемом исполнении бюджета городского округа в части доходов.
3.9.3. Организует и проводит мероприятия по мобилизации доходов в бюджет городского округа.
3.9.4. Готовит проекты постановлений (или отказов) по предоставлению отсрочек (рассрочек) по арендной плате за землю  и нежилые помещения муниципальной собственности.
3.9.5. Готовит заключения по вопросам списания безнадежных долгов и неустойки (пеням, штрафам) по арендным платежам.

3.10. Осуществляет актуализацию и наполнение официального сайта администрации городского округа «Город Калининград» по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

3.11. Участвует в работе постоянных депутатских комиссий и заседаниях городского Совета депутатов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

3.12. Рассматривает письменные обращения депутатов, граждан, предприятий, организаций и учреждений, общественных объединений, структурных подразделений администрации городского округа «Город Калининград», готовит на них ответы и заключения.

3.13. Осуществляет работу по повышению квалификационного уровня сотрудников, следит за изменениями законодательства с целью их изучения и применения на практике.
3.14. В пределах своей компетенции осуществляет прием граждан и юридических лиц, обеспечивает своевременное и в полном объеме рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление заявителям ответов в установленный законодательством Российской Федерации срок.

3.15. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калининградской области и органов местного самоуправления городского округа «Город Калининград».

4. ПРАВА ОТДЕЛА
Отдел имеет право:
4.1. Получать от главных администраторов доходов бюджета, предприятий, организаций и учреждений, участников бюджетного процесса городского округа «Город Калининград» материалы и отчетные данные, необходимые для осуществления установленных функций  Отдела.

4.2. Осуществлять нормативное правовое и методическое регулирование по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.3. Осуществлять  в пределах своей компетенции на основе и во исполнение законодательства Российской Федерации, решений городского Совета депутатов Калининграда и главы городского округа «Город Калининград» разработку проектов приказов, инструктивных указаний, разъяснений, являющихся обязательными для исполнения участниками бюджетного процесса городского округа «Город Калининград», а также муниципальными бюджетными и автономными  учреждениями, муниципальными предприятиями.

4.4. Участвовать в пределах своей компетенции в рассмотрении вопросов совместно с другими структурными подразделениями администрации городского округа «Город Калининград», депутатскими комиссиями городского Совета депутатов Калининграда, а также в семинарах, конференциях, совещаниях, проводимых органами государственной власти и другими ведомствами.

4.5. Взаимодействовать со структурными подразделениями администрации городского округа «Город Калининград», а также сторонними организациями по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4.6. Проводить семинары и консультации по вопросам, относящимся к деятельности Отдела.

4.7. Взаимодействовать при выполнении функций и задач с городским Советом депутатов Калининграда, участвовать в заседаниях депутатских комиссий, принимать участие в работе профильных коллегиальных органов (комиссий, рабочих групп и т.д.), созданных в установленном порядке.

4.8. Осуществлять иные права в рамках действующего законодательства и предоставленных полномочий для решения задач и выполнения функций, возложенных на Отдел.

5. СТРУКТУРА ОТДЕЛА
5.1. Отдел возглавляет начальник Отдела, который назначается на должность и освобождается от нее распоряжением администрации городского округа «Город Калининград» по представлению заместителя главы администрации, председателя Комитета, согласованному с начальником Управления.

5.2. На период отсутствия начальника Отдела исполнение его обязанностей возлагается распоряжением администрации по представлению заместителя главы администрации, председателя Комитета на главного специалиста Отдела.

5.3. В состав Отдела входят:

- начальник Отдела;

- главные специалисты.
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОТДЕЛА
Начальник Отдела и сотрудники Отдела  несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение выполняемых функций, Устава городского округа «Город Калининград» и Регламента администрации городского округа «Город Калининград». 

