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Приложение № 16
к распоряжению администрации

городского округа 

«Город Калининград»

от «__»______ 2015 г. № ___-р

ПОЛОЖЕНИЕ
об управлении учета и отчетности комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Управление учета и отчетности (далее – Управление) является структурным подразделением комитета экономики, финансов и контроля администрации городского округа «Город Калининград» (далее – Комитет), обеспечивает выполнение задач и функций, возложенных на него настоящим Положением, подконтрольно и подотчетно заместителю главы администрации, председателю Комитета.
1.2. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, приказами Министерства финансов Российской Федерации, законами Калининградской области, правовыми актами Губернатора Калининградской области и Правительства Калининградской области, муниципальными правовыми актами городского округа «Город Калининград», а также настоящим Положением.

1.3. Работа Управления ведется в соответствии с квартальными планами, утвержденными заместителем главы администрации, председателем Комитета, сформированными на основании планов работы отделов, входящих в состав Управления.
2. ЗАДАЧИ УПРАВЛЕНИЯ
Основными задачами Управления являются:

2.1. Формирование полной и достоверной информации об исполнении бюджета городского округа «Город Калининград», а также бухгалтерской отчетности.
2.2. Развитие информационных систем управления муниципальными финансами с учетом требований к составу и качеству информации о финансовой деятельности публично-правовых образований, обеспечение открытости финансовой информации в рамках создания государственной интегрированной системы «Электронный бюджет».
2.3. Организация кассового обслуживания исполнения бюджета городского округа «Город Калининград.

2.4. Эффективное управление муниципальным долгом.
2.5. Повышение эффективности, результативности осуществления закупок товаров, работ, услуг для нужд Комитета, обеспечение гласности и прозрачности осуществления таких закупок.

3. ФУНКЦИИ УПРАВЛЕНИЯ
В соответствии с возложенными задачами Управление выполняет следующие функции:
3.1. Обеспечивает выполнение Комитетом бюджетных полномочий главного администратора (администратора) доходов, главного распорядителя и получателя бюджетных средств, главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита бюджета  городского округа «Город Калининград», в том числе:
3.1.1. В части неналоговых доходов бюджета городского округа «Город Калининград», поступающих в виде платы за размещение нестационарных торговых объектов, ярмарок, – осуществляет начисление, учет платежей, пеней и штрафов по ним.
3.1.2. Осуществляет подготовку решений о зачете (уточнении), о возврате излишне уплаченных платежей в городской бюджет.

3.1.3. Обеспечивает поступления в бюджет и выплаты из бюджета по источникам финансирования дефицита бюджета.
3.1.4. Составляет и ведет бюджетную роспись Комитета.
3.1.5. Составляет и ведет реестр расходных обязательств Комитета.

3.1.6. Составляет и ведет кассовый план исполнения сметы Комитета и кассовый план исполнения бюджета городского округа «Город Калининград» по источникам дефицита бюджета.

3.1.7. Ведет бюджетный учет по исполнению сметы Комитета.

3.2. Ведет бюджетный учет по исполнению бюджета городского округа «Город Калининград».

3.3. Осуществляет методическое руководство в области исполнения бюджета городского округа «Город Калининград», составления бюджетной и бухгалтерской отчетности.
3.4. Взаимодействует с главными администраторами доходов, главными распорядителями бюджетных средств, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета, обеспечивает получение от них материалов и сведений, необходимых для составления бюджетной отчетности.

3.5. Организует исполнение бюджета городского округа «Город Калининград» в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации в части подтверждения исполнения денежных обязательств получателей бюджетных средств.
3.6. Организует кассовое обслуживание исполнения бюджета городского округа «Город Калининград» по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

3.7. Осуществляет учетно-операционную работу, в том числе:

- учет операций по поступлениям и выбытиям средств  на едином счете бюджета городского округа «Город Калининград»;

- учет операций по поступлениям и выбытиям средств на  лицевых счетах  муниципальных бюджетных, автономных учреждений и муниципальных унитарных предприятий городского округа «Город Калининград»,  открытых в установленном порядке в Комитете;
- учет операций по подтверждению исполнения денежных обязательств получателей бюджетных средств городского округа «Город Калининград» на соответствующих лицевых счетах получателей бюджетных средств.
3.8. Исполняет судебные акты по искам к  городскому округу «Город Калининград» о возмещении вреда, причиненного гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия)  органов местного самоуправления городского округа «Город Калининград» либо должностных лиц этих органов, и о присуждении компенсации за нарушение права на исполнение судебного акта в разумный срок.
3.9. Участвует в разработке и внедрении автоматизированных технологий управления финансовыми ресурсами городского округа «Город Калининград» и формировании единой системы информационного обеспечения бюджетного процесса.
3.10. Составляет бюджетную отчетность городского округа «Город Калининград» и сводную бухгалтерскую отчетность муниципальных бюджетных и автономных учреждений, бюджетную отчетность финансового органа.
3.11. Осуществляет от имени администрации городского округа «Город Калининград» управление муниципальным долгом.
3.12. Осуществляет подготовку документов, необходимых для осуществления администрацией городского округа «Город Калининград» муниципальных заимствований, предоставления муниципальных гарантий.  

3.13. Разрабатывает программу муниципальных заимствований, ведет муниципальную долговую книгу и иной учет, предусмотренный действующим законодательством.

3.14. Осуществляет полномочия муниципального заказчика при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для нужд Комитета. 
3.15. Участвует в работе постоянных депутатских комиссий и заседаниях окружного Совета депутатов города Калининграда по вопросам, входящим в компетенцию Управления.
3.16. Рассматривает письменные обращения депутатов, граждан, предприятий, организаций и учреждений, общественных объединений, структурных подразделений администрации городского округа «Город Калининград», готовит на них ответы и заключения по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

3.17. Осуществляет межуровневое и межведомственное взаимодействие в рамках реализации требований Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе в электронной форме.

3.18. Осуществляет наполнение и актуализацию реестра муниципальных услуг в части услуг, предоставляемых Управлением, в порядке, установленном действующим законодательством.

3.19. Осуществляет актуализацию и наполнение официального сайта администрации городского округа «Город Калининград», единого портала государственных и муниципальных услуг и портала государственных и муниципальных услуг Калининградской области информацией о порядке предоставления муниципальных услуг в части услуг, предоставляемых Управлением.

3.20. Осуществляет актуализацию и наполнение информацией официального сайта администрации городского округа «Город Калининград» по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

3.21. Осуществляет работу по повышению квалификационного уровня сотрудников, следит за изменениями законодательства с целью их изучения и применения на практике.

3.22. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калининградской области и органов местного самоуправления городского округа «Город Калининград».
4. ПРАВА УПРАВЛЕНИЯ
Управление имеет право:

4.1. Получать от предприятий, организаций и учреждений, участников бюджетного процесса городского округа «Город Калининград» материалы и отчетные данные, необходимые для осуществления установленных функций Управления.

4.2. Принимать решения об открытии и закрытии счетов  в кредитных организациях в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Осуществлять нормативное правовое и методическое регулирование по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

4.4. Осуществлять  в пределах своей компетенции на основе и во исполнение законодательства Российской Федерации, решений городского Совета депутатов Калининграда и главы городского округа «Город Калининград» разработку проектов приказов, инструктивных указаний, разъяснений, являющихся обязательными для исполнения участниками бюджетного процесса городского округа «Город Калининград», а также муниципальными бюджетными и автономными  учреждениями, муниципальными унитарными предприятиями.
4.5. Разрабатывать и изменять в установленном порядке организационные документы, детализирующие технологии исполнения бюджета, регламенты их принятия и изменения.

4.6. Участвовать в пределах своей компетенции в рассмотрении вопросов совместно с другими структурными подразделениями администрации городского округа «Город Калининград»,  депутатскими комиссиями городского Совета депутатов Калининграда, а также в семинарах, конференциях, совещаниях, проводимых органами государственной власти и другими ведомствами.

4.7. Взаимодействовать со структурными подразделениями администрации городского округа «Город Калининград», а также сторонними организациями по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

4.8. Проводить семинары и консультации по вопросам, относящимся к деятельности Управления.

4.9. Взаимодействовать при выполнении функций и задач с городским Советом депутатов Калининграда, участвовать в заседаниях депутатских комиссий, принимать участие в работе профильных коллегиальных органов (комиссий, рабочих групп и т.д.), созданных в установленном порядке.

4.10. Осуществлять иные права в рамках действующего законодательства и предоставленных полномочий для решения задач и выполнения функций, возложенных на Управление.
5. СТРУКТУРА УПРАВЛЕНИЯ
5.1. Управление  имеет следующую структуру:
- отдел учета доходов и расходов;

- отдел сводной отчетности.

5.2. Управление возглавляет начальник Управления,  который назначается на должность и освобождается от должности распоряжением администрации городского округа «Город Калининград» по представлению заместителя главы администрации, председателя Комитета.

5.3. На период отсутствия начальника Управления (отпуск, командировка, болезнь) его функции исполняет заместитель начальника Управления, начальник отдела учета доходов и расходов.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ УПРАВЛЕНИЯ
6.1. Управление несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за неисполнение или ненадлежащее исполнение выполняемых функций, Устава городского округа «Город Калининград» и Регламента администрации городского округа «Город Калининград».

