Администрация городского округа «Город Калининград»

комитет архитектуры и строительства

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ 

В ПРИЕМЕ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	164-8/у  
	
	  «По  оформлению градостроительного плана земельного участка». 

	(код услуги)
	
	(указать наименование услуги соответствующее Реестру муниципальных услуг)


Дана Заявителю ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________,   
(указывается Ф.И.О. (последнее при наличии)  заявителя либо представителя заявителя, либо наименование юридического лица, Ф.И.О. представителя юридического лица)

о том, что Вами на приеме __________________________________________ предъявлены

                                                      (указать дату и время приема)

запрос и документы, необходимые для предоставления  муниципальной услуги

 _  «По  оформлению градостроительного плана земельного участка»_
(указывается наименование муниципальной услуги)

_____________________________________________________________________________

	№

п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество экземпляров
	Количество листов
	Отметка о наличии
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По результатам рассмотрения предоставленных документов мною,_____________

_____________________________________________________________________________,

                           (должность, фамилия, инициалы специалиста)

на основании _________________________________________________________________

(указывается пункт и реквизиты Административного регламента либо нормативного правового акта)

Вам отказано в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги в связи с _____________________________________________________________________________

(указать причину отказа)

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть отказано в случае:

 - отсутствия в запросе информации о Заявителе (фамилии, имени, отчестве (последнее при наличии), почтового адреса), подписи Заявителя;

- несоответствия приложенных к запросу документов документам, указанным в запросе;

-  обращения Заявителя с требованием о  предоставлении муниципальной услуги, не предоставляемой структурным подразделением (выдаче документов, оформление которых не осуществляется данным подразделением);

- наличия в запросе и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;
- если запрос или прилагаемые к нему документы исполнены карандашом;

-если запрос не поддается прочтению;

- предоставления документов не в полном объеме 

- представления Заявителем неправильно оформленных или утративших силу документов.

- предоставления запроса и документов неуполномоченным лицом, отсутствия оформленной в установленном порядке доверенности в случае подачи запроса на оформление запрашиваемого документа, подлежащего выдаче третьему лицу.

- отсутствия у Заявителя права на получение муниципальной услуги

Данный примерный перечень не является исчерпывающим. При наличии причин, не указанных в предложенном перечне разработчик регламента дополняет список недостающей  причиной отказа в приеме документов в соответствии с формулировкой, соответствующей нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги. 

Отказ в приеме документов  оформляется по требованию Заявителя в письменном виде и выдается Заявителю в течение 3 рабочих дней.

	_______________________________

(должность)
	______________/________________/

(подпись, фамилия, инициалы)


