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Приложение 
к постановлению администрации

городского округа «Город Калининград»

от 25 декабря 2014 г. № 2101
Регламент исполнения функции администрации городского округа «Город Калининград», регулирующий порядок снятия обременения в отношении земельного участка, находящегося в садоводческом товариществе, расположенном на территории городского округа «Город Калининград»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Регламент разработан в целях регулирования отношений, возникающих при снятии обременения в отношении земельного участка, находящегося в садоводческом товариществе, расположенном на территории городского округа «Город Калининград».

1.2. Снятие обременения в отношении земельного участка, находящегося в садоводческом товариществе, расположенном на территории городского округа «Город Калининград», осуществляется администрацией городского округа «Город Калининград» (далее – Администрация) на основании статьи 56 Земельного кодекса Российской Федерации. 
1.3. Снятие обременения в отношении земельного участка, находящегося в садоводческом товариществе, расположенном на территории городского округа «Город Калининград» (далее – земельный участок), осуществляется Администрацией, организуется отделом землеустройства и распоряжения земельными ресурсами города управления земельных отношений комитета муниципального имущества и земельных ресурсов Администрации (далее – Отдел).

1.4. В качестве заявителей могут выступать граждане, в собственности которых имеются земельные участки с существующими обременениями, либо их представители (далее – заявители).

1.5. Срок исполнения функции составляет не более 60 рабочих дней со дня регистрации запроса.

2. ПОРЯДОК СНЯТИЯ ОБРЕМЕНЕНИЯ В ОТНОШЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В САДОВОДЧЕСКОМ ТОВАРИЩЕСТВЕ, РАСПОЛОЖЕННОМ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД КАЛИНИНГРАД»
2.1. Для снятия обременения в отношении земельного участка заявители обращаются в многофункциональный центр (далее –  МФЦ) с запросом, заполненным лично (примерная форма запроса и образец его заполнения приведены в приложениях № 1, № 2 к настоящему  Регламенту). 

Вместе с запросом представляются:
· документ, удостоверяющий личность и место жительства заявителя, – паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, предусмотренный законодательством Российской Федерации в качестве удостоверяющего личность гражданина;
· документ, устанавливающий основания для снятия обременения в отношении земельного участка (топографический план земельного участка, справка организации - владельца сетей либо иной документ).

В случае если такой документ (информация) находится в распоряжении органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, либо в подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, заявитель вправе его представить  по собственной инициативе.

В запросе указываются:

· фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии);
· реквизиты документа, удостоверяющего личность;
· адрес регистрации;

· номер контактного телефона;

· адрес земельного участка;
· кадастровый номер земельного участка;

· название обременения на земельном участке;

· основания для снятия обременения;

· дата написания;

· способ получения результата рассмотрения заявления.

          Запрос должен быть подписан заявителем лично.
Примерный бланк запроса возможно получить у специалиста МФЦ, ответственного за прием и выдачу документов, либо на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» klgd.ru в разделе «Документы», подразделе «Формы обращений, заявлений и иных документов».

         2.2. После приема документов специалист МФЦ, ответственный за прием и выдачу документов, выдает заявителю расписку в приеме документов (примерный бланк расписки приведен в приложении № 3 к настоящему Регламенту).

2.3. Поступивший запрос с комплектом документов регистрируется в день его поступления в порядке, установленном Администрацией, после чего не позднее первой половины второго рабочего дня с момента регистрации запроса передается начальнику Отдела (лицу, его замещающему). 

В случае наличия оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 3.1 настоящего Регламента, специалист МФЦ, ответственный за прием и выдачу документов, выдает заявителю уведомление об отказе в приеме документов, подписанное начальником отдела МФЦ (бланк уведомления приведен в приложении № 4 к настоящему Регламенту). Уведомление об отказе в приеме запроса должно быть выдано (направлено) заявителю не позднее 3 рабочих дней с момента регистрации запроса.

2.4. Начальник  Отдела (лицо, его замещающее) назначает ответственного исполнителя –  специалиста Отдела, передает ему запрос с комплектом документов не позднее второй половины второго рабочего дня с момента регистрации запроса.
2.5. Специалист Отдела изучает поступившие документы, документы и информацию,  находящиеся в распоряжении Отдела. В случае отсутствия в Отделе информации об актуальности существующего обременения на земельном участке, за снятием которого обращается заявитель, готовит и направляет запрос за подписью начальника управления земельных отношений комитета муниципального имущества и земельных отношений Администрации (далее – начальник Управления) в организацию, обладающую данной информацией, изучает ответ.

По результатам анализа документов:

– в случае если имеются основания для отказа в снятии обременения, готовит проект уведомления об отказе в снятии обременения в отношении земельного участка (далее – уведомление об отказе), либо

– в случае если имеются основания для снятия обременения с земельного участка и ранее постановление о внесении изменений в постановление о предоставлении земельного участка садоводческому товариществу (далее – Постановление) не издавалось, готовит проект Постановления, либо 
– в случае если имеются основания для снятия обременения с земельного участка и ранее Постановление было издано, готовит проект распоряжения Комитета об исключении обременения в отношении земельного участка (далее − Распоряжение);
– передает проект Постановления на согласование в порядке, установленном Регламентом Администрации, либо передает проект Распоряжения на согласование начальнику Отдела, заместителю начальника отдела правоустанавливающих документов под существующими объектами управления земельных отношений комитета муниципального имущества и земельных отношений Администрации (далее – заместитель начальника отдела правоустанавливающих документов под существующими объектами), начальнику Управления и подписание заместителю главы администрации, председателю комитета муниципального имущества и земельных ресурсов (далее – председатель Комитета), либо передает проект уведомления об отказе на визирование начальнику Отдела, затем на подписание начальнику Управления. 
Направление запросов, изучение поступивших документов и информации, подготовка проекта Постановления, либо проекта Распоряжения, либо проекта уведомления об отказе и их передача осуществляется с третьего по тридцатый рабочий день с момента регистрации запроса.

2.6. Глава городского округа «Город Калининград» (лицо, его замещающее) рассматривает и подписывает проект Постановления, либо проект Распоряжения согласуется начальником Отдела, заместителем начальника отдела правоустанавливающих документов под существующими объектами, начальником Управления, подписывается председателем Комитета, регистрируется Отделом документооборота, либо начальник Отдела визирует, начальник Управления подписывает проект уведомления об отказе.  
Подписание проекта Постановления, либо проекта Распоряжения, либо проекта уведомления об отказе осуществляется с тридцать первого по сорок пятый  рабочий день с момента регистрации запроса.

2.7. В случае  издания Постановления после получения по реестру рассылки Постановления специалист Отдела готовит проект Распоряжения, передает проект Распоряжения на согласование начальнику Отдела, заместителю начальника отдела правоустанавливающих документов под существующими объектами, начальнику Управления и подписание председателю Комитета.
          Подготовка специалистом Отдела проекта Распоряжения осуществляется с сорок шестого по сорок восьмой рабочий день с момента регистрации запроса.
2.8. Проект Распоряжения согласуется начальником Отдела, заместителем начальника отдела правоустанавливающих документов под существующими объектами, начальником Управления, подписывается председателем Комитета. Распоряжение регистрируется делопроизводителем Отдела документооборота в сфере экономики, муниципального имущества и земельных отношений.

Визирование, согласование и регистрация проекта Распоряжения осуществляются в период с сорок девятого по пятьдесят восьмой рабочий день с момента регистрации запроса.
2.9. Специалист Отдела на позднее 10 часов утра пятьдесят девятого рабочего дня  с момента регистрации запроса передает Распоряжение либо уведомление об отказе специалисту МФЦ.

Специалист МФЦ в течение пятьдесят девятого рабочего дня осуществляет регистрацию  уведомления об отказе.
2.10.  Выдача (направление) заявителю результата исполнения муниципальной функции осуществляется на шестидесятый рабочий день с момента регистрации запроса в случае его явки в МФЦ (выбора способа получения результата рассмотрения заявления  по почте).
В случае неявки заявителя в срок, указанный в расписке в приеме документов, результат исполнения муниципальной функции направляется в адрес заявителя простым почтовым отправлением по истечении десяти рабочих дней от даты выдачи результата, указанной в расписке.

2.11. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах:

Прием заявлений и документов, необходимых для снятия обременения в отношении земельного участка, находящегося в садоводческом товариществе, и выдача документов по результатам исполнения функции (далее – прием заявителей) осуществляется в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг в соответствии с соглашениями, заключенными между МФЦ и Администрацией (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соответствующих соглашений о взаимодействии.

При осуществлении приема заявителей МФЦ выполняет административные действия Администрации, предусмотренные пунктами 2.1-2.3, 2.10 настоящего Регламента, в последовательности и сроки, установленные настоящим Регламентом и соглашением о взаимодействии, с учетом требований к порядку выполнения административных процедур.
3. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, ОТКАЗА В СНЯТИИ ОБРЕМЕНЕНИЯ С ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
3.1  В приеме запроса может быть отказано в следующих случаях:

· подача запроса лицом, не входящим в круг заявителей, установленный пунктом 1.4 настоящего Регламента;

· отсутствие в заявлении информации о заявителе, подписи заявителя;

· наличие в заявлении неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

· отсутствие комплекта документов, предоставление которых обязательно в соответствии с п. 2.1 настоящего Регламента.
3.2.  В снятии обременения может быть отказано в следующих случаях:
· обременение, за снятием которого обратился заявитель, является действующим;
· непредставление документа, являющегося основанием для снятия обременения, в случае, если объект, в отношении которого установлено обременение, не находится в ведении органа местного самоуправления;

·  постановлением о предоставлении земельного участка садоводческому товариществу обременение, за снятием которого обратился заявитель, не устанавливалось;

· наличие принятого правового акта, препятствующего снятию обременения;

· отсутствие в Государственном кадастре недвижимости сведений о земельном участке, за снятием обременения с которого обратился заявитель;

· наличие судебного акта об установлении обеспечительных мер либо ареста в отношении земельного участка, за снятием обременения с которого обратился заявитель;
– представление заявителем недостоверных документов либо сведений.

4. ИНФОРМАЦИЯ О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ И ГРАФИКАХ РАБОТЫ СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД КАЛИНИНГРАД», УЧАСТВУЮЩИХ В СНЯТИИ ОБРЕМЕНЕНИЯ В ОТНОШЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В САДОВОДЧЕСКОМ ТОВАРИЩЕСТВЕ, РАСПОЛОЖЕННОМ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД КАЛИНИНГРАД»
4.1.  Прием запроса и выдача результата его рассмотрения осуществляются в МФЦ по адресу:

236035  г. Калининград, площадь Победы, 1.

Отдел землеустройства и распоряжения земельными ресурсами города управления земельных отношений комитета муниципального имущества и земельных ресурсов, в котором осуществляется консультирование заявителей,  расположен по адресу:

236035  г. Калининград, площадь Победы, 1.

Сведения о номерах кабинетов, в которых осуществляется прием заявителей, указаны на информационном стенде МФЦ и Отдела.

График работы МФЦ:

· понедельник – пятница с 08:00 до 20:00;

· суббота с 09:00 до 15:00;

· воскресенье, праздничные дни – выходные дни.

График работы Отдела:

- понедельник, среда с 10.00 до 13.00; 

- суббота, воскресенье, праздничные дни – выходные дни.

4.2.  Справочные телефоны:

· телефон для справок о порядке подачи запроса: 31-10-31;
· телефон для справок о порядке выдачи документов, рассмотрения запроса: 31-10-31.

5.  ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ПРИ РАССМОТРЕНИИ ЗАПРОСА

5.1. Заявитель вправе оспорить в суде решение, действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, если считают, что нарушены их права и свободы. Гражданин, организация вправе обратиться непосредственно в суд, к вышестоящему в порядке подчиненности должностному лицу, муниципальному служащему.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса;

2) нарушение срока исполнения функции;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калининградской области, муниципальными правовыми актами для исполнения функции;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калининградской области, муниципальными правовыми актами для исполнения функции, у заявителя;
5) отказ в исполнении функции, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калининградской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калининградской области платы за исполнение функции;

7) отказ органа, должностного лица органа, исполняющего функцию,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения  функции документах.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалобы на решения, принятые главой городского округа «Город Калининград», подаются главе городского округа «Город Калининград».

Жалоба может быть направлена по почте по адресу: г. Калининград, площадь Победы, 1, 236035, в МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по электронной почте Администрации cityhall@klgd.ru, официального сайта Администрации klgd.ru, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, должностного лица органа либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица органа либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица органа либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы) в досудебном или судебном порядке, если это не влечет разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений − в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1)  удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Калининградской области, правовыми актами городского Совета депутатов Калининграда, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.7 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение № 1
к Регламенту

Образец заполнения

Заместителю главы администрации, председателю комитета муниципального имущества и земельных ресурсов 

А.И. Зуеву

от Петровой Анны Анатольевны,
хх.хх.хххх года рождения,
проживающей по адресу:

г. Калининград, ул. ххх, д.хх, кв.хх,

документ, удостоверяющий личность:
паспорт серии ххх № хххх, код подразделения ххх,

выдан хх.хх. хх ОВД Центрального района

г. Калининграда,

контактный телефон: ххххх
Запрос 
Я, Петрова Анна Анатольевна, прошу снять обременение (охранная зона кабеля связи), установленное в отношении земельного участка с кадастровым номером 39:15:130410:251, находящегося в садоводческом товариществе «Победа» в Ленинградском районе г. Калининграда по адресу: г. Калининград, ул. Горького – ул. Большая Окружная, в связи с заключением ОАО «Воентелеком» от 10.10.2014.

Сведения,  указанные  в  запросе, достоверны. Документы (копии документов), приложенные    к    запросу,   соответствуют   требованиям,   установленным законодательством  Российской Федерации,  на  момент  представления  запроса  эти  документы действительны  и содержат достоверные сведения. 
Расписку в приеме запроса получил (а).

«___» ____________ 20__ г. «___» ч. «___» мин.
Ответ прошу:

·  направить почтовым отправлением по адресу______________________ 

·  выдать при  личном обращении в МФЦ, расположенный по    адресу:         г. Калининград, пл. Победы, 1.
  23.10.2014______________                                       Петрова А.А.
                            подпись                                               
Приложение № 2 
к Регламенту

Заместителю главы администрации, председателю комитета муниципального имущества и земельных ресурсов​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​______________________________________  
(инициалы, фамилия)
от ________________________________________​​​​_,​​​
______________________________ года рождения,
проживающ_______ по адресу:________________
___________________________________________

документ, удостоверяющий личность:

________________________________________________________________________________________

контактный телефон:________________________
Запрос

Я, ____________________________________________________, прошу снять обременение __________________________________________________ ___________________________, установленное в отношении земельного участка с кадастровым номером _____________________________________, находящегося в садоводческом товариществе ______________________________________________________ по адресу__________________________________________________________, в связи с __________________________________________________________.

(указываются реквизиты документа, устанавливающего основания для снятия обременения, наименование органа, организации, выдавшего (издавшего) документ).
Сведения,  указанные  в  запросе, достоверны. Документы (копии документов), приложенные    к    запросу,   соответствуют   требованиям,   установленным законодательством  Российской Федерации,  на  момент  предоставления  запроса  эти  документы действительны  и содержат достоверные сведения.                                                                                                        
        Расписку в приеме запроса получил (а).

«___» ____________ 20__ г. «___» ч. «___» мин.
Ответ прошу:

·  направить почтовым отправлением по адресу______________________ 

·  выдать при  личном обращении в МФЦ, расположенный по    адресу:           г. Калининград, пл. Победы, 1.
  ______________                                       _______________________
              подпись                                                                     Ф.И.О.
Приложение № 3 
к Регламенту
Многофункциональный Центр
РАСПИСКА

В ПРИЕМЕ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ СНЯТИЯ ОБРЕМЕНЕНИЯ В ОТНОШЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В САДОВОДЧЕСКОМ ТОВАРИЩЕСТВЕ, РАСПОЛОЖЕННОМ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД КАЛИНИНГРАД»  

Вход. №______, дата _________

	Ф.И.О.,  адрес заявителя:________________________________________________________
______________________________________________________________________________

(указывается фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) полностью, адрес места жительства)
	

	 №

п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество экземпляров
	Количество листов
	Отметка о выдаче докум. заявителю
	Отметка о наличии

	
	
	Подлинных
	Копий
	Подлинных
	Копий
	Подлинных
	Копий
	

	1
	Запрос о снятии обременения
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Документ, удостоверяющий личность и место жительства заявителя  
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Доверенность (в случае подачи запроса уполномоченным представителем)
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Документ, устанавливающий основания для снятия обременения
	
	
	
	
	
	
	


	

	–   документы, которые заявитель должен представить самостоятельно




  
документ не представляется заявителем либо представляется по собственной инициативе, если документ (информация) находится в распоряжении органа (организации), о чем заявитель сообщает в запросе.

_________________________________________     __________________________________

(должность сотрудника, принявшего документы)                                       (подпись, Ф.И.О.)

                                                                                          ____________________________________
дата выдачи расписки  (указывается 

сотрудником, принявшим документы)

____________________________________

                                                                                                                дата получения результата 

(указывается  сотрудником, 

принявшим документы)

В случае неприбытия в указанный срок на десятый рабочий день после наступления даты получения результата документы будут направлены почтовым отправлением  по адресу, указанному в запросе.

_____________________________________          ________________________

(должность сотрудника, выдавшего документы)                                        (подпись, Ф.И.О)

____________________________________________                           ____________________________________

(дата выдачи (получения) документов)              

    (Ф.И.О., подпись лица, получившего документы)

Приложение № 4
к Регламенту 

УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ  ОТКАЗЕ  В  ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ СНЯТИЯ ОБРЕМЕНЕНИЯ В ОТНОШЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В САДОВОДЧЕСКОМ ТОВАРИЩЕСТВЕ, РАСПОЛОЖЕННОМ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД КАЛИНИНГРАД»
Дано заявителю _____________________________________________________________________________

                                   (указывается Ф.И.О. (последнее - при наличии)  заявителя)

о том, что Вами на приеме ______________________________ представлены  документы, необходимые для снятия обременения в отношении земельного участка, находящегося в садоводческом товариществе, расположенном на территории городского округа «Город Калининград».

	№

п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество экземпляров
	Количество листов
	Отметка о выдаче докум. заявителю
	Отметка о наличии

	
	
	Подлинных
	Копий
	Подлинных
	Копий
	Подлинных
	Копий
	

	1
	Запрос о снятии обременения
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Документ, удостоверяющий личность и место жительства заявителя  
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Доверенность (в случае подачи запроса уполномоченным представителем)
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Документ, устанавливающий основания для снятия обременения
	
	
	
	
	
	
	


	

	–   документы, которые заявитель должен представить самостоятельно




  
документ не представляется заявителем либо представляется по собственной инициативе, если документ (информация) находится в распоряжении органа (организации), о чем заявитель сообщает в запросе.

По результатам рассмотрения представленных документов на основании 

_____________________________________________________________________________
(указывается пункт и реквизиты Регламента)

Вам отказано в приеме документов в связи __________________________________

                                                                                (указать причину отказа)

	_______________________________

                  (должность)
	______________/________________/

               (подпись, фамилия, инициалы)


Приложение № 5
к Регламенту 

Порядок 

прохождения документов при снятии обременения в отношении земельного участка, находящегося в садоводческом товариществе, расположенном на территории городского округа Город Калининград»

	№  п/п
	Процедура
	Участники
	Длительность
	День с момента начала исполнения регламента

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прием, проверка и регистрация запроса с комплектом документов 
	Специалист МФЦ
	30 минут
	В течение первого  рабочего дня

	2
	Передача  запроса с комплектом документов начальнику Отдела
	Специалист МФЦ

	10 минут
	Не позднее первой половины второго рабочего дня с момента регистрации запроса 

	3
	Назначение  начальником Отдела ответственного исполнителя
	Начальник Отдела 
	10 минут
	Во второй половине второго рабочего дня с момента регистрации запроса

	4
	Направление запроса, изучение документов и информации, подготовка проекта Постановления, либо проекта Распоряжения,  либо проекта уведомления об отказе
	Специалист Отдела
	5 часов
	С третьего по тридцатый рабочий день



	5
	Визирование и подписание проекта  Постановления,  либо проекта Распоряжения, либо проекта уведомления об отказе
	Начальник Отдела,

начальник Управления,
заместитель начальника Отдела правоустанавлива-ющих документов под существующими объектами
	30 минут
30 минут

30 минут
	С тридцать первого по сорок пятый рабочий день



	1
	2
	3
	4
	5

	6
	Подготовка, визирование, согласование и регистрация проекта Распоряжения
	Председатель Комитета,

начальник Отдела,

начальник Управления,

заместитель начальника Отдела правоустанавливающих документов под существующими объектами,

делопроизводитель Отдела документооборота в сфере экономики, муниципального имущества и земельных отношений
	5 часов
30 минут

30 минут

30 минут

5 часов
	С сорок шестого по пятьдесят восьмой рабочий день

	7 
	Передача Распоряжения либо уведомления об отказе специалисту МФЦ
	Специалист Отдела 
	30 минут
	Пятьдесят девятый рабочий день

	8
	Выдача результата заявителю
	Специалист МФЦ
	30 минут
	Шестидесятый рабочий день


