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Приложение № 1

к постановлению администрации 

городского округа «Город Калининград»

от 10 ноября  2015 г. № 1875
Перечень
обязательных документов по гражданской обороне и защите населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечению пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах для организаций городского округа «Город Калининград»
	№

п.п.
	Наименование документа
	Периодичность разработки


	1
	2
	3

	По планированию

	1
	План основных мероприятий по гражданской обороне, предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на ____ год с обязательными разделами (подразделами):

а) мероприятия по созданию (совершенствованию) учебно-материальной базы в области  ГО и ЧС;

б) мероприятия по информированию и пропаганде в области ГО и ЧС
	Ежегодно

	2
	План действий, инструкция (для организаций с числом работников менее 50 чел.) по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера с приложениями:
а) возможная обстановка при возникновении чрезвычайных ситуаций (план объекта в масштабе);

б) календарный план основных мероприятий при угрозе и возникновении аварий, катастроф и стихийных бедствий;
в) схема организации управления, оповещения и связи при угрозе и возникновении аварий, катастроф и стихийных бедствий 
	1 раз в 5 лет

	3
	План гражданской обороны (по приказу МЧС России от 16.02.2012 № 70-дсп)
	Устанавливает МЧС России

	По подготовке населения

	а) подготовка руководящего состава 

	1
	Приказ о назначении работника, уполномоченного решать задачи в области ГО и ЧС, и утверждении его функциональных обязанностей
	При назначении

	2
	Регистр подготовки руководящего состава в области ГО и ЧС с приложением копий свидетельств об обучении 
	Ежегодно

	б) подготовка работников (сотрудников)

	1
	Приказ «Об итогах подготовки руководящего состава, работников в области ГО и ЧС в 20__ году и задачи на 20__ год» с приложениями:

- № 1 «Перечень учебных групп и преподавателей занятий по ГО и ЧС»;

- № 2 «Расписание занятий с учебными группами»;
- № 3 «Тематика учений и тренировок по ГО и ЧС»; 

- № 4 «Программа подготовки работников (сотрудников) в области ГО и ЧС (19-часовая)»;
- № 5 «Программа подготовки личного состава нештатных аварийно-спасательных формирований (нештатных формирований по обеспечению мероприятий по гражданской обороне) (далее – формирования) и спасательных служб в области ГО и ЧС»

	Ежегодно

	2
	Планы - конспекты занятий (по темам)
	Ежегодно

	3
	Журналы занятий (по учебным группам)
	Ежегодно

	в) обучение мерам пожарной безопасности

	1
	Программы проведения противопожарных инструктажей
	Не реже 1 раза в 5 лет2

	2
	Журнал проведения инструктажей по пожарной безопасности 
	До окончания журнала

	3
	График проведения занятий по повторному противопожарному инструктажу
	Ежегодно

	4
	Приказ по пожарной безопасности (Правилам противопожарного режима)
	Ежегодно

	5
	Журнал учёта первичных средств пожаротушения 
	До окончания журнала

	6
	Инструкции (по эвакуации, по пользованию пожарной сигнализацией, общеобъектовая)
	Не реже 1 раза в 5 лет2

	7
	Инструкции для взрывопожароопасных помещений
	Не реже 1 раза в 5 лет


	г) подготовка и проведение учений (тренировок)

	1
	Приказы о подготовке и проведении учений (тренировок) по ГО и ЧС
	За 1 месяц до начала учения (тренировки)

	2
	Календарные планы подготовки к учениям (тренировкам)
	Определяются в приказе руководителя

	3
	Планы проведения учений (тренировок)
	Определяются в приказе руководителя

	4
	Отчеты о проведённых учениях (тренировках)
	В течение суток после проведения

	д) информирование и пропаганда

	1
	Отчётные материалы по проведению информирования и пропаганды
	Ежегодно


� Разрабатывают организации, создающие формирования и спасательные службы в соответствии с законодательством Российской Федерации.


� Инструкции и программы должны пересматриваться до истечения указанного срока в случае:


- пересмотра законов о пожарной безопасности, введения в действие новых или пересмотра ранее действующих нормативных документов;


- возникновения возгораний или пожаров, вызвавших необходимость пересмотра (изменения) инструкции;


- изменения пожарной опасности производственного процесса, а также при применении новых видов оборудования, материалов, аппаратуры, приспособлений и инструментов, имеющих другую пожарную опасность





