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Приложение № 1
к постановлению администрации городского округа «Город Калининград»
от 14 апреля 2016 г. № 509
Порядок приемки работ по сохранению объекта культурного наследия

местного (муниципального) значения на территории городского округа

«Город Калининград»
1. Настоящий Порядок приемки работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения (далее – Порядок) установлен в целях государственной охраны объектов культурного наследия местного (муниципального) значения (далее – ОКН), расположенных на территории городского округа «Город Калининград», и обеспечения приемки работ по сохранению ОКН, подготовки акта приемки выполненных работ по сохранению ОКН комитетом по социальной политике администрации городского округа «Город Калининград» (далее – Орган охраны) в соответствии со ст.ст. 9.3, 45 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» (в действующей редакции) (далее – Федеральный закон).
2. Приемка выполненных работ по сохранению ОКН (далее – приемка работ) осуществляется собственником или иным законным владельцем ОКН либо лицом, выступающим в качестве заказчика работ по сохранению ОКН (далее – Заявитель), при участии Органа охраны, выдавшего разрешение на проведение работ по сохранению ОКН (далее – Разрешение), для подтверждения выполнения работ по сохранению ОКН в соответствии с требованиями отчетной документации о выполнении работ по сохранению ОКН (далее – Отчетная документация), заданием и разрешением на проведение указанных работ, выданным на основании действующих административных регламентов исполнения муниципальных услуг «Согласование задания на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения», «Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия местного (муниципального) значения», «Выдача разрешения на производство работ по сохранению объектов культурного наследия (муниципального) значения» (далее – Административные регламенты), требованиями ст. 45 Федерального закона.
3. По результатам приемки работ оформляется итоговый акт приемки работ (далее – Акт) по установленной форме (приложение).
4. Настоящий Порядок устанавливает:
− порядок и сроки утверждения Отчетной документации и подготовки Акта;
− перечень документов, составляющих Отчетную документацию;

− основания для отказа в приемке работ.

5. В целях организации приемки работ Орган охраны создает постоянно действующую комиссию по приемке работ (далее – Комиссия).
5.1. Состав Комиссии утверждается приказом Органа охраны.

Заявитель для участия в приемке работ вправе привлечь представителя(ей) общественной(ых) организации(ий) в сфере сохранения ОКН, экспертов по проведению государственной историко-культурной экспертизы и аттестованных специалистов в области сохранения ОКН. Привлеченные представители не входят в состав Комиссии.
6. Приемка работ осуществляется в срок, не превышающий 30 (тридцати) рабочих дней со дня представления Заявителем председателю Комиссии Отчетной документации, предусмотренной заданием на проведение работ по сохранению ОКН, выданным Органом охраны.
7. Необходимый состав Отчетной документации в зависимости от вида работ по сохранению ОКН устанавливается заданием и пунктом 14.1 настоящего Порядка.
8. Заявитель направляет в Орган охраны через муниципальное казенное учреждение городского округа «Город Калининград» «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», расположенное по адресу: 236040, г. Калининград, площадь Победы, 1 (далее – МФЦ), прошитую и пронумерованную Отчетную документацию в 2 (двух) экземплярах с сопроводительным письмом.
9. Руководитель    Органа    охраны    направляет    поступившую Отчетную  документацию  в  муниципальное  казенное  учреждение  культуры г. Калининграда «Центр охраны памятников» (далее – МКУК «ЦОП») для предварительного рассмотрения и подготовки заключения о ее соответствии установленным требованиям по ее составу и содержанию.

10. В случае получения положительного заключения МКУК «ЦОП» руководитель Органа охраны направляет Заявителю уведомление о дате и времени приемки работ с указанием наименования, адреса ОКН.
Уведомление может направляться Заявителю почтовым отправлением (заказным письмом), по электронной почте или факсограммой.
11. В случае если Отчетная документация представлена не в полном объеме, Орган охраны возвращает ее Заявителю в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления с письменным мотивированным обоснованием причин возврата, подписанным руководителем Органа охраны.
12. При наличии полного комплекта Отчетной документации, оформленной надлежащим образом, Комиссия проводит проверку соответствия выполненных работ требованиям Отчетной документации, согласованному заданию и Разрешению, а также порядку и требованиям, установленным ст. 45 Федерального закона, и направляет рекомендации по приемке работ в Орган охраны.

13. Заявитель в срок, установленный уведомлением, обеспечивает доступ Комиссии на ОКН для его визуального осмотра.

14. При приемке работ Комиссия:
14.1 рассматривает Отчетную документацию, состоящую в зависимости от предусмотренных работ по сохранению ОКН из:
1) проектной документации в полном объеме, а в случае выдачи разрешения на проведение отдельного этапа работ − в объеме, необходимом для проведения соответствующего этапа работ;

2) копии(ий) Разрешения(ий);

3) копии(ий) задания(ий);
4) исполнительной документации, предусмотренной заданием и подготовленной в соответствии с приказом Ростехнадзора от 26.12.2006 № 1128 «Об утверждении и введении в действие Требований к составу и порядку ведения исполнительной документации при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства и требований, предъявляемых к актам освидетельствования работ, конструкций, участков сетей инженерно-технического обеспечения» (далее ( приказ Ростехнадзора от 26.12.2006 № 1128);

5) актов на скрытые работы (при их наличии), оформленных в соответствии с приказом Ростехнадзора от 26.12.2006 № 1128;

6) общего журнала работ, заполненного в соответствии с требованиями приказа Ростехнадзора от 12.01.2007 № 7 «Об утверждении и введении в действие Порядка ведения общего и (или) специального журнала учета выполнения работ при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства» (зарегистрирован Минюстом России 06.03.2007, регистрационный № 9051);
7) фотографических материалов, фиксирующих состояние ОКН до проведения работ по сохранению, в процессе проведения научно-исследовательских, изыскательских и производственных работ, а также по итогам завершения работ;

8) научного отчета о выполненных работах по сохранению ОКН;
14.2 проводит визуальный осмотр ОКН в целях подтверждения выполнения работ по сохранению ОКН в полном объеме в соответствии с требованиями Отчетной документации;
14.3 выносит рекомендации об утверждении Отчетной документации и о подготовке Акта.
15. Утверждение Отчетной документации руководителем Органа охраны и подписание Акта всеми членами Комиссии осуществляются в день приемки работ.
В Акте не допускаются помарки, подчистки и иные исправления, за исключением исправлений, оговоренных и заверенных лицами, подписывающими его.
16. После подписания Акт направляется собственнику или иному законному владельцу ОКН либо лицу, выступающему в качестве заказчика работ по сохранению данного ОКН.
17. В случае если члены Комиссии выявляют несоответствие выполненных работ требованиям Отчетной документации, секретарь Комиссии составляет заключение об отказе в приемке работ с мотивированным обоснованием причин отказа (далее ( Заключение) и направляет его в Орган охраны. 
Заключение подписывается всеми членами Комиссии и утверждается руководителем Органа охраны.
18. Заявитель вправе повторно представить на утверждение в Орган охраны доработанную Отчетную документацию в срок не позднее 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента получения заключения об отказе в утверждении Отчетной документации.
19. По результатам работы Комиссии в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней после утверждения Отчетной документации и приемки работ по сохранению ОКН Заявителю в МФЦ выдаются:

– в случае приемки работ ( Акт и утвержденная Отчетная документация;
– в случае установления несоответствия выполненных работ по сохранению ОКН требованиям Отчетной документации ( Заключение.
