УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме от Заявителя документов, необходимых

для получения справки для получения льгот по оплате твердого топлива и транспортных услуг для его доставки

Исх. №_______ от «___»______ 20___г., код услуги 360-15/у
Дана заявителю _______________________________________________________________________________

                                   (указывается Ф.И.О. (последнее при наличии)  заявителя либо                                                                            

_____________________________________________________________________________,   представителя заявителя)

о том, что Вами на приеме ________________________________предъявлены

                                                      (указать дату и время приема)

документы, необходимые для получения  справки для получения льгот по оплате твердого топлива и транспортных услуг для его доставки

	№

п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество экземпляров
	Количество листов
	Отметка о выдаче докум. заявителю
	Отметка о наличии

	
	
	Подлин-ных
	Копий
	Подлин-ных
	В копиях
	Подлин-ных
	В копиях
	

	1
	Запрос о предоставлении муниципальной услуги
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	2
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 
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	3
	Копия лицевого счета из управляющей компании или справка
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	4
	Выписка из поквартирной карточки о составе семьи, зарегистрированной в жилом помещении муниципального жилищного фонда
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	5
	Домовая книга (только для заявителей, зарегистрированных в частном жилищном фонде)
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	6.
	Выписка из поквартирной карточки о составе семьи, зарегистрированной в жилом помещении частного или государственного жилищного фонда 


	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Справка о проживании в жилом помещении, оборудованном котелковым или печным угольным отоплением
	
	
	
	
	
	
	


	
	- документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе 
	

	
	
	

	
	- документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно
	


По результатам рассмотрения предоставленных документов мною,____________________________________________________________,

                           (должность, фамилия, инициалы специалиста)
на основании __________________________________________________

                                       (указывается пункт и реквизиты Административного регламента либо нормативного правового акта)

Вам отказано в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги в связи с ______________________________________________________________________

                                                                (указать причину отказа) 

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть отказано в случае:

· отсутствия у Заявителя документа, удостоверяющего личность, в случае подачи запроса с комплектом документов при личном обращении;

· отсутствие доверенности у представителя Заявителя, в случае подачи запроса с комплектом документов при личном обращении;
· отсутствие у Заявителя комплекта документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента;

· отсутствия в запросе информации о Заявителе (фамилии, имени, отчества (последнее при наличии), почтового адреса, подписи Заявителя;

· запрос   не   поддается   прочтению   или   из   его   содержания невозможно установить, какую муниципальную услугу Заявитель желает получить;
-    наличие в запросе неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

· если запрос или прилагаемые к нему документы исполнен карандашом;

· обращения  Заявителя   с   требованием   о   предоставлении  муниципальной услуги,     не    предоставляемой    администрацией   городского   округа   «Город Калининград»   (выдаче   документов,   оформление  которых не осуществляется администрацией городского округа «Город Калининград»);

  -  тексты представленных Заявителем документов написаны неразборчиво, без указаний фамилии, имени, отчества физического лица, адреса его регистрации, в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления.

	_______________________________

(должность)
	______________/________________/

(подпись, фамилия, инициалы)


