АДМИНИСТРАЦИЯ 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД КАЛИНИНГРАД»


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «___» _______ 2026 г.                                                                         № ________
г. Калининград

	[bookmark: _Hlk162343653][bookmark: _Hlk162343581]Об утверждении Порядка приема, хранения и принятия находок (найденных вещей) в муниципальную собственность городского округа «Город Калининград» 




В соответствии со статьями 227, 228, 229 Гражданского кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Уставом городского округа «Город Калининград», администрация городского округа «Город Калининград»,  решением окружного Совета депутатов города Калининграда от 16.07.2008 № 210 «О юридических лицах администрации городского округа «Город Калининград», администрация городского округа «Город Калининград» п о с т а н о в л я е т:
1. 	Утвердить Порядок приема, хранения и принятия находок (найденных вещей) в муниципальную собственность городского округа «Город Калининград» (приложение).
2. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Управлению делопроизводства администрации городского округа «Город Калининград» обеспечить опубликование постановления в газете «Гражданин», размещение на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» в сети Интернет и направить копию постановления в Правительство Калининградской области для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Калининградской области.


Глава администрации                                                                              Е.И. Дятлова









	Первый заместитель главы администрации – управляющий делами

____________________А.Н. Асмыкович


И.о. начальник управления делопроизводства

____________________Е.А. Петрова


Начальник правового управления 

____________________И.А. Назарова


	















	
ВНЕСЕНО
комитетом муниципального имущества 
и земельных ресурсов 

_______________________С.А. Радковский









ККС №_____________от_________________.


Согласовано:
начальник организационно-правового отдела 
комитета муниципального имущества 
и земельных ресурсов

__________________________________________С.С. Назаров

Маркова Мария Сергеевна 
8 (4012) 92 33 17
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	Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации городского округа «город Калининград»
от «___»__________2026 г. №_____





ПОРЯДОК
приема, хранения и принятия находок (найденных вещей) 
в муниципальную собственность городского округа «Город Калининград»


1. Порядок регламентирует процедуру по приему и хранению находок (найденных вещей), сданных нашедшими их лицами 
в администрацию городского округа «Город Калининград», а также устанавливает порядок возврата находки (найденных вещей) их законному владельцу, принятия в собственность городского округа 
«Город Калининград» (далее – Порядок).
2. Действие настоящего Порядка не распространяется на найденные оружие, боеприпасы, патроны к оружию, взрывные устройства, взрывчатые вещества и иные объекты, подлежащие передаче исключительно 
в территориальные органы внутренних дел г. Калининграда и иным организациям в порядке, установленным законодательством.
Также действие настоящего Порядка не распространяется на найденных животных: собак, кошек, птиц, рептилий и других видов.
3. Уполномоченным структурным подразделением администрации городского округа «Город Калининград» по приему и хранению находок, а также принятию находок в муниципальную собственность городского округа 
«Город Калининград» является комитет муниципального имущества 
и земельных ресурсов администрации городского округа 
«Город Калининград» (далее – Комитет).
4. Лицо, нашедшее вещь и желающее заявить об этом, обращается 
в Комитет с заявлением о находке (приложение № 1 к Порядку), 
(далее – заявление о находке), к заявлению о находке прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя. 
5. Находка может быть передана на хранение в Комитет либо оставлена на хранении у лица, ее нашедшего. В случае, если лицо, заявляющее 
о находке, желает оставить найденную вещь на хранении у себя, соответствующие сведения включаются в заявление о находке, риск утраты имущества несет лицо, нашедшее вещь, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6. В случае отказа от самостоятельного хранения лицо, нашедшее вещь, в заявлении о находке указывает о передаче найденной вещи 
на хранение в Комитет и сдает находку по акту приема-передачи 
(приложение № 2 к Порядку).
Акт приема-передачи найденной вещи (далее – акт приема-передачи) составляется в двух экземплярах, один из которых передается лицу, нашедшему вещь. Приложением к акту приема-передачи является согласие на обработку персональных данных (приложение № 3 к Порядку).
7. Лицо, нашедшее вещь и сдавшее на хранение в Комитет, одновременно с заявлением о находке вправе отказаться в принятии найденной вещи в собственность в случае, если собственники находки не будут установлены. 
В данном случае в заявлении о находке ставится соответствующая отметка.
8. Комитет определяет способ и место хранения находки и обеспечивает 
ее сохранность в течение 6 месяцев с даты передачи на специализированном месте хранения. Учет найденных вещей осуществляется Комитетом путем ведения журнала учета находящихся на хранении найденных вещей.
Вещи, требующие особых условий хранения, передаются 
в соответствующие специализированные организации (учреждения), в соответствии с законодательством о контрактной системе 
в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных 
и муниципальных нужд.
9. Запрещается:
1) использование найденных вещей;
2) помещать найденные вещи в условия, способные повлечь их порчу 
и невозможность возврата собственникам.
10. Комитет после поступления заявления о находке, принимает меры по установлению законного собственника найденной вещи путем размещения информационного сообщения в газете «Гражданин», на официальном сайте администрации городского округа «Город Калининград» в сети Интернет.
11. Для возврата находки лицо, потерявшее вещь, либо собственник найденной вещи представляют в Комитет:
1) заявление о выдаче найденной вещи (приложение № 4 к Порядку);
2) копии правоустанавливающих и иных документов, подтверждающих право собственности на найденную вещь, или иные документы, подтверждающие факт ее приобретения (при наличии);
3) копию документа, удостоверяющего личность;
4) согласие на обработку персональных данных (приложение № 3 
к Порядку).
12. Найденные вещи подлежат возврату собственнику, либо лицу, имеющему право получить ее, в течение 5 рабочих дней с даты поступления заявления в Комитет по акту приема-передачи.
К заявлению о выдаче находки собственник вещи, либо лицо имеющее право получить находку прилагает следующие документы: 
-  копия документа, удостоверяющего личность лица, претендующего на получение находки; 
- документ, подтверждающий право собственности на находку (фотографии, инструкции, квитанции) либо иные подтверждающие данные фактического использования и принадлежности данной находки.
В случае отсутствия документов, подтверждающих право собственности на находку, у лица, обратившегося в качестве собственника найденной вещи, Комитет отказывает в выдаче находки.
13. Если по истечении шести месяцев с момента регистрации заявления о находке собственник найденной вещи, либо лицо, имеющее право получить ее, не был установлен или сам не заявил о своем праве на находку, право собственности на нее приобретает лицо, нашедшее вещь. 
В том случае, если хранение находки обеспечивается Комитетом, 
в течение 30 рабочих дней с момента истечения срока, указанного в абзаце первом настоящего пункта, Комитет направляет в адрес лица, нашедшего вещь, уведомление о необходимости приема находки, либо для отказа 
от права собственности на найденную вещь, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 7 Порядка.
Уведомление направляется в адрес лица, нашедшего вещь, заказным письмом с уведомлением о вручении. Лицо, нашедшее вещь, считается уведомленным в том случае, если адресат отказался от получения заказного письма, либо, если по истечении срока хранения, заказное письмо возвращено в Комитет. Датой уведомления считается дата возврата заказного письма 
в Комитет.
 В случае, если хранение обеспечивалось лицом, нашедшим вещь, самостоятельно, Комитет в течение 30 рабочих дней с момента истечения срока, указанного в абзаце первом настоящего пункта, направляет в адрес лица, нашедшего вещь, уведомление о переходе к нему права собственности на находку.
Лицо, нашедшее вещь, обязано заявить в Комитет о своем желании забрать находку в течение 1 месяца с даты получения уведомления, указанного в абзаце втором пункта 13 настоящего Порядка. 
14. В случае, если в установленный срок лицо, нашедшее вещь, 
не заявит о желании забрать находку, либо такое лицо отказалось от права собственности на находку при подаче заявления, указанного в пункте 8 настоящего Порядка, найденная вещь подлежит передаче в собственность городского округа «Город Калининград».
15. Если обеспечение сохранности находки повлекло расход бюджетных средств городского округа «Город Калининград», возврат найденной вещи осуществляется после возмещения собственником, либо лицом, имеющим право получить ее, указанных расходов. Расходы, связанные с обеспечением сохранности найденных вещей, подлежат возмещению в бюджет городского округа «Город Калининград».
16. Находки, переданные в территориальные органы внутренних дел 
г. Калининграда, и не востребованные собственниками, либо нашедшими 
их лицами, передаются в Комитет по акту приема-передачи в соответствии 
с пунктом 2 статьи 228 Гражданского кодекса Российской Федерации, за исключением найденных вещей, указанных в пункте 2 Порядка.
17. В случае принятия Комитетом решения о невозможности либо нецелесообразности дальнейшего использования найденной вещи Комитет организует проведение мероприятий по утилизации найденной вещи в порядке, установленном для сбора, вывоза и утилизации отходов производства и потребления.
18. Расходы по хранению найденных вещей осуществляются за счет средств бюджета администрации городского округа «Город Калининград в пределах выделенных бюджетных ассигнований.
19. В части, не урегулированной настоящим Порядком, вопросы приема и хранения найденных вещей, принятия их в муниципальную собственность решаются в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Калининградской области и нормативными правовыми актами администрации городского округа «Город Калининград.
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	Приложение № 1
к Порядку приема, хранения и принятия находок (найденных вещей) в муниципальную собственность городского округа «Город Калининград»



ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О НАХОДКЕ (НАЙДЕННОЙ ВЕЩИ)

	В комитет муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа «Город Калининград»
от_____________________________

	(Ф.И.О. лица, нашедшего вещь)

	Зарегистрированного по адресу: __________________________________________________________________________ 
       (индекс, адрес места жительства Заявителя)

	Данные документа, удостоверяющего личность: __________________________________

	Телефон: __________________________________

	                                     (при наличии)

	Адрес электронной почты: 

	__________________________________

	                                     (при наличии)



ЗАЯВЛЕНИЕ О НАХОДКЕ

Я, ________________________________________________________________________, 
(Ф.И.О. лица, нашедшего вещь)
руководствуясь п. 2 ст. 227 Гражданского кодекса Российской Федерации, заявляю о найденной «__» _________ 20__ г. находке_____________________________________ _______________________________________________________________________________,
(наименование и индивидуализирующие признаки найденной вещи)
при следующих обстоятельствах: ___________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Лицо, имеющее право потребовать возврата найденной вещи, и (или) место его пребывания мне неизвестны. Настоящим сообщаю, что желаю/отказываюсь вышеуказанную находку оставить на хранении у себя.
□ настоящим выражаю отказ в принятии найденной вещи в случае, если собственник находки не будет установлен.

Приложение:
1.________________________________________________________________;
2.________________________________________________________________.
«__» ___________ 20__ г.
Заявитель: __________________________/____________________________________/
       (подпись) 					(Ф.И.О.)
	
	Приложение № 2
к Порядку приема, хранения и принятия находок (найденных вещей) в муниципальную собственность городского округа «Город Калининград»



ФОРМА АКТА ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ 
НАХОДКИ (НАЙДЕННОЙ ВЕЩИ)

Акт приема-передачи найденной вещи

г. Калининград						                 «__» _________ 20__ г.


Мы, нижеподписавшиеся:

1. __________________________________________________________________
(Наименование органа внутренних дел (Ф.И.О., должность), наименование организации (Ф.И.О., должность), Ф.И.О. (для физических лиц)
2. Комитет муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа «Город Калининград» в лице___________________________________________________________________
                                                        (Ф.И.О. должностного лица)

составили настоящий акт в том, что первый передал, а второй принял следующие найденные вещи:
	№ п/п
	Наименование и характеристики найденных вещей
	Единица измерения
	Количество

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	Итого
	
	
	




	Передающая сторона
	Принимающая сторона

	______________/_______________
	______________/_______________

	    (подпись)                      (Ф.И.О.)
	       (подпись)           (Ф.И.О.)













	
	Приложение № 3
к Порядку приема, хранения и принятия находок (найденных вещей) в муниципальную собственность городского округа «Город Калининград»



ФОРМА СОГЛАСИЯ НА ОБРАБОТКУ ПЕСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Согласие на обработку персональных данных

Я, _______________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
зарегистрирован__ по адресу________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: ________________________________________,
_________________________________________________________________________,
даю согласие комитету муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа «Город Калининград» (далее – Комитет), находящемуся по адресу: г. Калининград, пл. Победы, д. 1, в соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон) на обработку своих персональных данных, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств. 
В случае отзыва оператор вправе продолжить обработку без согласия субъекта при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6 Федерального закона.
Цель обработки персональных данных: прием и выдача найденной вещи 
в соответствии с Порядком приема, хранения и принятия находок (найденных вещей) в муниципальную собственность городского округа «Город Калининград».
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие:
- фамилия, имя, отчество;
- адрес места жительства (адрес и дата регистрации по месту жительства, месту пребывания, адрес фактического места жительства);
- контактный телефон;
- реквизиты документа, удостоверяющего личность;
- иные сведения, которые субъект персональных данных пожелал сообщить 
о себе.
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных:
- сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва 
в письменной форме.

«___» _____________ 20___ г. ________________ _______________________
                                                                  (ФИО)                       (подпись)		

	 
	
	Приложение № 1
к Порядку приема, хранения и принятия находок (найденных вещей) в муниципальную собственность городского округа «Город Калининград»



ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ВЫДАЧЕ НАХОДКИ (НАЙДЕННОЙ ВЕЩИ) 

	В комитет муниципального имущества и земельных ресурсов администрации городского округа «Город Калининград»
от__________________________________________________________________

	(Ф.И.О. лица, нашедшего вещь)

	Зарегистрированного по адресу:____________________________________________________________________       (индекс, адрес места жительства Заявителя)

	Данные документа, удостоверяющего личность: __________________________________

	Телефон: __________________________________

	                                     (при наличии)

	Адрес электронной почты: 

	__________________________________

	                                     (при наличии)



ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче найденной вещи  
Я, _____________________________________________________________________,
(Ф.И.О. собственника найденной вещи)
являюсь собственником (лицом, имеющим полномочия собственника) потерянной мной «__» __________ 20__ г.  и переданной на хранение в комитет муниципального имущества 
и земельных ресурсов вещи - ____________________________________________________
(наименование и индивидуализирующие признаки найденной вещи) _____________________________________________________________________________
Право собственности на вышеуказанную вещь подтверждаю:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложение:
1.________________________________________________________________;
2.________________________________________________________________.
уведомление о необходимости забрать находку прошу направить мне следующим способом: ______________________________________________.

«__» ___________ 20__ г.
Заявитель: __________________________/____________________________________/
(подпись) 					(Ф.И.О.)
