Исход. №______, дата ___________________
Администрация городского округа «Город Калининград»

(Администрация _________________ района)

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ 

В ПРИЕМЕ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ЗАПРОСА НА ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ (КОПИИ  ДОКУМЕНТОВ), НАХОДЯЩЕЙСЯ НА ХРАНЕНИИ В СТРУКТУРНОМ ПОДРАЗДЕЛЕНИИ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД КАЛИНИНГРАД» В РАМКАХ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

(указывается наименование муниципальной услуги, соответствующее Реестру муниципальных услуг)». 

	 500-3/у 
	
	Исполнение запросов физических и юридических лиц социально-правового характера на основе документов, находящихся на хранении в администрациях районов городского округа «Город Калининград»

	(код услуги)
	
	(указать наименование услуги соответствующее Реестру муниципальных услуг)

	Дана заявителю 

	(указывается Ф.И.О. полностью (последнее при наличии) в случае предоставление муниципальной услуги юридическому лицу помимо Ф.И.О. представителя, указывается полное наименование юридического лица)


о том, что на приёме      ________________________       предъявлен  запрос  на получение информации (на получение копии документа) 

	  

	                           (указать суть запрашиваемой информации, наименование запрашиваемой копии документа)

	


	По результатам рассмотрения запроса мною,

	  

	                           ( фамилия, инициалы специалиста)

	на основании 

	(указывается пункт и реквизиты Административного регламента либо нормативного правового акта)

	Вам отказано в приёме запроса на получение информации (копии документов) в связи с   указать причину отказа 


В приеме запроса на получение информации (на выдачу копии документа), находящейся на хранении в структурном подразделении администрации городского округа «Город Калининград», может быть отказано в случае:

 - в запросе отсутствует информация о заявителе (фамилии, имени, отчестве (последнее при наличии), почтового адреса), подписи заявителя;

- запрос исполнен карандашом;

- запрос не поддается прочтению или из его содержания невозможно установить, какая именно информация либо копия документа запрашивается;

- информация, за предоставлением которой обратился заявитель, содержит сведения, доступ к которым ограничен федеральными законами, в том числе Указом Президента Российской Федерации от 6.03.1997  № 188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера» и заявитель - не представил документы, подтверждающие его право на допуск к такой информации;

- отсутствия в структурном подразделении информации, за предоставлением которой обратился заявитель (документов, на основании которых возможна выдача их копии), 

- отсутствия у заявителя права на получение информации либо копии документа.

Данный примерный перечень не является исчерпывающим. При наличии причин, не указанных в предложенном перечне разработчик Административного регламента дополняет список недостающей  причиной отказа в приеме запроса в соответствии с формулировкой, соответствующей нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги. 

Отказ в приеме запроса оформляется по требованию заявителя в письменном виде и выдается заявителю в течение 3 рабочих дней.

	_______________________________

(должность)
	______________/________________/

(подпись, фамилия, инициалы)


