
1) заявление о постановке на учет, в котором указываются: 

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), место жительства 

заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность; 

цель получения земельного участка; 

вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок 

(право собственности); 

почтовый адрес, адрес электронной почты, телефон для связи с заявителем; 

способ получения результата предоставления муниципальной услуги. 

Примерная форма заявления о постановке на учет приведена в приложении 

№ 1 к административному регламенту. 

Заявление и документы заявитель представляет при личном обращении к 

специалисту МФЦ (по желанию заявителя заявление может быть заполнено 

сотрудником МФЦ); 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя 

заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя 

заявителя) – паспорт гражданина Российской Федерации либо иной документ, 

предусмотренный законодательством Российской Федерации в качестве 

удостоверяющего личность гражданина; 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 

действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги 

представителя заявителя): нотариально удостоверенная доверенность либо 

доверенность, удостоверенная иным предусмотренным законодательством 

Российской Федерации способом;  

4) копии документов, удостоверяющих личность совершеннолетних детей 

многодетного гражданина (при наличии совершеннолетних детей); 

5) свидетельство о заключении брака (за исключением одиноких 

родителей) или документ, подтверждающий заключение брака, выданный 

компетентными органами иностранного государства, и его нотариально 

заверенный перевод на русский язык – в случае, если заключение брака 

зарегистрировано за пределами Российской Федерации (за исключением 

одиноких родителей); 

6) свидетельство о рождении каждого из детей (включая усыновленных, 

удочеренных) или документы, подтверждающие рождение ребенка (включая 

усыновленных, удочеренных) многодетного гражданина, выданные 

компетентными органами иностранного государства, и их нотариально 

заверенные переводы на русский язык – в случае, если ребенок родился за 

пределами Российской Федерации; 

7) справка образовательной организации об обучении в образовательной 

организации по очной форме обучения с указанием даты начала и окончания 

обучения (для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в образовательных 

организациях по очной форме обучения); 

8) свидетельство о расторжении брака или документ, подтверждающий 

расторжение брака, выданный компетентным органом иностранного 

государства, и его нотариально заверенный перевод на русский язык (в случае 

расторжения брака заявителя за пределами Российской Федерации); 



9) свидетельство о смерти или документ, подтверждающий смерть, 

выданный компетентным органом иностранного государства, и его нотариально 

заверенный перевод на русский язык (в случае регистрации смерти супруга 

заявителя за пределами Российской Федерации); 

10) сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета 

(СНИЛС) – в случае, если документы, удостоверяющие личность членов семьи 

заявителя выданы компетентными органами иностранного государства; 

11) вступившее в законную силу решение суда об установлении факта 

постоянного проживания в городе Калининграде заявителя и членов его семьи (в 

случае отсутствия регистрации по месту жительства); 

12) согласие на обработку персональных данных заявителя и 

совершеннолетних членов семьи заявителя (приложение № 14 к 

административному регламенту). При наличии зарегистрированного брака 

согласие на обработку персональных данных супруга(и) обязательно; 

13) согласие на обработку персональных данных лиц, указанных в качестве 

членов семьи заявителя – несовершеннолетних детей (приложения №№ 15, 16 к 

административному регламенту); 

14) документы, подтверждающие основания для постановки на учет в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях, представляемые гражданами в 

соответствии с Законом Калининградской области от 05.07.2017 № 90 «О 

порядке признания граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 

социального найма, и порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в 

Калининградской области» (далее – Закон № 90): 

копии документов, удостоверяющих личность лиц, указанных в качестве 

членов семьи заявителя; 

документы, подтверждающие право на дополнительную площадь в 

соответствии с действующим законодательством (для граждан, имеющих право 

на дополнительную площадь); 

документы, подтверждающие наличие у заявителя и членов его семьи на 

праве собственности недвижимого имущества (жилых домов, жилых помещений 

(квартир, комнат), домов и жилых строений, расположенных на земельных 

участках, предоставленных для ведения личного подсобного, дачного хозяйства, 

огородничества, садоводства, индивидуального жилищного строительства, иных 

зданий, строений, сооружений, помещений), в случае, если права на указанные 

объекты не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости 

(далее – ЕГРН), либо декларацию об отсутствии у него и членов его семьи на 

праве собственности недвижимого имущества (жилых домов, жилых помещений 

(квартир, комнат), домов и жилых строений, расположенных на земельных 

участках, предоставленных для ведения личного подсобного, дачного хозяйства, 

огородничества, садоводства, индивидуального жилищного строительства, иных 

зданий, строений, сооружений, помещений) в случае, если права на указанные 

объекты не зарегистрированы в ЕГРН (далее – декларация) (приложения №№ 22, 

23, 24 к административному регламенту). Декларация заполняется заявителем и 



каждым совершеннолетним членом семьи заявителя. За несовершеннолетних 

заявителей (членов семьи заявителя), не достигших возраста 14 лет, декларацию 

подписывают их законные представители (родители, опекуны). 

Несовершеннолетние заявители (члены семьи заявителя) в возрасте от 14 до 18 

лет действуют с согласия их законных представителей (родителей, попечителей). 

За недееспособных граждан декларацию подписывают их законные 

представители (опекуны), ограниченные в дееспособности граждане действуют 

с согласия законных представителей (попечителей); 

расписка об отсутствии действий и гражданско-правовых сделок с жилыми 

помещениями, совершение которых привело к уменьшению размера 

занимаемых жилых помещений или к их отчуждению (далее – расписка) 

(приложения №№ 25, 26, 27 к административному регламенту). Расписка 

заполняется заявителем и каждым совершеннолетним членом семьи заявителя. 

За несовершеннолетних заявителей (членов семьи заявителя), не достигших 

возраста 14 лет, расписку подписывают их законные представители (родители, 

опекуны). Несовершеннолетние заявители (члены семьи заявителя) в возрасте от 

14 до 18 лет действуют с согласия их законных представителей (родителей, 

попечителей). За недееспособных граждан расписку подписывают их законные 

представители (опекуны), ограниченные в дееспособности граждане действуют 

с согласия законных представителей (попечителей); 

уведомление о лицах, зарегистрированных по месту жительства в 

занимаемом (ранее занимаемом) жилом помещении муниципальной или 

государственной формы собственности (приложение № 28 к административному 

регламенту) (заполняется в случае, если занимаемое (ранее занимаемое) жилое 

помещение находится в муниципальной или государственной собственности), 

или уведомление о лицах, зарегистрированных по месту жительства в 

занимаемом жилом помещении частной формы собственности (приложение № 

29 административному регламенту) (заполняется в случае, если занимаемое 

жилое помещение находится в частной собственности). В случае если заявитель 

и члены его семьи зарегистрированы по месту жительства по разным адресам 

либо в течение пяти лет до даты подачи заявления были зарегистрированы по 

месту жительства по разным адресам, уведомление о лицах, зарегистрированных 

по месту жительства в занимаемом жилом помещении, заполняется на каждое 

занимаемое жилое помещение; 

правоустанавливающие документы, содержащие сведения о земельных 

участках, находящихся в собственности, постоянном (бессрочном) пользовании 

или пожизненном наследуемом владении заявителя и членов его семьи и 

подлежащих налогообложению, а также гаражах, машино-местах, единых 

недвижимых комплексах, объектах незавершенного строительства, находящихся 

в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащих налогообложению, 

в случае, если права на указанные объекты не зарегистрированы в ЕГРН либо 

извещение об отсутствии у заявителя и членов его семьи земельных участков, 

находящихся в собственности, постоянном (бессрочном) пользовании или 

пожизненном наследуемом владении и подлежащих налогообложению, а также 

гаражей, машино-мест, единых недвижимых комплексов, объектов 



незавершенного строительства, находящихся в собственности заявителя и 

членов его семьи и подлежащих налогообложению, права на которые не 

зарегистрированы в ЕГРН (далее – извещение) (приложения №№ 30, 31, 32 к 

административному регламенту). Извещение заполняется заявителем и каждым 

совершеннолетним членом семьи заявителя. За несовершеннолетних заявителей 

(членов семьи заявителя), не достигших возраста 14 лет, извещение 

подписывают их законные представители (родители, опекуны). 

Несовершеннолетние заявители (члены семьи заявителя) в возрасте от 14 до 18 

лет действуют с согласия их законных представителей (родителей, попечителей). 

За недееспособных граждан извещение подписывают их законные 

представители (опекуны), ограниченные в дееспособности граждане действуют 

с согласия законных представителей (попечителей); 

сведения о суммах, находящихся во вкладах в учреждениях банков и 

других кредитных учреждениях, стоимости имущественных и земельных долей 

(паев) на последнее число месяца, предшествующего дате подачи заявления 

(сведения об отсутствии банковских вкладов, имущественных и земельных 

долей (паев) указываются в заявлении, примерный образец заявления приведен 

в приложениях №№ 33, 34, 35 к административному регламенту) (в отношении 

заявителя и членов семьи заявителя);  

сведения о рыночной стоимости транспортных (в том числе самоходных, 

речных, морских, гражданских воздушных) средств находящихся в 

собственности заявителя и (или) членов его семьи, декларируемые заявителем 

самостоятельно (примерный образец заявления приведен в приложении № 36 к 

административному регламенту) либо полученные на основании 

представленного заявителем отчета, составленного в соответствии с 

Федеральным законом от 29.07.1998 №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в 

Российской Федерации» (при наличии транспортного средства в собственности 

у заявителя и/или членов его семьи); 

документы, подтверждающие прохождение членами семьи военной 

службы по призыву в качестве сержантов, старшин, солдат или матросов, а также 

военнослужащих, обучающихся в военных профессиональных образовательных 

организациях и военных образовательных организациях высшего образования и 

не заключивших контракты о прохождении военной службы (при наличии); 

документы, подтверждающие признание члена семьи безвестно 

отсутствующим либо подтверждающие невозможность установления его места 

пребывания (при наличии); 

документы, содержащие сведения о родственных отношениях или 

свойстве лиц, указанных в заявлении в качестве членов семьи (свидетельства о 

государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные 

компетентными органами иностранного государства, и их нотариально 

удостоверенный перевод на русский язык, решение суда о признании 

гражданина членом семьи заявителя), в случае, если данные сведения 

отсутствуют в Едином государственном реестре записей актов гражданского 

состояния; 



документы, подтверждающие отбывание наказания в виде лишения 

свободы членами семьи, в отношении которых применена мера пресечения в 

виде заключения под стражу, а также нахождение на принудительном лечении 

по решению суда (при наличии);  

документы, подтверждающие нахождение членов семьи на полном 

государственном обеспечении (проживание в учреждениях интернатного типа) 

(при наличии);  

документы о ежемесячной выплате лицам, осуществляющим уход за 

детьми-инвалидами и инвалидами с детства I группы; 

документы, содержащие сведения о доходах (за исключением сведений о 

заработке) заявителя и членов его семьи за двенадцать месяцев, 

предшествующих месяцу подачи заявления о постановке на учет: 

о ежемесячной компенсационной выплате неработающим 

трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными 

гражданами; 

о пенсии, компенсационных выплатах и дополнительном ежемесячном 

материальном обеспечении пенсионеров Министерства обороны Российской 

Федерации, Федеральной службы безопасности Российской Федерации, органов 

внутренних дел Российской Федерации, таможенных органов Российской 

Федерации и других ведомств; 

о стипендии и иных денежных выплатах, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, выплачиваемых лицам, 

обучающимся в профессиональных образовательных организациях и 

образовательных организациях высшего образования, лицам, обучающимся по 

очной форме по программам подготовки научных и научно-педагогических 

кадров, лицам, обучающимся в духовных образовательных организациях, а 

также о компенсационных выплатах указанным категориям граждан в период их 

нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям; 

о полученных алиментах по соглашению сторон; 

документы (сведения) о выплатах правопреемникам умерших 

застрахованных лиц в случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации об обязательном пенсионном страховании; 

о денежном довольствии (денежном содержании) военнослужащих, 

граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, сотрудников 

органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов 

уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органов 

принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органов 

Российской Федерации и других органов, в которых законодательством 

Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной 

государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью, лиц, 

проходящих службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и 

имеющих специальные звания полиции, а также дополнительные выплаты, 

имеющие постоянный характер, и продовольственное обеспечение (денежная 

компенсация взамен продовольственного пайка), установленные 

законодательством Российской Федерации (при наличии), за исключением 



единовременных выплат военнослужащим, гражданам, пребывающим в 

добровольческих формированиях, сотрудникам органов внутренних дел 

Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной 

системы Российской Федерации, органов принудительного исполнения 

Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации, органов 

федеральной службы безопасности, органов государственной охраны 

Российской Федерации и других органов, в которых законодательством 

Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной 

государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью, 

лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии 

Российской Федерации и имеющим (имевшим) специальные звания полиции, 

или членам их семей, производимых в возмещение ущерба, причиненного жизни 

и здоровью в связи с участием в боевых действиях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации; 

о компенсации, выплачиваемой государственным органом или 

общественным объединением за время исполнения государственных или 

общественных обязанностей;  

о дивидендах, процентах и иных доходах, полученных по операциям с 

ценными бумагами и операциям с производными финансовыми инструментами, 

а также в связи с участием в управлении собственностью организации; 

о доходах в виде процентов по вкладам (остаткам на счетах) в банках; 

о доходах от осуществления предпринимательской деятельности, включая 

доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) 

хозяйства, в том числе созданного без образования юридического лица, и о 

доходах от занятия частной практикой;  

о доходах от реализации имущества, учитываемые в размере налоговой 

базы по доходам от продажи имущества и (или) доли (долей) в нем, а также от 

сдачи в аренду (наем, поднаем) имущества; 

о доходах по договорам авторского заказа, об отчуждении 

исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности и по 

лицензионным договорам; 

о доходах, полученных в рамках применения специального налогового 

режима «Налог на профессиональный доход»; 

о ежемесячном пожизненном содержании судей, вышедших в отставку; 

о единовременном пособии при увольнении с военной службы, службы в 

войсках национальной гвардии Российской Федерации, органах 

принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органах 

Российской Федерации, Главном управлении специальных программ 

Президента Российской Федерации, учреждениях и органах уголовно-

исполнительной системы Российской Федерации, органах федеральной службы 

безопасности, органах государственной охраны Российской Федерации, органах 

внутренних дел Российской Федерации, других органах, в которых 

законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение 



федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной 

деятельностью; 

о доходах, полученных заявителем или членами его семьи за пределами 

Российской Федерации; 

о доходах, полученных в результате выигрышей, выплачиваемых 

организаторами лотерей, тотализаторов и других основанных на риске игр. 

При расчете среднедушевого дохода на день обращения в состав семьи не 

включаются: 

военнослужащие, проходящие военную службу по призыву в качестве 

сержантов, старшин, солдат или матросов, а также военнослужащие, 

обучающиеся в военных профессиональных организациях и военных 

образовательных организациях высшего образования и не заключившие 

контракт о прохождении военной службы; 

лица, отбывающие наказание в виде лишения свободы, лица, в отношении 

которых применена мера пресечения в виде заключения под стражу, а также 

лица, находящиеся на принудительном лечении по решению суда; 

лица, находящиеся на полном государственном обеспечении 

(проживающие в учреждениях интернатного типа); 

лица, пропавшие без вести и находящиеся в розыске. 

Если в течение расчетного периода заявителем и/или членами семьи 

заявителя было продано имущество, входящее в перечень имущества, 

подлежащего налогообложению и учитываемого в целях признания граждан 

малоимущими для предоставления жилых помещений по договору социального 

найма, то стоимость проданного имущества учитывается как стоимость 

имущества, имеющегося в наличии в течение расчетного периода. 

Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе следующие 

документы (сведения) в отношении себя и членов семьи: 

1) документы, содержащие сведения об адресе и дате регистрации по месту 

жительства многодетного гражданина и совместно проживающих с ним детей; 

2) копии документов, выданные органами записи актов гражданского 

состояния Российской Федерации, о составе семьи заявителя, подтверждающие 

семейные отношения, в том числе свидетельство о заключении брака (в случае 

наличия брачных отношений), свидетельство о расторжении брака (в случае 

расторжения брачных отношений), свидетельство о перемене имени (в случае 

перемены фамилии, имени, отчества), свидетельство о рождении ребенка (детей) 

(при наличии детей, не достигших возраста 14 лет), свидетельство о смерти (в 

случае смерти близких родственников); 

3) сведения, подтверждающие отсутствие факта предоставления 

земельного участка ранее в собственность бесплатно; 

4) сведения об усыновлении (удочерении); 

5) копию документа, подтверждающего регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета, с указанием страхового 

номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС);  

6) трудовую книжку и (или) сведения о трудовой деятельности (для 

трудоспособных неработающих заявителя и членов семьи, в т.ч. неработающих 



пенсионеров, инвалидов) (сведения об отсутствии трудовой деятельности в 

расчетный период указываются в заявлении, примерный образец заявления 

представлен в приложении № 37 к административному регламенту);  

7) документы (сведения) о пенсии, пособиях и иных аналогичных 

выплатах, в том числе о выплатах по обязательному социальному страхованию 

и о выплатах компенсационного характера, полученных в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и (или) законодательством субъекта 

Российской Федерации, актами (решениями) органов местного самоуправления; 

8) документы (сведения) о вознаграждении за выполнение трудовых или 

иных обязанностей, включая выплаты стимулирующего характера, о 

вознаграждении за выполненную работу, оказанную услугу, совершение 

действия в рамках гражданско-правового договора, в том числе по договору об 

осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях (договор о 

приемной семье, договор о патронатной семье), о вознаграждении директоров и 

об иных аналогичных выплатах, получаемых членами органа управления 

организации (совета директоров или иного подобного органа) – налогового 

резидента Российской Федерации, местом нахождения (управления) которой 

является Российская Федерация, независимо от места, где фактически 

исполнялись возложенные на этих лиц управленческие обязанности или откуда 

производилась выплата указанного вознаграждения; 

9) документы (сведения) о сумме полученных согласно решению суда 

алиментов; 

10) документ, подтверждающий факт назначения опекуна (приказ либо 

постановление об установлении опеки); 

11) документы о правах собственности отдельного лица на имевшиеся 

(имеющиеся) у него объекты недвижимости, зарегистрированные в ЕГРН (в том 

числе на все прежние фамилии); 

12) сведения о кадастровой стоимости объекта недвижимости, внесенные 

в ЕГРН; 

13) документы (сведения), подтверждающие правовые основания владения 

автомобилями, мотоциклами, мотороллерами, автобусами и другими 

самоходными машинами и механизмами на пневматическом и гусеничном ходу, 

самолетами, вертолетами, теплоходами, яхтами, парусными судами, катерами, 

снегоходами, мотосанями, моторными лодками, гидроциклами, несамоходными 

(буксируемыми судами) и другими водными и воздушными транспортными 

средствами, зарегистрированными в установленном порядке в соответствии с 

законодательством Российской Федерации; 

14) документы (справки) о наличии у заявителя и (или) членов его семьи 

тяжелой формы хронического заболевания, предусмотренной перечнем, 

устанавливаемым уполномоченным Правительством Российской Федерации 

федеральным органом исполнительной власти, при которой совместное 

проживание с ним (ними) в одной квартире невозможно (для граждан, 

признаваемых нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по 

договорам социального найма, в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 51 

Жилищного кодекса Российской Федерации). 
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